
2023年科研周报模版 本周工作计划及下
周工作总结(精选6篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

科研周报模版篇一

9月6日--12日本周工作总结：1.本周共接待了1个会议：河南
省文化厅艺术处，共计消费：19886元整；2.销售月饼：28
盒*188元（已销售，转账）；50盒*188元，23盒*268元（下
周一送货）；3.协议主要签了文化厅、工行票据部，其它的
协议已和客人联系好本周内收回及签订；4.在酒店值班，做
好日常接待工作。9月13日--19日下周工作计划：1.去给中烟
公司、建行送月饼；2.去给河南省文化厅送账单及月饼；3.
抓紧销售月饼；4.去市区签订协议，挖掘会议信息；5.在酒
店值班，做好来访客户的接待工作。

科研周报模版篇二

一是围绕农行和邮政两大渠道的开拓和农行银保通的测试以
及签署农行银保通协议。为了促进农行的'业务发展，制定了
农行专项方案，发文至全辖。

二是对xx月份做出突出贡献的xx中支提出表扬，奖励方案一
并发文。

三是对xx、xx和xx市场部进行业务支援，每天下午都要抽出半
天时间到济南市场部参加夕会，了解相关情况，解决相关问
题。



这周遇到的问题是农行渠道问题，农行银保通测试通过后，
各机构依然没有实现农行出单。济南市场部面临的问题和各
机构类似，就是严重缺乏渠道网点，现有网点产能低，属于
保险业务边缘化的网点。争取好一点的网点是当务之急。邮
政渠道迟迟未开，也有历史原因，带来的负面影响一直在邮
储渠道留有阴影，加上其他一些方面的原因，合作问题比较
困难。

一是支援各机构争夺农行渠道网点。全力开拓新网点。关注
农行第一单和重点推出农行专项方案，争取农行银保通各机
构都有业务产出。

二是全力推动业务。以4个内部企划方案和3个渠道企划方案
为抓手，找准激励点，加大业务指导和支援。

三是日战报需要进行增加新内容，包括业务点评，每周一要
统计上周数据情况，并作kpi指标分析。

四是协助同事做四季度人员考核表。完成总公司和领导交办
的日常事务。

五是完成公司领导交办的各类事务。

科研周报模版篇三

一、本周工作总结：

1、汇总20xx年x月至20xx年x月费用明细；

2、清理核对往来账目明细；

3、在网上填报财务报表；

4、编制摩灯时代广场租赁状况一览表；



5、为公司准备贷款资料；

6、承办领导交办的临时指定工作。

二、下周工作计划：

1、撰写年终个人工作总结；

2、为年度财务分析报告收集资料；

3、做好年终账目收尾工作；

4、完成领导临时交办的事项。

科研周报模版篇四

1、便桥桩基工程3号孔混凝土浇筑完成，北面桥墩基础开始
施工。

2、处理修建临时道路的农民工人阻工的问题。

3、便桥工程联系监理单位进行投标。

4、地勘工程完成15%，协调处理农民阻碍钻勘的问题。

5、厂区宣传牌脚手架搭设工程完工。

6、与天原设计院联系许家院跨塌桥墩设计事宜。

7、督促许家院煤矿零星工程的实施。
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1、需协调解决便桥河对面施工桥墩的堆场的土地征用问题，
该堆场也是便桥到厂区道路需征用的土地。

2、一期电石项目房屋未开始拆迁，还有大部分土地未赔款，
导致在该片区土地的钻勘工作无法进行，需政府尽快协调解
决。

3、前施工单位李某上报的便桥临时道路工程机械费用与公司
调查取得的费用总额严重不符，李某拒领工程款，需协调解
决。

4、许家院煤矿桥墩设计需尽快落实设计单位。

下周

主要

工作

计划

安排



1、便桥桩基工程全部完成，北面桥墩基础混凝土浇筑完成。

2、地质勘探工作完成30%。

3、进一步推进便桥工程监理单位的招标工作。

4、解决修建临时道路的农民阻工的问题。

5、联系设计院对许家院跨塌桥墩进行设计。

6、督促许家院煤矿零星工程的实施。

1、便桥主体工程全面开始施工，1号孔桩混凝土浇筑完成。

2、审核地勘单位对场地钻勘点的布置，要求做好开工的准备
工作。

3、便桥工程联系监理单位进行投标。

4、协调解决农民移开便桥修建处河滩上堆放的'河沙。

5、处理修建临时道路的农民工人阻工的问题。

6、处理西南交通大学建筑勘察设计研究院未严格履行合同事
宜。

7、与天原设计院联系许家院跨塌桥墩设计事宜。

8、催促天原设计院对许家院跨塌挡墙尽快出具施工图。

9、完成协调解决承建许家院零星工程的施工单位恢复施工工
作。

10、督促许家院其他零星工程的实施。



11、积极协助大关电石项目前期土地规划。
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1、需协调解决便桥河对面施工桥墩的堆场的土地征用问题，
该堆场也是便桥到厂区道路需征用的土地。

2、一期电石项目政府土地征用赔偿工作完成，但农民反应麦
苗未赔偿，并且脚手架应由当地农民搭设，需协调解决农民
阻工问题。

3、许家院煤矿桥墩设计需尽快落实设计单位。

下作
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工排

1、便桥工程桩基础混凝土浇筑完成，桥墩开始施工。

2、地勘单位进场施工。

3、协调解决一期电石项目场地农民阻工的问题，宣传牌脚手
架搭设完成。

4、完成便桥工程的监理单位的招标工作。

5、督促四川蜀桥公路勘察设计有限公司尽快完成便桥到厂区
公路设计。

6、解决修建临时道路的农民阻工的问题。

7、解决处理西南交通大学建筑勘察设计研究院未严格履行合
同事宜。

8、联系设计院对许家院跨塌桥墩进行设计。

9、催促天原设计院对许家院跨塌挡墙尽快出具施工图。

10、督促许家院煤矿零星工程的实施。

11、协助大关项目前期土地征用工作。

审核：制表：何强

科研周报模版篇五

本周工作总结



本周共签订协议5家：

1、郑州誉兆鑫科贸有限公司。

2、郑州宝饰达管理咨询有限公司

3、河南金创景广告文化传播有限公司

4、郑州恒信通设备有限公司

5、新悦医药

接待客户：

农业大学：客户对房间到用餐地点距离较远不满意

财专：客人对地中海房间不满意，对别墅房间满意并确定到
店开会

松下：客人对地中海房间公用卫生间不满意，后经联系客人
选择其它地方

散客：客人用于长住房，对于房间不能做饭只是简单加热不
满意

参加培训：2次

周一上午参加《找回童年》培训，虽然培训内容都是，一些
小时候曾经玩过的游戏。但是我们既放松的心情，也从中学
到了一个团队只有团结、合作、谦让、协商才算的上是一个
真正的团队，大家团结一致发挥个人能力才能使整个团队体
现团队的力量。

周一下午参加部门经理培训《与客户成交的`24个技巧》通过
参加培训学习到了不少与客户交谈的技巧，学到了怎么说话、



怎么察言观色、科学、事实、实践出来的东西都是硬道理。
别人总结出来的经验要多吸取学习对于我说是非常大的帮助。
也会是我少走好多弯路、以后又时间一定多买些书看看。

下周工作计划

陌拜、签协议这是必须得。多搜集搜集写字楼、去市区多跑
跑。

没事多和原来跟过的会议客人联系联系、推推圣诞套票、搜
集搜集会议信息。

msn空间完美搬家到新浪博客！

科研周报模版篇六

忙碌时间总是做得最快，随着这段时间的工作结束，我们人
事的工作也开始进入稳步阶段。作为人事部的一员，我也要
开始努力的提升自己的工作能力，调整自己的状态，让工作
能顺利的完成。

回忆这一周的工作情况，我对自己的工作也有许多的想法。
有不少提升的方面，但是不足的方面也依旧显眼，要做好这
份工作，我还必须要好好的加强自己。为此，我对这周的个
工作总结和对下周的工作的计划记录如下：


