
最新个人委托书下载(通用5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起
来看一看吧。

个人委托书下载篇一

法定代表人：_________

受委托人：

姓名：_________，工作公司：_________

职务：_________，职称：_________

姓名：_________，工作公司：_________

职务：_________，职称：_________

现委托上列受委托人在我单位与_________因_________纠纷
一案中，作为我方诉讼代理人。

代理人_________的代理权限为：_________

代理人_________的代理权限为：_________

委托单位(盖章)：_________

法定代表人(签名)：_________

_________年____月____日



签订地点：_________

个人委托书下载篇二

兹委托受托人_______代理与本单位就有关业务进行磋商、谈
判、并与贵单位签署相关合同及其附件和其它相关文件，跟
进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。代理人在其
权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，由此法律
上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

_______有限公司(印章)

___年___月___日

个人委托书下载篇三

委托方(甲方)：

受托方(乙方)：

甲方自愿将房屋委托乙方代为租赁及相关服务。具体内容如
下：

一、乙方有义务对甲方的委托房屋及相关的资信严格保密。

二、房屋信息房屋名称坐落地址靠近什么路或主要建筑：附
近有何交通：

1.房龄:年;房间数量：卫生间数量：总建筑面积：平米;房屋
朝向:_____

总层数:_____;电梯装修情况：高档一般简单地面：

2.电器：新一般包括：



家具：新一般包括：

对讲门铃保安有线电视--儿童游乐场停车场会所：

3.天然气暖气采暖费：元/年;物业费：元/月;

4.腾清情况：空房有人居住.

5.月租金(现有设施);月租金((提供家电)

三、甲乙双方商定的委托期以房屋租出为准。签订委托时，
甲方需向乙方出示该房屋的合法有效产权凭证、房主本人的
身份证等正本。由代理人签订本委托书，应出示代理人身份
证原件跟房屋产权人的书面授权书。该授权书是本委托书不
可分割的一部分。

四、甲方责任：甲方承诺”房屋信息”中登记情况跟如下条
件属实，如有不实造成一切纠纷及损失由甲方负责：

1、该房屋已经腾空。

2、该房屋本身及各项附属设施无欠费、损坏，符合环保要求。

3、该房屋没有产权及使用纠纷。该房屋如系共有财产，共有
人需全部签字。

五、乙方责任：

1.乙方有义务对该房屋进行策划宣传，积极寻找承租意向人、
介绍房屋并将信息及时反馈给甲方。

2.安排客户看房，为外籍客户提供外文翻译。

3.提供《租房合同》范本、代表房东与客户协商合同条款并
安排签约。



4.安排客户入住。

5.协助房东催促客户按期支付房租及各项费用。

6.在租赁期内，乙方有义务沟通双方的意向并协调相关事宜。

六、服务费及支付

1、在委托期内，如乙方将甲方房屋租出时(签订租赁合同，
或实际开始履行出租行为时)，甲方一次性支付租房合同总金
额的1/12给甲方作为服务费。(以一年租期为标准，相当于一
个月的房租，不足一年或超过一年以此标准类推计算)

2、甲方与乙方介绍的租房人私自成交，也将视为中介成功，
甲方也应按六(1)款规定支付乙方服务费。

3、支付费用日期：甲方应在收到房客首期房租后即将上述服
务费支付给乙方。

4、房客提前解除合同，服务费不予退回。但如系房客原因，
乙方可协助甲方向房客追究违约责任。

七、签订此委托书,不影响房主本人的出租权。

委托方(甲方)受托方(乙方)

身份证号：

产权人姓名：

地址：

电话：



个人委托书下载篇四

__人才交流中心：

我单位同意与学校专业学历的应届毕业生(姓名)签订就业协
议书，现委托贵中心为其办理人事代理。

单位名称：工商注册地：

经办人：传真：联系电话：

(加盖公章)

年月日

现委托(受委托人)与我(单位)与_____________的行政复议案
中，作为我方委托代理人参加行政复议。委托权限如下：

委托权限：参与调解和签署和解协议;参加法庭开庭;调查、
提交有关证据;代书和代收法律文书;代为承认和放弃诉讼请
求;代为变更诉讼请求、撤诉、提起反诉等。

个人委托书下载篇五

委托人姓名：

现委托___在我与___ ___________一案中，作为我参加诉讼
的委托代理人。

委托权限如下：

(写明委托权限)

委托人：



年 月 日

注：

1、本委托书供公民当事人委托参加诉讼的委托代理人用。委
托人应按有关法律规定，写明委托权限。

2、本件由委托人签名或盖章后递交人民法院。


