
最新办公设备申请书格式(模板8篇)
转学申请书可以帮助学生向新学校说明自己的情况以及转学
的意愿。以下是小编为大家收集的劳动仲裁申请书范文，供
大家参考理解。

办公设备申请书格式篇一

__部门：

我部门同事因工作需要，经常拷贝资料，且一直无u盘，较为
不便。近日，因承担__工作，工作量较大，因此，拟购置__
牌__型号10个，配发我部门员工每人一个(此处列出所须购买
的办公用品)。涉及费用__元。

当否，请批示。

__年__月_

_日

办公设备申请书格式篇二

城乡建设局：

郓城县城建档案信息办公室刚刚成立，现面临着办公设备缺
乏的问题，无法满足办公快捷化、信息化的工作需求，影响
到日常工作的开展。为了更好的开展我们的工作，建立健全
城建档案系统，依照相关规定（《城建档案管理规定》、
《菏泽市城建档案管理办法》第二十一条）及现实工作需要
置办办公设备，具体物品如下：

计算机设备：电脑（内存4g以上）三台存储设备：大内存移



动硬盘（2t以上）三个

优盘（16g）三个

打印设备：打印a3图纸的打印机一台

测量设备：建立gps基站及配套终端设备若干

影像设备：高分辨率照相机一部高清分辨率摄像机一部

申请人：

20xx年x月x日

办公设备申请书格式篇三

__领导：

由于我中心刚刚成立，日常办公用品尚未配齐，无法满足工
作需要，需购置办公设备及用品若干，具体清单如下：

1、沙发两张，900×2，1800元

2、椅子10把，200×10，__元

3、笔记簿10本，15×7，105元

4、水性笔10支，笔芯1盒，40元

5、扫把、拖布、水桶、水盆，200元

6、文件夹10个，100元

7、无线路由器一台，100元



8、插线板4个，50×4，200元

9、电脑设备遮灰布，20米，15×20，300元

10、胶水、剪刀、尺子、曲别针、打头阵、订书机、订书针
等办公文具，150元

11、传真电话机一台，800元。

以上共计：5795元。

特此申请，妥否，望批示!

__年__月_

_日

办公设备申请书格式篇四

城乡建设局：

郓城县城建档案信息办公室刚刚成立，现面临着办公设备缺
乏的问题，无法满足办公快捷化、信息化的工作需求，影响
到日常工作的开展。为了更好的开展我们的工作，建立健全
城建档案系统，依照相关规定(《城建档案管理规定》、《菏
泽市城建档案管理办法》第二十一条)及现实工作需要置办办
公设备，具体物品如下：

计算机设备：电脑(内存4g以上)三台存储设备:大内存移动硬
盘(2t以上)三个

优盘(16g)三个



打印设备:打印a3图纸的打印机一台

测量设备:建立gps基站及配套终端设备若干

影像设备:高分辨率照相机一部高清分辨率摄像机一部

申请人：

x月x日

办公设备申请书格式篇五

普定县xxx：

普定县象棋协会在上级有关部门的正确领导和关心支持下，
取得了长足的发展，现有会员60余名，汇集了普定县广大象
棋爱好者和精英，成功举办了多次象棋比赛，经常与安顺市
棋协、镇宁棋协等进行切磋与交流，一定程序上提高了我县
整体象棋竞技水平，丰富了我县广大象棋爱好者的精神文化
生活。

现办公地点设在原经贸局三楼（解放路石板街处），办公场
所非常简陋，连张像样的办公桌都没有，缺乏必要的办公用品
（桌椅、比赛记时钟、饮水机等）。由于普定县象棋协会成
立晚，资金来源少，无力购置办公用品，为此，特向县xxx提
出购置办公用品所需经费xxxx元整的申请，望给予支持为谢。

特此报告。

xx

20xx年x月x日



办公设备申请书格式篇六

县司法局：

汤沟司法所原配办公设备老化，而且数量较少，目前四个工
作人员只有2台电脑、2张办公桌椅、2个文件柜，这些设备不
能满足现代办公要求，也严重制约所务工作的开展，为创建
省级优秀司法所，急需县局配备一批办公设备，具体物品如
下：

办公桌椅2套

文件柜4个

电脑2台

沙发1套

档案盒60个

申请人：

x月x日

办公设备申请书格式篇七

__部门(或领导，你要向谁请示，抬头写谁)：

我部门同事因工作需要，经常拷贝资料，且一直无u盘，较为
不便。近日，因承担__工作，工作量较大，因此，拟购置__
牌__型号10个，配发我部门员工每人一个(此处列出所须购买
的办公用品)。涉及费用__元。

当否，请批示。



__部门(章)

年月日

办公设备申请书格式篇八

公司领导：

因公司近期工作项目增加，并已录用实习生做补充工作。部
分办公设备缺乏且配件（鼠标、键盘、电源）损坏影响办公
效率，现申请办公设备以供使用。

申请名单如下：

鼠标5个[]（每个约35元）、耳机5个（每个约35元）、500w电
源2个（每个约300元）。

特此申请，望批示。

申请人：市场部

部门领导批示：

公司领导批示：

日期


