
2023年个人授权委托书的样本(模板17
篇)

岗位职责的执行可以通过绩效考核体系来评估和奖惩，以激
励员工的工作表现。在履行岗位职责的同时，注意个人发展
和职业规划。请大家关注以下是小编为大家收集的岗位职责
范例。

个人授权委托书的样本篇一

委托人：

受托人：

现全权授权受托人处理欠款债务人的调查与催款的相关事宜。
债务人还款直接汇入我指定银行账户或者收取现金，受托人
不接受债务人还款事项。

特此委托。

委托人（签名或盖章）：

被委托人（签名）：

20xx年x月x日

个人授权委托书的样本篇二

_________单位:

本人因______________________原因不能亲自
到______________办理_______兹授权委托_______先生/女士
处理代办事项.委托人在权限范围内年签署的一切有关文件,



我均承认。由此所造成的一切责任均由本人承担。

委托人(签名或盖章)： 被委托人(签名)：

委托人号： 受托人号：

委托人:

_年_月_日

【个人授权委托书样本大全】

个人授权委托书的样本篇三

今委托___（身份证号___）为__（单位或者公司）的代理人，
全权代表我公司或单位前去贵处（明确的单位或公司）办
理_______（具体的业务）。我公司对代理人依规定办理的有
关事宜均承担法律责任。

委托人：___

代理人：___

____年__月__日

个人授权委托书的样本篇四

委托人：

受托人：

兹有20xx年x月x日上午xx时在xx(地点)由四川乐山新纪元拍
卖有限公司举行的xx拍卖一事，特委托xx为我公司(个人)的
委托代理人，代理权限如下：



1、办理竞买报名手续，包括：按要求提交相关证明、交纳履
约保证金、签订《竞买协议》、签领《竞买须知》等拍卖相
关资料、领取《竞买资格通知》。

2、参加拍卖会，包括：领取应价牌、举牌竞价，若竞买成功，
签订《拍卖成交通知书》和《拍卖成交确认书》。

委托人：

受托人：

法定代表人：

20xx年x月x日

个人授权委托书的样本篇五

委托人：

被委托人：

兹授权同志，为我司猫头洗衣粉打假业务经办人，被委托人
权限为：负责对工商行政管理部门查处的涉嫌侵犯猫头商标
专用权的洗衣粉产品进行真伪鉴定。

有效期限：20xx年x月x日至20xx年x月x日

委托人（盖章）：

法定代表人（签章）：

20xx年x月x日



个人授权委托书的样本篇六

我单位现委托_________________（姓名）作为我单位合法委
托代理人，授权其代表我单位进行_____________设计工作。
该委托代理人授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签
署文件和处理______________活动有关事务。在整
个__________过程中，该代理人一切行为，均代表本单位，
与本单位行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行
为全部法律后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。特此委托。

年龄：_________________职务：_________________

身份证号码：_________________

（代理人签字样本）

日期：xxxx年xx月xx日

竞标申请人（盖章）：

法定代表人（签字）：

附：委托代理人身份证复印件

个人授权委托书的样本篇七

委托人：__________；身份证号码：_______________；联系
电话_______________。

受托人：__________；身份证号码：_______________；联系
电话_______________。



就中关村证券股份有限公司行政清理工作组（以下简称“中
关村证券清理组”）个人债权人申报登记债权的事宜，委托
人对受托人授权如下：

1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申
报债权的有关资料；

2、授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债
权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权
的其他事宜。

本授权委托书自委托人签之日生效。

委托人（签）：_______________

受托人（签）：_______________

_____年_____月_____日

个人授权委托书的样本篇八

1、注册资本不得少于人民币200万元；

2、有与开展业务相适应的固定的经营场所和设施；

3、有符合法律、行政法规规定的劳务派遣管理制度；

4、法律、行政法规规定的其他条件。

劳务公司经营范围：劳务服务；专业承包、劳务分包；园林
绿化服务；家庭服务；清洁服务；经济信息咨询；物业管理；
技术开发；礼仪服务；组织文化艺术交流活动；货运代理；
销售消防器材、建筑材料；维修电子产品、机械设备。



劳务派遣公司注册流程比较简单，单位经办人携带相关资料
向所在地有许可管辖权的人力资源社会保障行政部门依法申
请行政许可。具体包括资料如下：劳务派遣经营许可申请书；
营业执照或者《企业名称预先核准通知书》。

二、注册劳务公司需要多少钱

1、劳务公司注册必须花费

（1）核名：免费

（2）工商执照：免费

（3）刻章：200—500元

（4）税务报到（国地税ca证书）：120—400元

（5）印花税：注册资本的万分之五（我们以注册资本为100
万元为例，则需要支付印花税500元）

总计：320元—1000元左右

2、劳务公司注册非必须花费

（1）注册地址（商务挂靠地址）：（自己有地址的可省略）

（2）银行开户：200—500元（代办费）

（3）社保开户：200—500元（代办费）

（4）公积金开户：300—800元（代办费）

三、劳务公司法人授权委托书范本

本授权委托书声明：我×××（姓名）



系×××××××××（投标单位名称）的法定代表人，现
授权委托×××××（单位名称）的×××（姓名）为我公
司代理人，以本公司的名义参加×××××××（招标单位）
的×××××××工程的投标活动。代理人在开标、评标、
合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事
务，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

代理人：×××性别：×年龄：×

单位：×××部门：×××职务：×××

投标单位：（盖章）××××××

法定代表人：（签字、盖章）×××

日期：×××年××月××日

（以下粘贴代理人身份证复印件）

二、委托合同有以下法律规定：

委托合同是指受托人为委托人办理委托事务，委托人支付约
定报酬或不支付报酬的合同。

第三百九十六条委托合同是委托人和受托人约定，由受托人
处理委托人事务的合同。

第三百九十七条委托人可以特别委托受托人处理一项或者数
项事务，也可以概括委托受托人处理一切事务。

第三百九十八条委托人应当预付处理委托事务的费用。受托
人为处理委托事务垫付的必要费用，委托人应当偿还该费用
及其利息。



第三百九十九条受托人应当按照委托人的指示处理委托事务。
需要变更委托人指示的，应当经委托人同意；因情况紧急，
难以和委托人取得联系的，受托人应当妥善处理委托事务，
但事后应当将该情况及时报告委托人。

第四百条受托人应当亲自处理委托事务。经委托人同意，受
托人可以转委托。转委托经同意的，委托人可以就委托事务
直接指示转委托的第三人，受托人仅就第三人的选任及其对
第三人的指示承担责任。转委托未经同意的，受托人应当对
转委托的第三人的行为承担责任，但在紧急情况下受托人为
维护委托人的利益需要转委托的除外。

第四百零一条受托人应当按照委托人的要求，报告委托事务
的处理情况。委托合同终止时，受托人应当报告委托事务的
结果。

第四百零二条受托人以自己的名义，在委托人的授权范围内
与第三人订立的合同，第三人在订立合同时知道受托人与委
托人之间的代理关系的，该合同直接约束委托人和第三人，
但有确切证据证明该合同只约束受托人和第三人的除外。

第四百零三条受托人以自己的名义与第三人订立合同时，第
三人不知道受托人与委托人之间的代理关系的，受托人因第
三人的原因对委托人不履行义务，受托人应当向委托人披露
第三人，委托人因此可以行使受托人对第三人的权利，但第
三人与受托人订立合同时如果知道该委托人就不会订立合同
的除外。

受托人因委托人的原因对第三人不履行义务，受托人应当向
第三人披露委托人，第三人因此可以选择受托人或者委托人
作为相对人主张其权利，但第三人不得变更选定的相对人。

委托人行使受托人对第三人的权利的.，第三人可以向委托人
主张其对受托人的抗辩。第三人选定委托人作为其相对人的，



委托人可以向第三人主张其对受托人的抗辩以及受托人对第
三人的抗辩。

第四百零四条受托人处理委托事务取得的财产，应当转交给
委托人。

第四百零五条受托人完成委托事务的，委托人应当向其支付
报酬。因不可归责于受托人的事由，委托合同解除或者委托
事务不能完成的，委托人应当向受托人支付相应的报酬。当
事人另有约定的，按照其约定。

第四百零六条有偿的委托合同，因受托人的过错给委托人造
成损失的，委托人可以要求赔偿损失。无偿的委托合同，因
受托人的故意或者重大过失给委托人造成损失的，委托人可
以要求赔偿损失。

受托人超越权限给委托人造成损失的，应当赔偿损失。

第四百零七条受托人处理委托事务时，因不可归责于自己的
事由受到损失的，可以向委托人要求赔偿损失。

第四百零八条委托人经受托人同意，可以在受托人之外委托
第三人处理委托事务。因此给受托人造成损失的，受托人可
以向委托人要求赔偿损失。

第四百零九条两个以上的受托人共同处理委托事务的，对委
托人承担连带责任。

第四百一十条委托人或者受托人可以随时解除委托合同。因
解除合同给对方造成损失的，除不可归责于该当事人的事由
以外，应当赔偿损失。

第四百一十一条委托人或者受托人死亡、丧失民事行为能力
或者破产的，委托合同终止，但当事人另有约定或者根据委



托事务的性质不宜终止的除外。

第四百一十二条因委托人死亡、丧失民事行为能力或者破产，
致使委托合同终止将损害委托人利益的，在委托人的继承人、
法定代理人或者清算组织承受委托事务之前，受托人应当继
续处理委托事务。

第四百一十四条行纪合同是行纪人以自己的名义为委托人从
事贸易活动，委托人支付报酬的合同。

第四百一十五条行纪人处理委托事务支出的费用，由行纪人
负担，但当事人另有约定的除外。

第四百一十六条行纪人占有委托物的，应当妥善保管委托物。

第四百一十七条委托物交付给行纪人时有瑕疵或者容易腐烂、
变质的，经委托人同意，行纪人可以处分该物；和委托人不
能及时取得联系的，行纪人可以合理处分。

第四百一十八条行纪人低于委托人指定的价格卖出或者高于
委托人指定的价格买入的，应当经委托人同意。未经委托人
同意，行纪人补偿其差额的，该买卖对委托人发生效力。

行纪人高于委托人指定的价格卖出或者低于委托人指定的价
格买入的，可以按照约定增加报酬。没有约定或者约定不明
确，依照本法第六十一条的规定仍不能确定的，该利益属于
委托人。

委托人对价格有特别指示的，行纪人不得违背该指示卖出或
者买入。

第四百一十九条行纪人卖出或者买入具有市场定价的商品，
除委托人有相反的意思表示的以外，行纪人自己可以作为买
受人或者出卖人。



行纪人有前款规定情形的，仍然可以要求委托人支付报酬。

第四百二十条行纪人按照约定买入委托物，委托人应当及时
受领。经行纪人催告，委托人无正当理由拒绝受领的，行纪
人依照本法第一百零一条的规定可以提存委托物。

委托物不能卖出或者委托人撤回出卖，经行纪人催告，委托
人不取回或者不处分该物的，行纪人依照本法第一百零一条
的规定可以提存委托物。

第四百二十一条行纪人与第三人订立合同的，行纪人对该合
同直接享有权利、承担义务。

第三人不履行义务致使委托人受到损害的，行纪人应当承担
损害赔偿责任，但行纪人与委托人另有约定的除外。

第四百二十二条行纪人完成或者部分完成委托事务的，委托
人应当向其支付相应的报酬。委托人逾期不支付报酬的，行
纪人对委托物享有留置权，但当事人另有约定的除外。

第四百二十三条本章没有规定的，适用委托合同的有关规定。

个人授权委托书的样本篇九

福建省__公司(付款公司)：

本公司______是贵司__项目______材料供应商。该项目完成
后款项全权委托______公司/个人受理。

账户名：______

账号：______

开户行：本单位保证上述的合法性，如因上述款项产生的一



切法律纠纷以及造成贵公司的损失，全部由本声明单位承担
责任。

经办人签字：______

声明单位：______(加盖单位公章、法人章)

时间：______年______月______日

个人授权委托书的样本篇十

本人 (姓名)系 (投标人名称)的法定代表人，现委托 (姓名)
为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、
递交、撤回、修改 (项目名称) 类别设备供应投标文件、签
订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：

代理人无转委托权。

附：法定代表人身份证明

申请人：

法定代表人： (签字)

身份证号码：

委托代理人： (签字)

身份证号码：

年 月 日

注：



个人授权委托书的样本篇十一

委托人姓名：

住址：

联系电话：

受委托人：

执业机构：

地址

手机：

委托人与__________纠纷一案，委托上述受委托人担任代理
人。受委托人在下列授权范围（事项）内实施法律行为，由
此产生的权利和义务，由授权人依法享有和承担。

受委托人__________的授权权限：__________（填写序号）

（a）、一般代理；

（b）、特别授权：调查取证；签署、送达、接受法律文书，代
为承认、放弃、变更诉讼请求，接受和解，提起反诉、上诉，
申请执行，直接收取、收转和处分执行标等权利。

授权期限：从授权人盖章之日起委托事宜终结之日止。

本授权未经授权人的书面同意，被授权人不得将授权事项转
授权。

授权人：（签章）



__________年__________月__________日

个人授权委托书的样本篇十二

委托人：

受委托人：电话： 工作单位：职务： 受委托人：

工作单位：

现委托上列受委托人在我与

纠纷一案中，作为我方

代理人的代理权限为：

1、代为上诉；

2、代为承认、放弃、变更上诉请求；

3、代为进行和解、调解；

4、代为领取、接收法律文书。

电话： 职务： 程序诉讼代理人。

委托人：

受委托人：

年月 日

个人授权委托书的样本篇十三

本人 (姓名)系 (投标人名称)的法定代表人，现委托 (姓名)



为我的代理人。代理人根据授权，以我的名义签署、澄清、
递交、撤回、修改 (项目名称) 类别设备供应投标文件、签
订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方本人承担。

委托期限： xxx-xxxx

代理人无转委托权。

申请人： (盖单位章)

法定代表人： (签字)

身份证号码：

委托代理人： (签字)

身份证号码：

年 月 日

个人授权委托书的样本篇十四

身份证号： ；电话 ；

住址

受委托人（姓名）： ； 性别 ；年龄 ；

身份证号： ；电话 ；

住址

兹授权 （受委托人）依照《北京市进一步加快淘汰黄标车工
作实施方案》之规定，代为办理车号为 的黄标车提前淘汰补
助资金申领之相关事宜，有效期限： 年 月 日至 年 月 日，



受委托人代为提交申请材料、填写相关信息和办理相关手续。

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我单位均予与
承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承
担。

委托人：（签）

受委托人：（签）

个人授权委托书的样本篇十五

委托人：

受委托人：电话：工作单位：职务：

工作单位：

现委托上列受委托人在我与纠纷一案中，作为我方

代理人的代理权限为：

1、代为上诉；

2、代为承认、放弃、变更上诉请求；

3、代为进行和解、调解；

4、代为领取、接收法律文书。

委托人：

20xx年xx月xx日



个人授权委托书的样本篇十六

受托人：____________身份证号码：________________

因此时本人在外省出差不能亲自办理相关手续，特委
托____________人员考试报名手续以及其款项支付的`手续，
将款打入相关银行账户。

受托人在办理该手续过程中所签署的有关文件视为本人签署，
以上我均予以认可，并承担相应的全部法律责任。特签署本
授权委托书为凭。

委托人（签字）：____________

受托人（签字）：____________

20___年__月__日

个人授权委托书的样本篇十七

本人 (姓名)系 (投标人名称)的.法定代表人，现委托 (姓
名)为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、
递交、撤回、修改 (项目名称) 类别设备供应投标文件、签
订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：

申请人： (盖单位章)

法定代表人： (签字)

身份证号码：

委托代理人： (签字)



身份证号码：

年 月 日


