
办公楼大门口改造的请示请示报告(大
全8篇)

在实践活动中，我们亲身参与和实践所学知识，从而巩固和
运用所学的理论知识。实践报告是对实践活动进行总结和归
纳的一种书面材料，有助于我们深刻理解和掌握实践所带来
的经验和教训，加深对实践活动的认识和理解。实践报告既
是对实践过程的总结概括，也是对实践成果的评价和展望。
以下是一些整改报告的范文，供大家参考写作方法和技巧，
希望对大家的写作有所启发。

办公楼大门口改造的请示请示报告篇一

市政府：

龙井市环境保护局现有工作人员32人，下设环境监察大队、
环境监测站、管理科等七个科室，全局实际办公面积为931平
方米，其中一楼125㎡四楼268㎡五楼化验室268㎡六楼270㎡，
与市原交通征费所(二楼)、市总工会(三楼)在一个楼里共同
办公，办公条件很差。各科室3到4人在一间办公室办公，原
有化验室的面积已无法满足现实环境保护工作的需要，且大
楼的供热及排水管道均已老化。因此，我局急需改善现有的
办公条件。

根据省、州关于县市环境保护局能力建设标准的要求，办公
楼面积应在1500㎡以上，按置换方式计算缺口资金达100多万元
(按每平方米1500元×超出原办公楼面积570㎡=85.5万元;车
库20万元。其他各项行政事业收费不计)。因此仅靠市环境保
护局的能力难以独立承担建设工作。因此，建议解决资金途
径如下：

一、市财政局将地方财政收缴的排污费用于办公楼建设(每年
除用于环保局办公经费外尚余40余万元)。



二、将市环保局协助企业向国家环保部争取环境污染治理专
项资金部分用于办公楼建设(今年协助延边晨鸣纸业有限公司
及天宝山瀚丰矿业有限公司上报了专项治理资金，资金尚未
到位)。

三、继续与州环保局联系寻求其他解决资金办法。

请示妥否，请批复。
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潜山县房管局：

我司管理服务的潜阳花园小区是由县建安房地产开发公司
于20xx年4月建成并交付使用的封闭式管理小区。现入住率
达97%，由于入住业主多，进出单元门使用频率高，使用时间
长，致使绝大多数单元门严重变形，无法维修使用，很难锁
起来，且楼道过于封闭、黑暗不透气，给业主生活带来很大
不便，缺乏安全感。鉴于这个现实问题，特请求县房管局关
心并下拨公共维修经费，及时更换单元门，努力给小区居民
创造一个安全舒适的居住环境。

申请人：潜山县广厦人和物业服务有限公司

二0xx年五月二十日
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苏州市相城区人民政府:

旺盛路是黄桥东西走向的一条重要通道，全长约3公里，东起
苏埭路，西至大庄村毛家桥，北至胡湾村陈旗，途径方浜、
木巷、占上、大庄、胡湾等村。该路建于上世纪九十年代，
路面为水泥混凝土的混合车道，路幅宽为7米。随着近几年车



流量的急剧增加，交通十分拥挤，加上路面损坏严重，已多
处出现裂缝、板角断裂、破踤等，经常造成交通堵塞，事故
频发，附近群众怨声载道，要求改造的呼声强烈。现根据新
农村建设要求和区委、区政府要求在年内实现农村公交村村
通的统一部署，为保障该工程的顺利实施，经街道办事处研
究，决定对该道路进行拓宽改建，预计改造资金800万元，由
于我街道财力有限，恳请区政府给予资金补助为盼!

以上请示当否，请批示。
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巴州工商局党组:

库尔勒市工商局与巴州佳晟置业有限公司于20xx年11月签订
了置换协议，初步议定在塔指西路建设工商局办公楼与家属
楼。后因拆迁问题无法解决，只建设了一号家属楼，而二号
家属楼与办公楼一直无法开工建设。20xx年12月，经州市局领
导与佳晟公司协商，同意将原协议中的六层办公楼设计改为
建设高层商住楼，但没有文字材料，现恳请州局党组给予确
认。

办公楼大门口改造的请示请示报告篇五

xxxxxx：

随州市国有大洪山林场始建于20xx年，地处随州市西南大洪
山脉。林场现有干部职工206人，退休职工118人，全场总经
营面积7.7万余亩，下辖白龙池、养马池、雷打岗、大浪山四
个经营性分场。林场总部位于随县洪山镇桥河村二组白庙岗。

由于我场属贫困林场，加之近几年国家没有专项投入，现总
场机关办公房与职工住房一样，均是上世纪七十年代建设的.
坡瓦房，历经近40年，与周边新农村村民居房及村委会办公



楼差距甚远，且早已破败不堪成危旧房。同时，总部位置偏
僻离集镇太远，位于高山，生活用水非常困难，()至今无宽
带网络，接收传真还需到几十里外的乡镇。落后的办公条件、
办公设施严重阻碍了林场的发展，损害了现代国有林场的形
象。

为解决工作、生活，改善办公条件，提高林场地位和形象，
我场拟以国有林场危旧房改造为契机，在职工新居附近征地8
亩新建大洪山林场办公楼，项目拟建筑面积1500m2，约总需
投资315万元，林场自筹资金50万元。特请示上级给予立项并
补助资金265万元。

随州市国有大洪山林场

xx

xxxx年xx月xx日
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公司领导：

根据统计，物业办公楼、宿舍楼房间(含淋浴间、卫生间、洗
漱间)共有146间。其中物业办公楼单开门房间42间，双开门
房间2间;物业宿舍楼单开门房间101间，双开门房间1间。由
于房间门的质量较差，大部分门已出现变形、脆化破损、门
锁损坏无法关闭、易燃等问题，存在较大的安全隐患。为保
障物业员工人身财产安全，杜绝盗窃、火灾等险情发生，现
向公司领导请示，更换物业办公楼和宿舍楼房间门，我部调
研市场价格如下：

3、更换物业办公楼、宿舍楼房间门费用共计：141550元。

4、以上报价不含税金。



妥否，请批示。

工程技术部

二〇xx年三月十二日
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xxx政府：

瓜州县布隆吉乡办公大楼始建于20xx年，除20xx年加装过双
层窗外，办公楼附属设施未作过维修和改造。由于办公楼修
建时资金短缺，在对锅炉、供暖管线以及上下水设施的材料
选购上，迫不得已选择了当时市面上价格比较便宜的材料，
耐用程度上就有了折扣，运行到20xx年时，大部分水龙头以
及管道连接段就开始出现渗漏、锈蚀，尤为严重的是供暖系
统逐渐出现问题，一方面锅炉配件、阀门陆续锈死、失灵，
另一方面管道、暖气片很多部位锈蚀破损、断裂，在运行过
程中大量漏水，不但提高了供暖成本，而且严重影响了供热
质量。到20xx年冬季供暖时，只要锅炉开始运行，地沟、办
公室就开始漏水，致使锅炉和管道无法存水，供暖设施无法
运行，勉强支撑到春节过后就提前停止供暖，不但使乡镇工
作人员因寒冷无法正常上班，也使连带供暖的集镇商业门点、
小康住宅的供暖被迫停止。经过检修，如不能在20xx年采暖
期到来之前及时对供暖设施进行彻底维修更换，届时将无法
供暖。

根据供暖维修预算，维修费和安装费用共需24万元，县上多
方筹备，只能解决维修资金6万元，布隆吉乡经过多方努力，
筹备维修资金4.7万元，现还有13.3万元的缺口。由于我县财
力有限，加之布隆吉乡基础设施、自然环境等相对落后，且
乡政府公用经费紧张，背负了沉重债务，办公楼使用已有十
年，工程款至今尚未还清，保运转尚有较大困难，基础设施



改造更是难上加难，进行附属设施维修，实在是力不从心，
但现实情况又不得不进行维修，恳请市政府解决13.3万元维
资金为盼。

妥否，请批示!

xx

xxxx年xx月xx日
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资产管理处：

后勤服务发展中心餐饮服务部管理的西苑一、二食堂和东苑
食堂，已经使用5-6年时间，在日常安全检查中，发现有8道
防火门出现生锈、腐烂、变形等情况，导致防火门不能正常
开关和起到防火作用，影响食堂的防火、防盗安全。根据消
防部门检查要求，现必须更换出现问题的防火门，尽早排除
安全隐患，因改造更换还涉及重贴瓷砖粉墙等，费用较大，
望资产处按给予维修改造。

当否?请批示。

后勤服务发展中心餐饮服务部

二0xx年七月十四日


