
最新组织会议通知 工作会议通知(精
选17篇)

企业标语应该突出企业的特点和优势，能够让消费者产生共
鸣并愿意选择该企业的产品或服务。简练而有力：企业标语
应该用简短的语言传递出企业的核心价值观和发展目标。以
下标语范文展示了不同风格和表达方式，希望能够帮助您完
成一个出色的企业标语。

组织会议通知篇一

各街道党工委、办事处，区级有关部门：

经区委、区政府研究，定于xx年xx月xx日召开20xx年xx区卫
生工作会议。现将有关事项通知如下：

贯彻落实全省、全市卫生工作会议精神，总结我区200x年卫
生工作，部署200x年全区卫生工作。

20xx年1月12日（星期四）下午2：00—2：20签到，2：30准
时开会。

区机关食堂二楼

1、邀请市卫生局领导；

2、区委、区政府、区人大、区政协分管领导；

3、区爱卫会成员单位分管领导；

4、各街道分管副主任及卫生干事；

5、区卫生局各直属单位党、政负责人。



6、爱卫工作“十佳单位”和“十佳社区”。

请参会人员安排好工作，准时参加会议。

xx区人民政府办公室

20xx年1月9日

组织会议通知篇二

各科室、处属各单位：

20xx年2月5日(星期二)上午8;30—12;00

管理处四楼会议室

1、通报全省高速公路运营管理大检查情况

2、宣读省交通厅、厅高管局、省高管中心先进集体暨先进个
人表彰决定

3、成小原处长做管理处工作报告

4、职工迎春联欢会

1、管理处领导、管理处机关(含运维中心、服务区管理公司)
全体人员、分中心班子成员暨各部门负责人、各收费站(绿通
验货站)站长、服务区(停车区)经理、路政大队(超限站)站队
长。

2、会议特邀德商、南林高速公路建设公司班子成员职工迎春
联欢会部分演出人员可列席会议。

1、各参会代表请于20xx年2月5日(星期二)上午8;20分前入场。



2、各单位要按照通知要求组织参会代表集体乘车，按时参会。

联系人;xx强

二〇xx年二月一日

组织会议通知篇三

各部、室，志捷公司：

为及时总结20xx年上半年经营管理工作，并对下半年工作做
好规划和部署，公司决定召开上半年经营形势分析会议。具
体事宜通知如下：

一、会议时间：20xx年7月14日上午9：00。

二、会议地点：公司会议室。

三、参会人员：公司经营班子成员、顾问，各部室负责人、
项目经理（副经理）、志捷公司班子成员。

四、会议内容：

1.上半年经营指标和工作计划完成情况汇报，

2.年度重点工作推进情况汇报；

3.工作中存在的问题及其原因分析；

3.下半年工作安排。

五、会议议程：

1.项目经理（副经理）、部室负责人汇报，发言时间5分钟左



右；

2.分管领导汇报，发言时间10分钟左右；

3.总经理讲话。

六、相关要求：

1.为保证会议效率和会议质量，请各参会人员围绕会议内容
提前认真做好准备，整理成书面材料汇报。

2.参会人员应准时参加会议，不得缺席。

20xx年xx月xx日

组织会议通知篇四

各县(市)、区教育工会，大榭开发区、东钱湖旅游度假区教
育工会：

经研究，决定于6月22日召开县(市)、区教育工会主席会议。
现将有关事

项通知如下：

一、会议地点：宁波市新兴大酒店5楼3号会议室(中山西路西
门口)；

二、会议时问：6月22日上午9：o0正式开始，会期一天；

三、参加对象；各县(市)、区教育工会主席或常务副主席一
名；

四、会议内客：总结上半年工作经验，交流下半年工作思路，



部署下阶段工作。

请安排好工作，准时与会。

xxx

20xx年xx月xx日

组织会议通知篇五

各乡镇场政府(管委)、街道办事处、市残工委各成员单位、
各相关单位：

20xx年，在市委市政府的领导及社会各界的大力支持下，经
过全市各党政部门、企事业单位的'共同努力和残疾人工作者
的辛勤工作，我市残疾人工作取得了良好的成绩，并涌现出
一批先进典型。为鼓励先进，树立榜样，进一步推进博乐市
残疾人事业的发展，决定表彰20xx年度按比例安排残疾人就
业先进单位、残疾人就业工作先进个人、残疾青年自强不息
创业之星。现将有关事项通知如下：

一、参会人员

1、各乡镇场、街道残联分管领导、残联专干；

4、市残联全体干部职工。

二、会议时间：20xx年2月28日下午16:30

三、会议地点：博乐市残联五楼会议室

四、参会要求:

1、请参会人员提前20分钟到场，迟到旷会者将全市通报。



2、请市电视台派记者采访报道。

联系人：胡军

联系电话：2xxxx331xxxxxxxx

组织会议通知篇六

所属各单位：

为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实
工作，经研究决定召开工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：……

二、参加人员：……

三、会议时间、地点：……

四、要求：……

公司/单位

年月日

组织会议通知篇七

尊敬的xxxx:

会议地点：综合楼106

会议内容：总结20xx年工作，部署20xx年重点工作

参会人员：校领导；正高职称人员；处、科级干部；部门管



理干部

2、相关时间安排

2月13日教职工到岗

2月18、19日学生返校

2月20日进入本学期第1教学周

办公室

20xx年2月8日

组织会议通知篇八

公司属有关部门：

经公司研究，定于20xx年3月12日召开"发放保健品"会议。现
将有关事项通知如下：

一、会议内容：研究发放保健品的办法。

二、会议时间：20xx年3月12日（星期四）下午2：00—2：20
签到，2：30准时开会。

三、会议地点：公司二楼会议室

四、参会人员：

1、公司分管

领导



、相关部门

领导

五、会议要求：

1、请参会人员安排好工作，准时参加会议。

xxx

20xx年xx月xx日

组织会议通知篇九

各乡镇（开发区）教育中心校、各中小学：

经研究，决定于20xx年9月19日召开20xx—20xx学年初教育
事业统计工作会议，现将有关事项通知如下：

布置20xx—20xx学年初教育事业统计工作；

开展教育事业统计业务相关知识、报表系统培训。

各乡镇（开发区）教育中心校、各市直（民办）学校具体负
责教育事业统计工作人员。

请各参会人员于9月19日上午9：00前到教育局第一会议
室(509室)报到、开会，不得迟到、缺席。

组织会议通知篇十

二、会议地点：大学生活动中心四号报告厅



三、参加人员：

1、全体校领导；

2、中层正职干部；

3、经营实体负责人。

四、会议要求：

1、参会人员带校园卡14：20前到现场签到。

2、因公因事不能参加，请以书面形式向院长办公室请假，并
指派一名副职参加会议。

组织会议通知篇十一

各颜料企业及涂料相关单位：

xx年是我国“十一五”规划开局的第一年。如何在新的一年
乃至整个“十一五”期间进一步落实科学发展观，优化产业
结构，合理调整产品结构，把握市场定位，改变经济增长方
式，保持颜料工业健康有序的向前发展，是整个颜料行业当
前亟待解决的重要课题和任务。为促进国内颜料企业在新时
期有更大的进步与发展，从整体上提高行业自主创新能力和
水平。

中国涂料工业协会研究决定xx年5月25日在成都召开xx年全国
颜料行业经济工作会议。

会议由中国涂料工业协会和颜料各专业分会联合主办。会议
的主题是“引领颜料行业走向未来”。此次会议将邀请政府
有关职能部门、科研院所、专业协会以及在颜料应用领域潜
心研究的专家、学者进行有针对性的专题讲座和报告。



现将会议的'有关事宜通知如下：

一、会议的主要内容

1、大会会议议题（一天）

（1）加强行业自律，提高责任关怀意识，提升行业环境保护
整体水平；

（2）xx年我国无机颜料主要行业经济运行情况及发展趋势；

（3）我国有机颜料工业的现状与发展；

（4）国内主要矿产资源储量及配置；

（5）颜料在涂料工业应用领域中的品质要求和发展趋势；

（6）应对欧盟贸易壁垒的主要方法和措施；

（7）汇率变动与对外贸易；

（8）颜料工业的环境治理与工业卫生；

（9）颜料产品现行标准与国际标准差距对比；

（10）颜料用矿产品进口税则、税率亟待调整的相关情况。

2、分会年会议题（一天）由各分会自行安排。

二、会议时间及日程安排xx年5月24日全天报到，25~26日两
天会议（内容安排详见日程表）。

三、参会人员颜料生产企业、配套企业、科研院所、科工贸
公司及涂料相关企业的主要领导和专业人员。



四、会议地点及乘车路线

1、会议地点：安蓉大酒店（挂牌三星，成都市茶店子正
街132号）

2、乘车路线：火车北站：乘86路、511路至茶店子站即到。
乘的士约13元。飞机场：乘303大巴至天府广场转4路或98路
至茶店子站即可。乘的士约70元。

五、其他

1、会员单位会务费*******元/人，非会员单位会务
费*******元/人（住宿费自理*******元/人·天，包
间*******元/天·间。需要包间者请在回执中注明）。

2、会议期间将组织两天考察，考察费用为500元/人。（请参
加考察的代表务必在回执备注栏中注明，并将考察费用与会
务费一并汇入中涂协）。请各单位收到通知后认真组织人员
参会。并将回执于xx年5月15日前传回中涂协。（会务费在5
月20日前汇入中国涂料工业协会的单位，会员单位
按*******元/人优惠，非会员单位按*******元/人优惠）。

联系人：丁智王晨

户名：中国涂料工业协会

开户行：工商行北京六铺炕分理处

帐号：0xx22309014431804

中国涂料工业协会

xx年4月25日



关于工作会议通知范文

关于工作会议通知范文汇编五篇

关于工作会议通知范文汇编八篇

关于工作会议通知范文汇编六篇

2017关于工作会议通知范文

关于全市工作会议通知范文

关于公司工作会议通知范文

关于工作会议通知范文汇编七篇

组织会议通知篇十二

为及时了解、掌握重点工作推进情况，积极协调、解决工作
中遇到的.困难和问题，进一步加快工作进度、提高工作效率，
经区管委会研究，决定建立重点工作月例会制度。现将有关
事项明确如下：

一、涉及重点工作及牵头领导

1.“五水共治”、“三改一拆”、文明城市创建工作。牵头
领导：徐彪。

2.政府投资项目建设推进工作。牵头领导：邓大庆。

3.经营性用地出让、房屋征收工作。牵头领导：张永春。

4.招商选资和工业投入工作。牵头领导：赵文栋。

二、会议召开方式及主要内容



相关月工作例会由区主要领导或牵头分管领导通过专题会议
或在月度区管委会主任（办公）会议汇报交流的形式召开，
会议每月召开一次，会议主持人可视情要求相关镇、局
（办）、单位人员参加。

会议主要内容为：交流督查工作进展、协调解决存在问题、
明确下步工作重点。

三、本制度从xx年4月份起开始实行。区有关分管领导要切实
履行牵头抓总责任，真正做到“重点工作紧抓不放、发现问
题及时解决”；区机关有关职能局办和三镇要认真履行岗位
职责，严格按照年度计划明确任务和月例会工作要求，千方
百计推进重点工作落实。

xx经济技术开发区管理委员会办公室

xx年4月3日

组织会议通知篇十三

各科室、处属各单位 ：

3、成小原处长做管理处工作报告 4、职工迎春联欢会 四、
参加人员 1、管理处领导、管理处机关（含运维中心、服务
区管理公司）全体人员、分中心班子成员暨各部门负责人、
各收费站（绿通验货站）站长、服务区（停车区）经理、路
政大队（超限站）站队长。

2、会议特邀德商、南林高速公路建设公司班子成员

暨部门负责人参加。

3、参加职工迎春联欢会部分演出人员可列席会议。



五、会议要求

1、各参会代表请于20xx年x月5日（星期二）上午8；20分前
入场。

2、各单位要按照通知要求组织参会代表集体乘车，按时参会。

联系人；xx电话：

二xx年x月x日

组织会议通知篇十四

站属各单位：

20xx年时间过半，为掌握各项工作开展情况，及时发现存在
问题，分析原因，提出改进工作的措施，更好推动全年工作
进展，全面完成年度各项任务，经研究，决定召开站20xx年
中工作会议。具体事宜通知如下：

时间：20xx年x月xx日(星期五)x:xx；

地点：站十四楼会议室。

站领导、副总工程师、站各单位负责人、各支部书记、副科
级以上干部。

各单位要按照“关于报送20xx年上半年工作总结的通知”要
求，及时上报本部门上半年工作情况总结，提出下半年工作
安排。

1、传达局年中工作会议精神；

2、通报商业性地质工作情况；



3、通报公益性地质项目工作情况；

4、总结全站上半年工作情况，安排下半年工作任务。

请各单位参会人员统筹安排好工作，准时到会。因工作原因
需请假者，请履行请假手续。

办公室

20xx年x月x日

组织会议通知篇十五

公司属有关部门：

经公司研究，定于20xx年3月12日召开"发放保健品"会议。现
将有关事项通知如下：

研究发放保健品的办法。

20xx年3月12日（星期四）下午2：00—2：20签到，2：30准
时开会。

公司二楼会议室

公司分管领导、相关部门领导

请参会人员安排好工作，准时参加会议。

组织会议通知篇十六

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知



如下：

一、会议议题传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座
谈会精神;总结交流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下
一步工作。

二、参加人员各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

三、会议时间9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。

四、会议地点报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部
培训中心。会场：区党委办公楼三楼会议室。

五、有关事项

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角
用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。

(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情况，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：xxx，电话：xxxxxxxxxxx，传真：xxxxxxxxxx。

　xx宣传部

xxxx年xx月xx日


