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编辑还需要注意文体和风格的统一，使整篇文稿具有一致的
表达方式。编辑工作需要细心和耐心，下面是一些注意事项
和技巧，希望对大家有所启发。编辑是对原始材料进行整理、
修改和组织，以便更好地呈现给读者的过程。作为一名编辑，
我们需要具备对文字、语言和结构的把握能力。编辑是将作
者的思想和表达进行精炼、提炼和美化，使之更具说服力和
吸引力的工作。如何成为一名优秀的编辑呢？让我们一起探
讨一下。编辑工作的核心是提升文章的质量和效果，我们要
学会如何挖掘文章的潜力并进行优化。以下是一些优秀编辑
的范文，欢迎大家共同欣赏和学习。

建筑行业复工复产工作简报篇一

为确保莞城街道在建工地春节后安全、有序的复工复产。依据
《东莞市20xx年春节后建设工地复工复产工作指引》的指导
精神。莞城住建局自春节以来密切关注国内疫情发展，积极
响应上级关于疫情防控及安全生产政策，自2月7号以来赴在
建工地项目部举办多场复工指导会议。

莞城住建局先后到达新风路东莞中学初中校区、天宝第一空
间、东部工业园汇达光电项目等在建工地现场，召集已返莞
的项目项目管理人员传达上级政策精神，强化管理人员的责
任意识。

莞城住建局质量安全监督组负责同志在会上要求项目管理团
队严格履行各方主体责任。要求项目部在人员返岗前及时组
织所有参建人员进行“莞e申报”，建立“一人一档”人员健
康档案，加强参建人员健康监测。各项目施工现场和生活区
均需实施封闭式管理，启用实名制管理系统，落实测体温、
查验健康码和行程码，严禁红黄码人员和中高风险所在地市来



（返）莞人员直接进入建设工地。在做好开工前的防疫工作
同时，要一丝不苟抓好安全生产工作。严查节后复工安全生
产条件，加强复工安全技术保障措施的落实，严格执行建设
施工停工、复工安全制度等规定。

当前国际国内疫情防控形势仍然严峻复杂，必须牢牢绷紧安
全生产的神经。接下来，莞城住建局将按照上级部门有关部
门的工作要求，牢牢抓好在建工地的监督管理，确保在建工
地平安、顺利开工。

建筑行业复工复产工作简报篇二

春暖花开，春光正好。中建筑港融发（烟台）蔚蓝新城西区
建设项目现场一片繁忙景象，运输车辆有序进出，塔吊紧张
作业，地下室、二次结构作业面工人有序忙碌着，机器运转
声、工具碰撞声、工人吆喝声“交织”在一起，仿佛一首春
天里的工地交响曲。在经历了短暂的停工停产后，按照属地
政府相关政策要求，项目第一时间稳步推进复工复产各项工
作。

倒排工期，挂图作战，全工序穿插施工，把疫情耽误的时间
抢回来，把工程建设进度追上去。300余名施工人员、6个班
组，以争分夺秒的姿态，紧盯各项目标任务，吹响了施工大
干的号角。项目采取“动态控制、实时调整生产计划”的进
程控制策略，利用大计划管理软件，设置关键节点，每日更
新，对工期进行动态管控，通过平台进行预警，采取纠偏措
施。截止目前，海洋办公大厦施工完成15层，项目一期完成
施工总量的85%，预计今年年底一期工程将全部完工。同时，
项目二期已进入前期施工准备阶段，计划今年5月前完成二期
楼座主体结构施工。

据悉，融发（烟台）蔚蓝新城西区建设项目是烟台市重点项
目之一，是蓬莱区协同创新产业园的重要组成部分。项目位
于烟台市蓬莱区北沟镇，总占地面积128396㎡，总建筑面



积266589㎡，总造价约15亿，主要建设海洋总部研发中心大
楼、孵化中心、展示中心、专家公寓等项目。自烟台疫情以
来，项目部实行封闭式管理，“人员只进不出”，利用智慧
工地扫码，加强项目管理人员及施工作业工人的健康体温监
测，目前已高效组织全员完成5轮核酸检测，后续还将按照每
周2次的检测频次进行。此外，严格落实24小时值守和领导值
班带班制度，使疫情防控指挥体系始终保持激活状态，层层
夯实防疫责任，确保项目安全生产。

建筑行业复工复产工作简报篇三

随着上海疫情防控形势持续稳中向好，在持续巩固疫情防控
成果的前提下，要进一步加快推进复工复产、复商复市，更
好完善各类公共服务。5月18日上午，区委书记陈杰来到建筑
工地、养老机构调研疫情防控及复工复产准备工作情况。陈
杰指出，重点场所和行业单位是城市秩序恢复的关键点，也
是疫情防控的风险点，要坚持管行业、管疫情两手抓，加强
前瞻谋划和工作准备，压实每一个责任环节，细化每一条防
控措施，切实提升复工复产企业的防疫能力。

在上师大附属宝山潜溪学校建设工地和宝山区精神卫生中心
迁建项目工地，陈杰听取了建筑工地疫情防控和复工复产准
备工作情况汇报，协调解决企业复工复产复市的实际困难。
据悉，5月12日，潜溪学校建设项目取得首批共六张《防疫保
障临时通行证》后，即安排第一批材料进场，进入复工复产
准备状态，项目拟定于5月19日复工。4月30日，精卫中心项
目取得首批共九张《防疫保障临时通行证》后，进入复工复
产状态。陈杰指出，建筑工地作为疫情防控的风险点，要把
全员核酸筛查做全面、做到位，确保不留盲区、不留死角。
要压实企业主体责任、行业监管责任，严格落实各项防疫措
施，持续加强工地疫情防控和安全生产管理，建立常态化工
地疫情防控体系，有序逐步恢复正常生产秩序。要在做好疫
情防控前提下，加快项目建设进度，确保保质保量完成建设
任务。



在上海星堡老年服务公司和庙行镇敬老院，陈杰听取了养老
机构疫情防控工作情况汇报。陈杰指出，要把养老机构疫情
防控工作作为重中之重，从严从紧压实闭环管理各项举措，
筑牢养老机构安全屏障。老年人疫苗接种事关老年群体的生
命健康，要有序有力开展好疫苗接种工作，强化组织发动，
优化服务模式，加强安全规范接种。

据悉，全区正常运营的养老机构60家（含长者照护之家），
共有入住老人7000余人。面对疫情，区民政局根据市、区两
级工作部署，按照“四应四尽”原则，迅速对全区养老机构
进行专题部署，根据《本市民政系统服务行业疫情防控工作
规范（第三版）》工作要求，进步加强养老机构防控管理，
坚决守牢疫情防线。

建筑行业复工复产工作简报篇四

当前正值农业生产的重要时期，枞阳县纪委监委在切实做好
疫情防控监督的同时，紧盯耕地保护和农资监管、农业技术
服务、惠农政策落实等重点环节，跟进监督、精准监督，保
障疫情防控不松懈、农业生产不等闲。

枞阳县纪委监委组建专项监督检查组，统筹疫情防控工作，
紧盯农业生产的物资供应储备、运输配送、市场经营等关键
环节，深入该县16个乡镇、行业主管和监管部门开展靶向监
督，督促各乡镇、各主责部门“一手抓防疫、一手抓生产”，
在做好农业生产资料供应和调运、储存装卸场所清洁消毒工
作的基础上，全力保障农业生产所需物资供应到位、技术服
务到位，确保农业生产不误农时。

茶叶、水稻、油菜是枞阳县的`主导产业。枞阳县纪委监委驻
县卫健委纪检监察组在年初就会同县农业农村局组织开展种
植意向、播种面积等方面的摸底，精准把握全县主导产业发
展情况。督促县农业农村局在做实、做细疫情防控前提下，
支持20余家农资经营单位备足化肥、农药、种子等农资，并



强化监管，保障物资安全；建立技术指导员包村联户等农技
推广服务责任机制，为农户提供技术指导，并通过线上培训
满足群众技能需求。

为解决工人不足、产品销售不畅等问题，枞阳县纪委监委督
促该县农业农村、人社、交运、商务等行业主管部门建立协
调联动机制，在确保防疫安全的前提下，强化服务指导和精
准帮扶，帮助农业企业及时掌握信息、拓宽渠道、纾难解困，
尽最大努力降低疫情对农业生产的影响。

建筑行业复工复产工作简报篇五

“新时代陕西要有勇立潮头、争当时代弄潮儿的志向和气魄。
”殷殷嘱托，声声入耳；砥砺前行，力量倍增。

日前，我们推出主题为“牢记嘱托感恩奋进奋力谱写西安新
时代追赶超越新篇章”系列报道，以激发改革发展新动能，
开拓转型升级新思路，展现追赶超越新状态。

时空变幻，不忘初心；物换星移，牢记使命，再出发！

庚子初春，一场突如其来的新冠肺炎疫情让一切都变得特别
沉重，闹市不再喧嚣，马路变得空旷……新冠肺炎疫情发生
后，“坚定信心、同舟共济、科学防治、精准施策”的总要
求，果断采取“三个一切、五个所有”等措施，始终把人民
群众的生命安全和身体健康放在第一位，紧紧依靠全市人民
群众，坚定信心，团结奋战，全力防控，自2020年1月23日发
现第一例病例起，用28天将新增本土病例降为零，用64天实
现了确诊病例全部治愈，迅速遏制住疫情蔓延的凶猛势头。
我市在一手抓全力以赴打赢疫情防控阻击战的同时，一手提
前谋划稳妥有序推进复工复产，奋力夺取疫情防控和经济社
会发展双胜利。

面对来势汹汹的新冠肺炎疫情，我市始终牢牢坚持将人民的



生命安全和身体健康摆在所有工作的首位，在市委、市政府
的统一决策部署下，全面落实疫情防控各项机制，科学防控、
精准施策，一场疫情防控阻击战在西安大地全面打响。

建筑行业复工复产工作简报篇六

（一）精准摸排，建立台账。精准核实疫情期间急需返岗复
工人员和重点企业用工监测信息，及时掌握返岗复工需求和
企业复工投产情况。通过电话回访、微信问询等方式，结合
精准帮扶工作，建立外出务工人员返岗复工工作台账，完善
节后企业用工情况统计工作。

（二）收集资讯，及时发布。疫情期间传统显示屏、宣传手
册等发布企业用工信息的方式受到严重制约，我县创新使用
乡镇、村委工作群转发用工信息，使务工人员在足不出户就
能掌握最新企业用工咨询，提早为外出务工做好准备。目前
我县已发布用工信息89次，提供用工岗位9532个，其中广东
深圳宝安区企业用工岗位4659个。

（三）拓宽渠道，促进就业。推进东西部劳务扶贫协作，通
过深圳宝安·都安劳务协作工作站，加强输出地和输入地有
效对接，有序组织外出务工人员按照有关规定要求办理相关
返岗复工手续，并利用就业扶贫车间、乡村扶贫公益性岗位
等，推荐未能及时返岗复工人员到县内已复工企业务工，实
现就近就业。

（四）精心策划，实现“点对点”输送。制定《xx县20xx年春
节后农民工返城复工疫情防控工作方案》《xx县农民工返粤复
工输送实施方案》等，提前为复工人员办理相关手续，并按照
“分批有序错峰”的要求，采取延伸到乡镇“点对点”包车
护送外出务工人员返岗就业的输送方式，打通外出务工人员
返岗复工的“最后一公里”，让用人单位和务工人员安心、
放心。



在多方共同努力下，我县成功启动东西部劳务扶贫协作20xx
年农村劳动力返粤复工“点对点”输送工作，正式吹响了我
县输送外出务工人员返岗复工的号角。3月1日上午，自治
县20xx年农村劳动力返粤复工“点对点”服务启动仪式在xx
镇车家庄扶贫搬迁安置新区，以及xx镇、xx镇等11个乡镇同
时举行，xxxxx等领导为外出务工人员送行，全面拉开了xx
县“点对点、一站式”服务保障外出务工人员安全有序返岗
就业的大幕。3月1日当天，全县输送外出务工人员共计2100
人，其中建档立卡贫困劳动力365人，输送区外(广东省)1417
人，输送区内683人。截至3月15日，我县“点对点”输送外
出务工劳动力共计5544人，其中建档立卡贫困劳动力为1722
人。

除“点对点”免费输送外，我县还有序组织外出务工人员自
行返岗复工。按照自治县疫情防控指挥部有关管控要求，组
织各乡镇计划外出务工人员办理《企业复工证明》《广西居
民健康申报表》等有关返岗复工手续，经报备审批后，通过
私家车、拼车等多种方式，顺利外出实现返岗复工。20xx年全
县返乡人数为84702人（建档立卡人员51059人，非建档立卡
人员33643人）。截至3月15日，我县已顺利外出务工人员共
计80955人（建档立卡贫困劳动力48301人），其中赴省外务
工人员34782人（建档立卡贫困劳动力21073人），省内务工
人员46173人（建档立卡贫困劳动力27228人）；目前有外出
意愿而未外出务工人数为3747人（其中建档立卡贫困劳动
力2758人）。

（一）我县是人口大县，计划外出务工人员基数大，能调度的
“点对点”输送车辆有限，输送能力不足，给输送工作带来
不小挑战。

（二）全县外出务工人员信息量大，需要登统计、逐级审核，
防疫部门比对反馈等，造成部分乡镇信息统计上报不及时，
影响整体输送工作的推进。



（三）因对外输送时段比较集中，全县生活物资供给渠道收
紧，导致瓶装水、口罩、消毒液、食品等输送配套物资供给
紧张。

继续按照xx疫情防控指挥部xx指导组、xx市委市政府的统一部
署，认真按照“一手抓疫情防疫、一手抓复工复产”的工作
要求，在做好我县疫情防控的同时，着力抓好劳动力复工和
企业复产工作，确保防疫和生产两不误，切实做好我县疫情
防控期间外出务工人员返岗复工输送工作，坚决打赢就业扶
贫关键硬仗，为我县今年实现整县脱贫摘帽提供助力。

建筑行业复工复产工作简报篇七

镇(办)、开发区成立复工复产专班组，对企业和沿街商铺进
行分类指导，实行管理全覆盖，督促复工复产企业严格按
照“五控”要求，制定复工复产方案、落实员工排查管理、
落实内部防控管理措施、备齐防控设施物资、安全生产措施
到位，认真落实疫情防控、健康管理、安全生产主体责任。
督促沿街商铺和社区、村居商超便利店进行无接触柜式服务，
实行包保责任制，开展网格化管理和全区域巡查，对不符合
防控条件的立即闭店整改。

针对春假期间未停业保障群众生活必需品的36家超市和2家菜
市场继续加强防疫督查，做到防疫标准不变，防疫措施不减
弱，实行一天一督查；对于社区和村居商超便利店，实行柜
式服务，目前已经全部复工复产；对于沿街小商铺，复工率
已达到50%。

对于商贸企业，以镇(街道)、开发区为单位，按照省市区关
于复工复产工作部署，落实复工复产属地责任，按照谁管理、
谁负责的要求，复工复产审核备案由企业所在镇(街道)和开
发区行业主管部门负责，从防控机制、物资、员工排查、应
急预案、内部管理、宣传教育等方面给予审核，要求复工复
产企业要做到“五有”，即有疫防人员、有疫情检测点、有



检测隔离点、有必备的医护用品、有严格的检测。按照能复
尽复原则，目前正在有序组织复工复产，其中限上商贸企
业10家已复工复产4家，另外6家，一家餐饮企业和一家商贸
企业已停工近一年，2022年底已报退出；三家在东湖商贸城，
业务涉及五金建材批发零售，由于东湖商贸城外来人员较多，
对于复工复产我区比较谨慎，在严格审核其复工材料基础上，
督促其尽快复工；一家为电商企业，由于原材料供应不上，
不具备复工条件。在49家限上商贸大个体中，22家零售单位
已有20家复工复产，2家在东湖商贸城，准备近期开业,；另
外27家属于外餐饮单位，基本位于城乡结合部，多为乡村土
菜馆，不具备配送餐服务，根据目前防疫形式，暂不具备复
工条件。

结合疫情发展情况，在从严控制风险的基础上，帮助企业落
实复工复产。目前广场复工前期工作基本到位，区商务局已
到现场核查，提出整改意见，近期即将复工。

区20xx、2022年度发生外贸实绩企业13家，2022年度发生实
绩企业10家。目前，13家企业复工11家，复工率85%；10家企
业复工8家，复工率80%。正在准备复工申请材料，计划近期
复工。

建立企业复工复产统筹协调机制，在核查企业复工复产防疫
工作的同时，及时宣传新冠肺炎疫情帮助中小企业共渡难关
的相关政策，排查在复工复产中企业存在的问题。帮助企业
解决防护物资，区商务局先后为商贸企业提供防护服80套，
消毒液30公斤，同时各镇(办)为辖区内重点商贸企业解决防
疫物资紧缺问题，保障企业正常复工运行，与相关单位对接
帮助其解决用工需求。

(一)落实部门责任，加大企业复工力度，做到防控复工两不
误，一手抓疫情防控，一手抓复工复产，强化责任担当，主
动对接企业，实行跟踪服务，做好各项复工协调工作。



(二)加强防疫管控，对复工企业严格员工健康管理，严守安
全生产底线，严查防控物资和防控措施落实，认真落实防控
日报告和零报告。

(三)强化开工服务，对已开工企业开展开工专访，排查存在
困难和问题，及时与相关部门对接，帮助解决防疫用工各方
面服务，科学有序做好复工复产工作。

建筑行业复工复产工作简报篇八

天门镇在做好疫情防控工作的前提下，按照上级疫情防控指
挥部的要求按照“重点工业企业，重点领域、重点项目建设
优先，示范企业优先，其它行业领域次之”的思路。选取复
工条件、防控物资、应急条件准备充分的企业作为示范，重
点保障、重点服务，在安全稳妥、制度保障的前提下率先复
工复产，通过演练和检验，进一步发现问题、完善预案，健
全机制，来指导和推动其它镇域企业有序复工复产。

（一）成立疫情防控组织及指挥体系及沟通渠道

（二）摸清企业人员构成及分布情况

要求企业摸清员工基本信息，并及时向镇安监、卫健部门进
行反馈。对重点关注地区的员工，首先采取电话联系，劝其
暂缓来铜，已来铜的由企业或相关单位严格按照相关规定，
集中隔离14天。

（三）企业有序复工复产：天门镇经发办、卫健办要求复工
企业按照复“三个基本”要求，做到“四个准备”、“五个
到位”。

“三个基本”既：（1、复工企业承担疫情防控主体责任。2、
复工复业企业防控措施实行一企一策的要求。3、复工复业企
业必须提供申请报告、防控方案、防控承诺书的要求）。



“四个准备”既：

1、考虑到疫情特殊时期，相关培训工作无法开展，要求企业
建立内部微信群，准备好企业有关防疫知识、宣传片、宣传
视频等宣传材料，大力开展宣传。

2、准备好疫情防控物资：统计储备的各类防疫用品（包括口
罩，防护服、防护眼镜，75%酒精（脱脂棉）或84消毒液，消
毒洗手液、橡胶手套、肥皂、温度计，红外测温仪、应急药
品。

3、准备好应急预案： 制定发生员工发烧、乏力、干咳或呼
吸困难症状的应急处置措施、隔离措施和应急交通送医治疗
路线、定点医院联系方式等预案。

4、准备好场所消毒，之后每三天一次。重点区域（更衣室、
办公室、生活垃圾堆放点及吸烟点）安排专人每天早晚各消
毒一次。中央空调按照技术书采取进风消毒过滤。

“五个到位”既

1、企业自身防控组织组建到位：企业要切实履行防疫工作的
主体责任，成立以负责人为第一责任人的疫情防控领导工作
小组，形成应急处置、信息报送、安全防范等工作机制。

2、企业防控工作方案制定到位：企业要结合自身实际制定切
实可行的防控工作方案，要突出组织机构、职责分工、疫情
防控措施、疫情防控物资储备等。

3、职工信息摸排到位：要职工信息告知，全面排查企业职工
流向。采用手机微信群、短信提示、张贴告示、单位广播站
等多种形式，向职工发布防控相关信息，确保做到广而告之。

4、公共场所消杀到位：企业要对内部场所设施进行全面消杀



和防护，尤其是厂区、门厅、楼道、电梯、会议室、车间、
卫生间，生产设施、营业场所、职工食堂、员工宿舍等进行
一次全面消杀防疫，并建立消毒台账，确保符合疫情防控安
全条件。

5、隔离设施安排到位：对外来务工人员，必须设置集中隔离
医学观察场所，如没有条件设置的，不得接收疫情高发地区
的返岗务工人员。


