
2023年企业委托书(通用5篇)

企业委托书篇一

__：

兹委托我单位员工__(等)__位同志，前往你处代表本单位负
责招聘事宜，请予以接洽。

人员信息：

姓名：__

身份证：__

职位：__

联系电话(手机)：__

[备注]

其权限为办理相关招聘业务：

现场招聘、网络招聘、报纸招聘、委托招聘、信息张贴。

以上人员若有人事变动,我单位将以书面形式通知你方,如果
我单位未及时通知你方,所造成的一切经济责任和法律后果由
本单位承担!

特此申明!(有效期6个月)

单位名称：__



(盖章)

20__年__月__日

企业委托书篇二

委托方负责在报关企业办结海关手续后，及时、履约支付代
理报关费用，支付垫支费用，以及因委托方责任产生的滞报
金、滞纳金和海关等执法单位依法处以的各种罚款。

负责按照海关要求将货物运抵指定场所。

负责与被委托方报关员一同协助海关进行查验，回答海关的
询问，配合相关调查，并承担产生的相关费用。

在被委托方无法做到报关前提取货样的情况下，承担单货相
符的责任。被委托方责任

(1)负责对委托方提供的货物情况和单证的真实性、完整性进行
“合理审查”，审查内容包括：(一)证明进出口货物实际情
况的资料，包括进出口货物的品名、规格、用途、产地、贸
易方式等;(二)有关进出口货物的合同、发票、运输单据、装
箱单等商业单据;(三)进出口所需的许可证件及随附单
证;(四)海关要求的加工贸易(纸质或电子数据的)及其其他进
出口单证。

因确定货物的品名、归类等原因，经海关批准，可以看货或
提取货样。(2)在接到委托方交付齐备的随附单证后，负责依
据委托方提供的单证，按照《中华人民共和国海关进出口报
关单填制规范》认真填制报关单，承担“单单相符”的责任，
在海关规定和本委托报关协议中约定的时间内报关，办理海
关手续。



(3)负责及时通知委托方共同协助海关进行查验，并配合海关
开展相关调查。

负责支付因报关企业的责任给委托方造成的直接经济损失，
所产生的滞报金、滞纳金和海关等执法单位依法处以的各种
罚款。

(4)负责在本委托书约定的时间内将办结海关手续的有关委托
内容的单证、文件交还委托方或其指定的人员(详见《委托报
关协议》“其他要求”栏)。。

更多热门文章推荐：

1.最新报关委托书范本

2.代理报关委托书范本(最新)

3.海关报关委托书

4.报关委托书模版

5.最新法人授权委托书范本

6.代理报关委托书模板

7.报关报检委托书范本2016

8.海关报关报检委托书

9.个人授权委托书样本

企业委托书篇三

法定代表人：________________



受委托人：

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委托单位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

___年___月___日

更多热门文章推荐：

1.2015最新法人授权委托书范本

2.最新法人授权委托书范本2016

3.最新企业法人授权委托书

企业委托书篇四

企业委托书格式范文篇一：

(受理单位名称)：

现授权我司员工性别： 身份证号码： 授权其办理以下权限：

授权日期： 年 月 日 授权有效期至： 年 月 日。请贵
处(司)接洽!

法人代表(签字)：

(单位名称)(盖章)



年 月 日

企业委托书格式范文篇二：

受理单位名称

兹有我司需办理(办理的事项)等事务，现授权委托我司员工：
性别：身份证号码： 前往贵处(司)办理，望贵处(司)给予接
洽受理为盼!

法人代表(签字)：

(单位名称)(盖章)

年 月 日

企业委托书格式范文篇三：

____公证处：

我作为 (单位) 的法定代表，委派(姓名、性别、出生年月、
工作单位、职务、住址)

为全权代表，与我单位的公派出国留学人员签订《出国留学
协议书》，并代表我单位处理该协议书中的一切事宜。

本委托书有效期自 年 月 日至 年 月 日。

委托单位：

法定代表(签字)

年 月 日

企业委托书格式范文篇四：



委托人： 身份证号：

被委托人： 身份证号：

委托事项：代为领取硕士毕业证书和学位证书

委托权限：

1.代为提交有关材料

2.代为签收领取证书及送达证书给委托人

委托时限：自 年xx月x日至xx年xx月xx日

备注： 本委托书一式三份。签字生效。

委托人签名：

委托人电话：

被委托人签名：

被委托人电话：

委托日期：20xx年x月x日

附件：1. 委托人身份证复印件

2. 被委托人身份证复印件

企业委托书篇五

编号：



我单位现(a逐票、b长期)委托贵公司代理等通关事宜。(a、填单
申报b辅助查验c、垫缴税款d、办理海关证明联e、审批手册f、核
销手册g、申办减免税手续h、其他)详见《委托报关协议》。

我单位保证遵守《海关法》和国家有关法规，保证所提供的
情况真实、完整、单货相符。否则，愿承担相关法律责任。

本委托书有效期自签字之日起至年月日止。

委托方(盖章)：进出口公司盖章，签名

法定代表人或其授权签署《代理报关委托书》的人(签字)

年月日

委托报关协议

为明确委托报关具体事项和各自责任，双方经平等协商签订
协议如下：

背面所列通用条款是本协议不可分割的一部分，对本协议的
签署构成了对背面通用条款的同意。

委托方业务签章：

经办人签章：进出口公司盖章，签名

联系电话：电话信息年月日

被委托方业务签章：

经办报关员签章：

更多委托书范文尽在unjs委托书频道!


