
最新委托书个人 个人授权委托书实
用(实用20篇)

在竞聘中，我们需要充分展现自己的能力，以脱颖而出并得
到认可。在竞聘中，我们应该如何展示出自己的学习和进取
精神？在下面，小编为大家精心整理了一些优秀的竞聘个人
陈述，供您参考。

委托书个人篇一

身份证号：；电话；

住址

受委托人（姓名）：；性别；年龄；

身份证号：；电话；

住址

兹授权（受委托人）依照《北京市进一步加快淘汰黄标车工
作实施方案》之规定，代为办理车号为的黄标车提前淘汰补
助资金申领之相关事宜，有效期限：年月日至年月日，受委
托人代为提交申请材料、填写相关信息和办理相关手续。

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我单位均予与
承认，由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承
担。

委托人：（签）

受委托人：（签）



委托书个人篇二

现委托上述授权责任人作为我单位在____日常管理上的全权
代表，代表法人签署相关文件，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本
授权作废为止。

后附法定代表人身份证复印件（加盖人名章或签名）和法人
授权责任人身份证复印件（加盖人名章或签名）。

委托书个人篇三

委托人：__，女，__年__月__日出生，现住现住__省__市__
号，身份证号码：______。

受托人：__，女，__年__月__日出生，现住__省__市__号，
身份证号码：______。

委托人与受托人系__关系。委托人由于人在国外，现全权委
托受托人代办本人____公证事宜。

受托人在办理上述事项中所签署的一切有关文件，委托人均
予以承认并自愿承担一切法律职责。

受托人无转委托权。

委托期限自本委托事项办理完毕时止。

委托人：__x(签名)

二0__年x月x日



委托书个人篇四

人民法院：

你院受理的_______与我一案，依照法律规定，特委托（性别：
年龄：工作单位：职业：住址：）为我的诉讼代理人。

委托事项和权限如下：

委托人：

受委托人：

年月日：

法院个人授权委托书四

委托人：_____，身份证号：_________，地址：_____，

受托人：_____，身份证号：_________，地址：_____，

委托事项：代表委托人出庭参加诉讼。

委托权限：参\\与调解和签署和解协议；参加法庭开庭；调
查、提交有关证据；代书和代收法律文书；代为承认和放弃
诉讼请求；代为变更诉讼请求、撤诉、提起反诉等。

委托人：_____

_____年_____月_____日

委托书个人篇五

致:___________（投标人名称），为中华人民共和国合法企



业，法定地址:________________。

（营业执照法定代表人）特授权________代表我公司全权办
理_________________的投标、谈判、签约、执行等具体工作，
并签署全部有关的文件、协议及合同。

我公司对被授权人签署的所有文件、协议及合同负全部责任。

在招标人收到撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。
被授权人签署的所有文件、协议及合同（在本协议有效期内
签署的）不因授权的撤销而失效。

被授权人不得转授权。

被授权人签名（章):________授权人签名(章）:________

职务:________职务:________

公章

________________年________月________日

注:

（3）每个投标人本项目只需填写一份授权书；

（4）字体加黑部分为必须填写的内容。

委托书个人篇六

我单位因业务需要，现委托下述完全民事行为能力自然人：
（姓名）

（身份证号）



（开户银行）支付宝或开户银行名称

（账号）支付宝账号或银行卡号

由年月日起作为我单位合法委托代理人，该委托代理人被授
权范围为：代表我单位与你单位进行收取货款活动有关事务。
在授权范围内，该代理人一切行为，均代表本单位，与本单
位行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为全部
法律后果和法律责任，本单位对本委托授权书提出终止书面
文件前，本委托授权书始终有效。代理人无权转换代理权。
特此委托。

委托单位：（公章）代理人：（签章）

法人或授权代表：

日期：年月日日期：年月日

委托书个人篇七

委托原因及事项：

本人_________准备购买______________房屋（房产证号
为：_____________），现因本人工作繁忙，不能亲自办理相
关手续，特委托________作为我的合法代理人全权代表我办
理如下事项：

1、代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手
续。

2、代为领取房产证。

3、代为签署与交易有关的合同文件等。



4、代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相
关的一切手续。

对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予
以认可，承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止，委托人有转
委托权。

委托人：________受委托人：______

____年____月____日

委托书个人篇八

受委托人姓名：

工作单位：

现委托_____为委托代理人。

委托权限如下：

特此委托！

委托人：

受委托人：

__年__月__日

委托代理必须有委托授权，被代理人将代理权授予代理人，
才能使代理人有权代理被代理人实施民事法律行为。

委托人：



地址：

身份证号码：电话：受委托人：陈则昌

法律服务工作者(律师)执业证证号：__

电话：移动电话：__

根据有关法律规定，现委托上述受委托人在我与因纠纷一案，
做为我的代理人。

代理人陈则昌的代理权限为：

委托人(签名)：

受委托人(签名)：

_____年_____月_____日

委托书个人篇九

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委
托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的。有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：_____________

被委托人：_____________

年月日



委托书个人篇十

地址：_________

联系电话：_________邮编：_________

地址：__________________，身份证号：_________

联系电话：_________邮编：_________

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组（以下简称“中
关村证券清理组”）个人债权人申报登记债权的事宜，委托
人对受托人授权如下：

委托人委托上列受委托人在委托人与_________（单位、个人）
的_________业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限
为全权代理，即：全权收取委托人有权从_________（单位、
个人）收取的全部货物。

委托人：__________________

受委托人：__________________

_________年_________月_________日

兹有我公司需办理_________等事务，现授权委托我公司员
工_________性别_________身份证号__________________前
往贵处办理。忘贵处给予办理为盼！

委托书个人篇十一

本人(姓名)系(投标人名称)的法定代表人，现委托(姓名)为
我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、递
交、撤回、修改(项目名称)类别设备供应投标文件、签订合



同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。

委托期限：

代理人无转委托权。

附：法定代表人身份证明

申请人：

法定代表人：(签字)

身份证号码：

委托代理人：(签字)

身份证号码：

年月日

注：

委托书个人篇十二

致 公司:

兹有 （姓名），身份证号：_______________ ，根据我单位
提供的附件所列材料，与贵公司联络，将此笔 款项计 （大
写:人民币 ）支付该公司账户名 ，账号:________________.
以上情况属实，若由此引起纠纷，由我单位负责处理！

一、委托人和被委托人的权利、义务

二、违约责任



委托人和被委托人，任何一方因未按约定履行本协议而给对
方造成损失的，应承担违约责任。

2、如果被委托人故意拖延追偿，损害委托人利益，其责任由
被委托人承担。

三、生效时间

本委托书自双方签字之日起生效。委托人自本委托书生效之
日起一年内不能提出撤案要求。

本协议一式两份，委托人和被委托人各执一份。

委托人（盖章）：

授权代表（签字）：

日期：年 月

代理单位名称：

工商注册证号码：

委托单位法人（签章）：

委托单位：

日期：年 月

公司 被委托人（盖章）： 被授权代表（签字）：

日期：年 月

法人：



委托书个人篇十三

为了进一步规范分公司日常工作，根据业务需要，我公司决
定在__市设立__分公司，代表我公司从事__工作。依据《公
司法》和总公司对分公司管理要求，委托__，身份号__，为
分公司负责人，全权处理授权范围内本公司在__市的__事宜，
本公司将根据相关规定加强管理，并对其从事的__负责。

授权范围：

1、业务引进；

2、代表总公司进行谈判和相关协商工作；

3、根据特别授权代表总公司签订合同（合同签订前应取得总
公司特别单独授权）；

4、员工聘用（可选）：代表本公司聘用员工，并按国家规定
办理相关手续。

此委托有效期自__年__月__日起至__年__月__日止。

分公司地址：__

联系电话（手机）：__

单位名称（公章）

__年__月__日

委托书个人篇十四

本公司名义参加工程决算审计核对工作。



该授权代理人在审计过程中所签署的一切文件和处理与之有
关的一切事务，我均予以承认。

授权代理人无转委托权。转此委托。

授权代理人：________ 决算核对人员：________

身份证号码：________ 身份证号码：________

联系电话：________ 联系电话：________

法定代表人：________（签字并盖章） 授权人：________
（单位公章）

委托书个人篇十五

致________有限公司：

现我公司/单位授权________（职位：________，身份证号码：
________________）到贵单位办理收取合同款事宜，请予以
办理为盼。由此产生的一切法律后果和责任均由我公司/单位
承担。

授权期限从____年____月____日起至____年____月____日止。

银行预留财务印鉴章、财务主管私章：

委托人：

日期：

委托书个人篇十六

xx有限公司：



帐号：8008107000311650xxxx

开户行：xx

如按此帐户付款后所引起的一切经济纠纷，均与中建五局第
三建设有限公司和贵公司中建芙蓉和苑项目部无任何关系。
由此产生的一切法律责任，由本公司承担。

特此委托！

xx有限公司

20xx年12月7日

委托书个人篇十七

委托人姓名：班级：学号：身份证号：

联系电话：

受委托人姓名：

身份证号：

联系电话：

本人因，档案无法亲自领取，特委托代为领取，受委托人所
代理领取行为经本人同意，合法有效。代为领取所产生的后
果，因代领过程中所发生的证件遗失等事项，责任自行承担，
与学校无关。

委托书个人篇十八

本人因______原因，不能亲自办理_______________相关事项，



特委托______作为我的代理人，全权代表我办理相关事项，
对被托人在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我均予
以认可，并承担相应的责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：__________

______年______月______日

委托书个人篇十九

被委托人：________

委托事项：

委托人是省外院校甘肃生源的_____年应届毕业生，因故无法
回生源地参加报名，特委托家人报名。

委托人签名：__________

委托人电话：__________

被委托人签名：__________

被委托人电话：__________

委托日期：_____年_____月_____日

文档为doc格式

委托书个人篇二十

本人工作繁忙，不能亲自办理xxx的相关手续，特委



托____________作为我的合法代理人，全权代表我办理相关
事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，
我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：_____________

被委托人：_____________

年月日


