
业务培训会简报(优秀8篇)
岗位职责是对一个工作岗位上所需承担的职责和任务进行详
细描述和概括的一种说明书，它可以帮助员工更好地了解自
己岗位的职责和工作内容，我想我们应该明确自己的岗位职
责了吧。岗位职责的撰写应该结合岗位的实际需求和组织的
发展目标，注重实用性和可操作性。接下来是一些经典岗位
职责的示范，可以帮助大家更好地理解和应用。

业务培训会简报篇一

为进一步加强教学管理队伍建设，切实提高教学管理水平，
全面推动迎评促建工作的深入开展，学校于10月14-15召开
了20xx年教学管理人员业务培训会。市教委学生处处长张力、
正处级调研员奚弟超，学校领导xx等出席了培训会。来自各
教学系(院)的办公室主任、教学秘书和教务处、评建办的
共66名同志参加了培训。

市教委学生处张力处长代表市教委对培训会的召开表示热烈
地祝贺，对我校积极开展教学管理人员业务培训予以充分地
肯定。校长戴伟教授结合学校发展面临的形势和本科教学工
作水平评估第一次校内自评情况，客观分析了教学管理工作
中存在的问题，并希望广大教学管理人员牢固树立为教学工
作，为广大师生服务的思想；加强自身学习，不断提高自身
的素质和能力；发扬积极主动、认真负责的精神，勇挑本科
教学工作水平评估的重担。党委书记王久渊教授指出教学管
理队伍是学校教育教学工作的支撑力量，其素质的高低直接
决定着教学工作水平的高低，影响到学校的改革和发展，要
全面提高思想素质和业务素质。王书记将培训会比做迎接评
估的战前动员，要求广大教学管理干部进入“临战”状态，
通过培训使学校教学工作有新的面貌。

在两天的培训中，市教委学生处正处级调研员奚弟超同志结



合具体案例，解读了新的高校学生学籍规定，评建办主任戴
玄同志结合我校评建工作解读了高校教学管理要点，教务处
处长湛玉书同志根据教学秘书工作职责，详细讲解我校基层
教学管理工作业务内容。培训期间，与会人员还开展了分组
讨论，并对教学管理信息系统进行了学习。

总结会上，副校长彭寿清博士高度评价了培训会人员齐、纪
律好、内容实、收获大，对迎评促建起到了实质性的推动作
用。同时，他从高等学校教学管理和本科教学工作水平评估
的要求出发，指出了目前我校教学管理队伍中存在的问题，
对进一步加强教学管理队伍建设提出了要求。最后，他希望
教学管理干部增强评建工作的忧患意识，认真贯彻会议精神，
全力做好迎评促建工作。

业务培训会简报篇二

4月21日，博望区卫生计生委组织召开20博望镇妇幼计生业务
培训暨工作布置会。区卫生计生委、博望镇有关负责人，市
人民医院博望分院负责人，博望镇卫计专干共70余人参加会
议。

会议特邀了市人民医院妇产科专家范兆轩主任医师，开展了以
“降低剖宫产率，提倡自然分娩”为主题的健康知识培训。
随后各业务科室就计生奖特扶、卫生计生民生工程等业务进
行了培训，并安排布置了妇幼计生重点工作。

会议最后，区卫生计生委领导周军提出三点要求。一是进一
步提高思想认识，牢固树立“三个不变”意识。加强二孩政
策宣传，加强业务学习，加强问题整改，压实工作责任。二
是进一步深化卫生计生深度整合，促进计生工作转型发展。
顺应省、市考核指挥棒转向，转变工作观念，扩展工作内涵，
抓好工作落实。三是进一步强化督查考核，深化服务，提高
群众满意度。坚持考核奖惩，兑现“三项制度”，广泛开展
妇幼知识宣传，提升保健健康意识，依托市人民医院，提高



辖区群众就近分娩、方便群众，降低费用，全力提升满意度。

博望镇作为此次我区分镇分批次有针对性召开培训会议的第
一站，取得了良好的效果。近期，还将分别召开丹阳镇、新
市镇业务培训及工作布置会，促进全区妇幼计生资源深度融
合，提高卫生计生工作整体水平。

业务培训会简报篇三

为加强扶贫驻村工作队员管理，确保各队员驻村帮扶实效，3
月10日下午，靖州县扶贫工作业务培训会在县总工会会议室
召开。

举办这次培训会，旨在以党的十八大精神为指导，认真贯彻
落实各级脱贫攻坚工作会精神，加大当前精准扶贫政策的宣
传，提升驻村工作队员的业务水平，提高驻村工作队员工作
效率，确保全面完成脱贫工作任务。

会上，县扶贫办、农商行拓展部相关负责人分别对当前扶贫
政策进行了解读，对金融扶贫、建档立卡、产业扶贫、项目
申报工作进行了培训。会议要求，参会人员要统一思想认识，
深刻理解驻村帮扶的重大意义;要明确目标任务，扎实推进驻
村帮扶工作，明确总体原则、总体目标、主要工作任务，宣
传好政策、制定好方案、完成好重点工作，明确工作方法，
分析情况，理清思路，对症下药，制定计划，分步实施，稳
步推进。要加强组织领导，以扶贫脱贫成果来检验驻村帮扶
成效，加强组织领导、落实工作责任、严明工作纪律。当前
要做到摸底调查，制定计划;做好干部和后盾单位联系帮扶的
安排;对易地搬迁队象再予以确认，做好小额信贷的协调服务
工作，做好今年项目实施计划申报工作。

县政府党组成员、县委组织部、县扶贫办相关负责人出席会
议，各乡镇分管领导和扶贫专干、省、市、县驻村工作队长
以及扶贫办工作人员参加培训会。



业务培训会简报篇四

为进一步提升汇川区第三次全国农业普查指导员和普查员的
业务能力，10月31号，汇川区召开第三次全国农业普查业务
培训会，对来自全区各镇(街)的145名普查业务骨干开展为期
两天的农业普查业务知识培训。

会上，培训讲师对第三次全国农业普查方案、数据处理方案、
普查区划分、清查摸底工作细则等内容作了系统讲解，同时
对住户清查摸底表、单位清查摸底表，农户普查表、规模农
业经营户普查表、农业经营单位普查表等表格填写作了指导
说明，为高质量、高效率完成第三次全国农业普查工作任务
打下了坚实基础。

11月2日，神木召开第三次全国农业普查业务培训会。县统计
局有关负责人，各镇办分管农业的领导、业务骨干及县农普
办相关人员参加了会议。

此次培训内容主要有《神木县第三次全国农业普查实施方
案》、如何登记与现场演练等，为期三天。会上，县统计局
副局长贺华根据全国农业普查方案的要求，分别从普查目的
和意义、对象、行业范围、普查表种类就登记原则等十项内
容进行了全面详细的解读，并结合全县农业普查实际，对工
作中将会出现的重点和难点问题进行了分析说明。会议要求，
各镇办要高度重视，认真组织开展普查工作，如实调查填写
普查表，确保普查工作圆满完成。

农业普查是全面了解“三农”发展变化情况的重大国情国力
调查。组织开展全国第三次全国农业普查，查清我国农业、
农村、农民基本情况，掌握农村土地流转、农业生产等新情
况，反映农村发展新面貌和农村新变化，对科学制定“三
农”政策、促进我国实现农业现代化、全面建成小康社会，
具有十分重要的意义。



11月1~2日，增城区举办第三次全国农业普查业务培训班，对
各镇街的农普业务骨干和村居的普查指导员开展为期两天的
农普业务培训。培训分两期，第二期培训时间为11月3日~4日，
每期约180人。

培训中，区农普办有关负责人就此次普查区划分细则和绘图
工作、入门技巧以及如何填写住户摸底表、农业普查表、规
模农户经营户普查表及行政村普查表等内容进行了细致的讲
解。培训后还将进行习题测试，检验培训效果。

据了解，农业普查是全面了解“三农”发展变化情况的重大
国情国力调查。此次普查内容包括农业从业者情况、农业新
型经营主体情况、粮食生产安全情况和乡村治理情况等，旨
在查清“三农”基本情况，反映农村发展新面貌和农民生活
新变化，促进实现农业现代化，全面建成小康社会。

为做好我镇第三次全国农业普查工作，通过收集相关信息和
实地访问，判定、筛选出普查登记对象，落实普查登记责任，
确保普查表按类登记，并统计汇总有关情况，确保普查对象
不重不漏，保证农业普查数据质量，根据湘农普办〔20xx〕25
号文件精神，20xx年11月1日上午，大瑶镇农普办政府二楼大
会议室组织召开清查摸底业务培训会，镇农普办全体成员及
各村、社区普查员共40余人参加会议。

会议主要从三方面讲解下阶段的农普工作。一是绘制好各村、
社区普查区及普查小区地图;二是详细布置落实住户摸底表、
农业规模户、农业经营单位和涉农产业经营户的提前登记摸
底工作，让各村、社区普查指导员接下来对农业规模户、农
业经营单位和涉农产业经营户的经营情况等进行核实;三是对
第三次农业普查业务问题进行解答说明，特别是对接下来清
查摸底工作会碰到的问题进行探讨交流。



业务培训会简报篇五

2月3日，阜南县驻村扶贫工作队队长业务培训会在县扶贫办
五楼会议室举行，县委副书记陈建华出席会议并讲话。

会议通报了全县扶贫工作情况，驻村扶贫队长代表并就扶贫
工作结合自身经验进行交流发言。

陈建华首先代表县委、县政府对各位扶贫队长一年来的辛苦
努力、为阜南所做出的贡献表示感谢。陈建华强调，驻村工
作人员还要进一步提高对扶贫工作的认识，完善扶贫工作规
划;要进一步抓细抓实，把精准扶贫工作作为当务之急，要沉
下心来、驻得了村、扎得了寨，不能心浮气躁，确保扶贫户
能够精准到户;要进一步夯实责任，强化镇村各级党委政府主
体责任，干部包户帮扶责任、扶贫项目资金监管责任，合力
攻坚，真正发挥驻村扶贫干部应有的作用;要进一步严格纪律，
各扶贫队长要在岗在位，同时要把扶贫工作开展和扶贫实绩
考核纳入部门年度考核和督察范围之内，推动扶贫开发各项
工作任务的`有效落实，全面提升我县扶贫开发工作水平，为
早日完成贫困人口稳定、持久脱贫的目标而奋斗。

业务培训会简报篇六

为落实县政府第三次全国农业普查工作会议精神，10月25日，
鱼山街道街道组织召开第三次全国农业普查工作动员会。街
道党工委副书记、办事处主任、第三次农业普查工作领导小
组组长程远鹏同志作了动员讲话。各村包村干部、支部书记、
文书，街道统计站、农业办、农普办全体成员参加了会议。

会上，街道党工委委员、第三次农业普查工作领导小组副组
长孙娟领学了县政府下发的相关文件，结合街道实际对该项
工作的开展形式进行了统一布署，并要求各村尽快成立村级
三农普工作组，保质保量完成普查任务。



街道党工委副书记、办事处主任、第三次农业普查工作领导
小组组长程远鹏在做动员讲话时强调，此次农业普查是全国
统一布署，各地方组织开展，我们要引起高度重视，要制定
周密的工作实施方案，加强与县三农普工作办公室的工作联
系，加大对指导员、普查员队伍的培训力度，大家要以认真
负责的态度，科学、准确的上报各项数据，确保三农普各项
工作的圆满完成。

会后，街道农普办工作人员对街道100余名普查员进行了培训。

业务培训会简报篇七

在怀远县城乡居保工作全面开展、居保网络专线已成功畅达
至23个乡镇的形势下，9月13日上午9时，怀远县人力资源和
社会劳动保障局城乡居民社会养老保险管理中心召开了怀远
县城乡居保乡镇经办人员业务培训会议，城乡居保管理中心
管理人员及各个乡镇具体业务经办人员60余人参加了会议。

怀远县人力资源和社会劳动保障局党委书记蒲家善出席会议
并做了重要讲话，讲话中，所有与会人员共同回顾了过去一
年的工作历程，在对怀远城乡居保工作现阶段形式的清晰分
析和客观总结的基础上，要求全体工作者端正态度、树立目
标，认识到此项工作的重要性和时间的紧迫性，强调了此项
工作的积极意义，为下一步的工作指明了方向。

社会保险事业管理局的张鹏书记宣读了自9月10日至9月12日
以来县人社局督导小组对各乡镇居保工作督查的总结报告，
分析了23个工作单元20xx年度居保工作任务的时序进度并作
出了相关要求;介绍了一些已经对本年度任务完成较好的乡镇
的管理方法并提出表扬;分享了一些基层工作者在实际工作过
程中摸索出来的工作技巧等先进经验同时号召大家择优学习
以提高自身的工作效率和工作质量。

会议的第三阶段，怀远县人社局城乡居保管理中心的业务骨



干路遥从业务技术层面对23个乡镇的经办人员进行了“安徽
省城乡居民社会养老保险管理信息系统”网络工作平台的软
件操作讲解。通过业务培训，各个乡镇的经办人员熟悉了具
体工作内容在网络平台上的操作方法，进一步理清了工作思
路，科学地规范了工作流程，将乡镇的居保工作向信息化过
度，提升了自身的工作能力和业务素养。

会议总结了怀远县开展城乡居保工作一年来的基本概况，
对20xx年下半年的工作提出了具体要求，明确了各乡镇今后
工作的职责和内容，汇总解答了参保业务经办上的一些疑问，
为进一步提高人民群众对居保工作的正向感知，扩大城乡居
保普及覆盖面，加强居保工作的监控管理、合理筹划居保工
作，提前完成全县年度城乡居保工作任务打下了基础，做好
了准备。

业务培训会简报篇八

为顺利开展白花镇三农普前期工作，白花镇于10月27日召开
第三次全国农业普查清查摸底业务培训会。

会上，该镇分管副镇长吴秀聪就白花镇第三次全国农业普查
工作作了重要讲话：一是高度重视白花镇三农普工作和清查
摸底工作;二是加强三农普的宣传力度，提高群众对三农普的
认知度，配合普查工作;三是相关部门人员及各村(社区)常职
干部明确工作任务和要求，增强责任心，高质量高要求地完
成此次清查摸底工作。

随即，该镇农普办工作人员就此次三农普清查摸底工作进行
了相关业务培训。并就普查地图绘制、清查摸底表填报、基
础资料清理整顿表、相关统计表、主要工作流程、资料上报
时间等做了详细地说明。

最后，该镇党委副书记廖海波提出：三农普工作任务重、难
度大、时间紧。相关工作人员要增强责任感，入户登记，据



实登记，保证数据的准确性，确保此次三农普清查摸底工作
圆满完成。


