
最新辞职申请报告 辞职申请报告精
彩(优质8篇)

在工作和学习中，我们往往需要写一份报告来向别人汇报我
们的成果或研究结果。阅读整改报告范文可以帮助我们更好
地理解和应用问题解决的方法和技巧。

辞职申请报告篇一

尊敬的领导：

您好！首先感谢您在百忙中抽出时间阅读我的辞职报告。

我是怀着复杂的心情写这封辞职报告的。我是__年1月进入皇
明太阳能股份有限公司的商学院接受短期培训，__年8月26日
正式签合同成为皇明我公司电子厂的一名操作工，__年10月1
号调入市场部做一线经理，至今在公司已有俩年半，恰是在
这里我踏上了社会，完成了个人人生中的一次重要转变——
从一个学生到社会人的转变和如何去成就个人的职业生涯。
自己的这些转变脱离不开咱公司的塑造的企业氛围及您对我
的关心、指导和信任，使我获得了很多机遇和挑战。使得我
在生产还是市场营销都学到很多知识，积累了一定的经验，
也学会了如何成就个人和去服务管理团队人员。对此我深表
感激。今天我选择离开并不是我对现在的工作的畏惧和不服，
经过自己慎重的考虑，介于家庭的原因，自己只能辞去这份
工作对此我深表抱歉，相信公司领导能给予的谅解。

我也很清晰这个时候向公司辞职于公司于个人都是一个考验，
部门正是用人之际，部门人员的培养及公司战略及部门战略
的终端都在持续推进，恰是本着公司负责的立场，为了不让
自己的私人原因来影响工作，本着节约公司的每一分钱，我
会在尽量短的时间里来完成工作交接，减少因我的离职而给
公司带来的不便。



为了减少对现在工作造成的影响，我请求公司的员工通讯录
上保留我的手机号码1个月，在此期间，如有同事对我以前工
作有任何疑问，我将会及时做出回复。

非常感谢您在这段时间对我的教导和照顾。在公司的经历对
我来说非常珍贵，将来无论什么时候，我都会为自己曾经是
公司的一员而感到荣幸。我确信在公司的这段工作经历将是
我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

祝部门工作发展顺利创造灿烂，祝公司的领导和同事们前程
似锦鹏程万里！

再次对我的离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希望
公司能够理解我的情况，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼！

申请人：/shenqing

__年__月__日

辞职申请报告篇二

尊敬的公司领导：

您好！首先感谢您在百忙之中抽出时间阅读我的辞职信。我
是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自我进入公司之后，
由于您对我的关心、指导和信任，使我获得了很多机遇和挑
战。经过这段时间在公司的工作，我在酒店领域学到了很多
知识，尤其是办公室合规的相关方面，积累了一定的经验，
对此我深表感激。



由于自身存在很多尚不完善的地方，想通过继续学习来进一
步加强自己的能力。为了不因为我个人原因而影响公司的工
作，决定辞去目前的工作。我知道这个过程会给公司带来一
定程度上的不便，对此我深表歉意。

我会尽快完成工作交接，以减少因我的离职而给公司带来

的不便。为了尽量减少对现有工作造成的影响，我请求在公
司的员工通讯录上保留我的手机号码一段时间，在此期间，
如果有同事对我以前的工作有任何疑问，我将及时做出答复。

非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。在平安的这段
经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，我都会为自己
曾经是平安公司的一员感到荣幸。我确信这段工作经历将是
我整个职业生涯发展中相当重要的一部分。

感谢徐总、王总、王董的培养，感谢所有同事在我工作期间

对我的信任和帮助。我将在接下来的日子里调整好自己，重
新出发，寻求新的进步

祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利！再次对我的离
职给公司带来的不便表示歉意，同时我也希望公司能够理解
我的实际情况，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日



辞职申请报告篇三

尊敬的领导：

我进__已经有几个月了，由于我个人的原因。经过深思熟虑
地考虑，我决定辞去我目前在公司所担任的职位。

我非常重视在__公司内这段经历，也很荣幸成为__的一员，
特别是__的处事风范及素质使我倍感钦佩。在__这几个月所
学到的知识也是我一生宝贵的财富。也祝所有__成员在工作
和活动中取得更大的成绩及收益！

望领导批准我的辞职申请，并请协助办理相关离职手续（本
人在2__年__月__日离职）。在正式离开之前我将认真继续做
好目前的每一项工作。

愿祝__生意兴隆！

敬请领导同意并批复！

此致

敬礼

申请人：niubb

__年__月__日

辞职申请报告篇四

尊敬的xx领导：

感谢领导对我的栽培，很遗憾，我在这个时候提出辞职。



天要下雨，娘要嫁人，生死有命，富贵在天。本来我想在培
养我的xxxxxx公司里工作终老，但是生活是残酷的，巨大的
生活压力迫使我抬起头来，去遥望那碧蓝的天空。这时，我
多么羡慕那自由飞翔的小鸟，还有那些坐得起飞机的人啊。

每个月的开头，我会满心欢喜的拿着微薄的工资去还上个月
的欠债，每个月的月中，我为了省钱会努力勒紧裤带，重复
性的，每个月末，生活的本色就变成了借钱和躲债。人比人
得死。这是句俗话，但确实是亘古不变的真理。看着身边一
个个兄弟都出口了，这心里跟火烧似的。

看着朋友每月拿着15%的房贴，车贴，5、6百的高温费，几千
几万的奖金，这心里就琢磨着，这人与人的差距咋就这么大
呢？人生数年，弹指一挥间。

是的，公司有培训计划，有培养机制，公司会尽量把每一位
员工培养成为有理想，有道德，有文化，有纪律的四有新人，
工资会涨的，面包会有的，可俺就看不明白，咋你们培养我
就要3年5年滴，人家咋不用培养就收了俺呢，俺还有多少年
来给你培养？到时候，黄花菜都凉喽。

人家咋就看得起俺，给俺钱呐？龙入浅水遭虾戏，虎落平原
被犬欺啊。佛曰：一枯一荣，皆有定数。因此本人因为个人
原因，决定离开已经服务多年的xx公司。请求领导批准。

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日



辞职申请报告篇五

泥凼中学政教处：

本班于xx年月日收到学生的撤销行政处分申请书，经核查，
泥凼镇中学200年月日第号文对该生的处分，现已满个月，且
该生在此期间无违反校规校纪行为，经组织有关人员对其品
行量化综合测评得分。已具备《泥凼中学常规班学生行政处
分撤销办法》第三条规定的条件，特提出撤销对同学的处分
意见书，请予审核。

班主任：

20xx年xx月xx日

政教处审核意见

辞职申请报告篇六

尊敬的xx单位领导:

您好！

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向xxx单位提出辞职，
纯粹是出于个人的原因（家庭原因/身体原因等等），不能
在xxx单位继续发展！离开这个单位，离开这些曾经同甘共苦
的同事，确实很舍不得，舍不得同事之间的那片真诚和友善。
但是我还是要决定离开了，我恳请单位原谅我的离开，批准
我辞职。

同时，很荣幸曾身为xxx单位的一员，能有机会在这里工作学
习，不胜感激！衷心祝愿所有在xxxx辛勤工作的员工工作顺



利，事业有成！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月x日

辞职申请报告篇七

尊敬的公司领导：

您好！当您看到这封信的时候我大概已不在这里上班了。我
很清楚这个时候向公司提出辞职于公于私都是一种考验，公
司正值用人之际，不断有新的项目上马，所有的前续工作都
在公司的重视下一步步推进，也正是考虑到公司的工作有序
的进行，为了不让公司因我而造成损失，我郑重向公司提出
辞职，至于剩下的工作，我已经向我的上级做出了交代。

我自20xx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人得
到了很大的成长，公司的文化和环境也令我工作得非常开心。

现由于个人原因，我不得不提出辞职，希望能于20xx年4月13
日正式离职，请公司批准。并请公司在4月15日前安排好人员
接替我的工作，我将尽心交接。下周一我会列出书面交接清
单给您。

再次对您一年多以来的培养和指导表示衷心的感谢。

祝愿公司蒸蒸日上

此致



敬礼

申请人：xx

20xx年x月x日

辞职申请报告篇八

尊敬的领导：

厦门市实业有限公司成立于xx年，注册资金100万元。主要从
事制造、加工、销售纸及纸制品、纸包装品。法人代表：xxxx。

公司现地址位于厦门市湖里区后埔工业一区五号楼，员工120
余人，主要从事彩印后道加工及配套生产。

多年来不断改进技术，投放大量资源，引进多条先进的生产
设备。现生产设备有单面瓦楞机六条。主要生产e、b、f、三种
瓦峰纸板。还有自动裱纸机二台、手工裱纸机六台。过油磨
光设备及自动复膜机等。

主要客户来自厦门及周边地区规模较大彩印公司，主要的产
品有王老吉、联想手机盒、松下电器等知名品牌彩盒包装盒。

我司xx年及xx年产值均达人民币xx多万元。每年纳税将近百
万元。在厦门同行业中处于较先进领先地位。

我司深知“重设备轻管理”会使一些大中型企业无法让先进
的设备产生出更多的利润，故我司特别注重管理，注重管理
人员自身素质，公司管理阶层人员每周例会两次，汇报公司
情况及总结不足之处。各车间所有员工会议每周一次，目的
在于及时让工人反映车间的近况及存在的问题，让所有工人
畅所欲言，包括对公司的意见及建议，做到员工的利益最大
化。此举得到所有工人的好评，故对公司更加信赖。



另外，我司努力学习国际国内先进的技术，保持市场信息渠
道通畅，积极借鉴国际市场的运作经验和产品创新能力，绝
不为了获得市场份额，一味压低价格，最终导致获利能力不
高，微利甚至亏损经营。我司总经理亲自带领技术人员参加
刚刚结束的第三届中国纸包装工业（天津）瓦楞纸箱包装印
刷展览会，学习及借鉴先进技术，先进设备，先进管理方式，
获益良多。并计划在本月月底前往汕头各机械机台厂，学习
新的机台改革技术，让企业先进的设备产生更大的利润。

本着以“质量至上、团结务实、创新高效”的宗旨服务于广
大客户，我司能以最快的速度根据客户的需求设计出精美的
产品。为客户提供超值的产品和服务是我们永远不变的目标。
今天福利达的健康成长，全赖于客户们的多年来的鼎力支持，
今后我们将不断提高内部管理水平，紧随市场变化，不断创
新，提升产品品质，为客户提供更多的实惠。

厦门海西的发展计划为投资者带来了新的。发展机遇。正是
看准这一发展机遇，决定扩大生产，此次投资预计用地面
积25至30亩左右，投资总额xx万，预计年产值3500万元，达
产后年税收150万；厂房建筑面积大约占地5000平方米。仓库
占地面积约1500至xx平方米。办公楼占地约500平方米。员工
宿舍占地约1000平方米。厂区内厂房分两栋，每栋占地面积
约为2500平方米。用工200人左右。

公司新厂投产后，将在海西地区形成一个纸制品包装生产基
地，辐射全国，开拓海外市场，为海西建设做出更大的贡献。

望政府部门给予支持！谢谢！

此致

敬礼！

申请单位：



申请日期：


