
召开会议的通知(实用8篇)
公司宣传语应该与公司的品牌形象和定位相契合，能够在潜
在消费者的心目中留下深刻印象。公司宣传语要能够引起目
标受众的共鸣和兴趣，激发他们对产品或服务的需求。质量
铸就信任，诚意赢得未来！

召开会议的通知篇一

尊敬的田文生董事长、朱文焕副董事长、所广一副董事长并
各位董事及相关成员:

因公司经营决策需要,召开山电教育传媒有限公司第一届二次
董事大会,现将有关事宜通知如下:

1、时间:201x年5月23日上午九时.

2、地点:**市建设南路25号,山西新华书店集团有限公司山西
新华大酒店四楼会议室.

3、会议内容:

一、向山电教育传媒有限公司董事会汇报公司各项经营手续
办理情况.

二、向董事会汇报山西华电公司的发展战略.

三、讨论审议山西华电公司经营项目及经营产品.

四、讨论审议山电公司组织构架.

五、审议山电公司岗位职责.

六、审议山电公司绩效考核与薪酬分配方案.



七、确定山电公司三项费用.

八、审议通过山电教育传媒有限公司第二次董事会会议相关
事宜.

专此致函.山电教育传媒有限公司

召开会议的通知篇二

为搭建银行与企业融资合作平台，逐步建立良好的`银企合作
关系，提升国有企业和金融机构资金融运能力和风险管控水
平，充分发挥国有企业和金融机构支持当地经济社会发展中
的引领作用，委决定召开银企合作座谈会，现将会议有关事
项通知如下：

一、会议时间、地点：__年_月__日，上午__(北京时间)____
会议室。

二、参加人员：____

三、会议内容：

1、银行介绍各自机构的背景、金融政策及相关问题;

2、各企业对银行在提高金融服务质量和要求，加强银企合作
的意见和建议。

请各企业将参会人员名单于___月__日前报______。

联系人：___

联系电话：___

手机：____



__

____年____月____日

召开会议的通知篇三

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知
如下：

一、会议议题

传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神;总结
交流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下一步工作。

二、参加人员

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

三、会议时间

9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。

四、会议地点

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

五、有关事项

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角
用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。



(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的`各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情况，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：×××

电话：××××

传真：××××××

召开会议的通知篇四

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9日9—10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通
知如下：

传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神：总
结交流我区前八个月宣传思想工作：研究部署下一步工作。

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

9日9—10日(会期一天半，9日8日下午报到)。

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

1、请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组(打印要求：16开幅面，在左上角
用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。



2、请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间的
各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的`，加无特殊情
况，务请回邕参加会议。

3、请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前将
参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：xxx

电话：xxxxxxxxxxx

传真：xxxxxx

文档为doc格式

召开会议的通知篇五

各省、自治区、直辖市农业(农牧、农村经济)厅(委、局)、
农机管理局(办)、农垦局，新疆生产建设兵团农业局：

为抓好今年秋冬种生产，夯实明年夏季粮油和农业稳定发展
基础，我部定于9月20日(周二)下午3:00召开全国秋冬种工作
视频会议。现将有关事项通知如下。

一、会议内容

分析秋冬种生产形势，交流各地务实创新推进秋冬种生产的
好做法，部署安排秋冬种生产及种植结构调整、耕地轮作休
耕试点等重点工作。

二、会议地点

主会场在农业部机关大楼1101会议室;各省(区、市)农业(农
牧、农村经济)厅(委、局)、农机管理局(办)、农垦局，新疆



生产建设兵团农业局设分会场。

三、参会人员

主会场：部领导，办公厅、政法司、经管司、市场司、计划
司、财务司、科教司、种植业司、种子局、农机化司、畜牧
业司、农垦局、加工局、监管局等部内司局和全国农技中心、
药检所、优农中心、农机推广总站等单位的主要负责同志。

各省(区、市)分会场：各省(区、市)农业(农牧、农村经济)厅
(委、局)、农机管理局(办)、农垦局，新疆生产建设兵团农
业局领导班子成员和有关处室及直属单位负责同志。有条件
的地(市)、县可设立分会场，具体由各省(区、市)安排落实。

四、会议议程

(一)、作典型发言，每省发言时间8分钟以内。

(二)余欣荣副部长作重要讲话。

五、其他事项

(一)请各省(区、市)农业(农牧、农村经济)厅(委、局)、农
机管理局(办)、农垦局，生产建设兵团农业局于9月18
日12:00前将参加分会场会议的农业、农机部门领导班子成员
名单(包括姓名、单位、职务)，设分会场个数和参会人数报
农业部种植业管理司。

(二)分会场会标统一为“全国秋冬种工作视频会议××省(区、
市)分会场”。

(三)请各省(区、市)卫星项目承建单位(市场信息处或信息中
心)提前做好准备，及早解决好接收场地、设备、技术问题，
做好直接收看的技术支持工作。农业部视频会议室联系电



话：。

农业部办公厅

20xx年9月12日

召开会议的通知篇六

各乡镇人民政府,县政府各部门、直属机构：

经研究决定,1月7日下午召开县政府全体会议.现将有关事项
通知如下：

一、会议时间：20xx年1月7日(星期三)下午约4：40(全县扶贫
开发工作会议之后)

二、会议地点：天际大酒店五楼多功能厅

三、出席会议人员

县政府县长、副县长、党组成员,县政府办公室主任.

县发改委、经信委、教育局、科技局、公安局、监察局、民
政局、司法局、财政局、人社局、国土局、住建局、交通局、
农委、水利局、林业局、文广新局、卫生局、计生委、审计
局、环保局、安监局、市场监管局主要负责人.

四、列席会议人员

各乡镇人民政府主要负责人.

鹞落坪保护区管委会、县经济开发区管委会主要负责人,县政
府办副主任,温泉经济开发区管委会、枯井园保护区管委会、
司空山管委会、县法制办、县外办(侨办)、县档案局、县信



访局、县统计局、县宗教局、县扶贫办、县粮食局、县物价
局、县商务局、县城管执法局、县政务服务中心(招投标采购
管理局)、县广电中心、县房管局、县重点工程局、县委县政
府接待处、县招商局、县地志办、县旅游局、县残联、县农
机局、县供销社、城投中心、县国税局、县地税局、县烟草
局、县气象局、县盐务局、县邮政局、县公路局、县电信公
司、县移动公司、县联通公司、人行岳西支行、县银监办、
工行岳西支行、农行岳西支行、农发行岳西支行、建行岳西
支行、邮政储蓄银行、中行岳西支行、农村合作银行、湖商
村镇银行、徽商银行、人保岳西支公司、人寿岳西支公司、
县供电公司、毛电、安徽水电岳西有限责任公司、县小水电
集团公司、石油公司、新华书店、安广网络岳西公司、县住
房公积金管理部、县汽运公司、太平洋保险岳西支公司、太
平保险岳西支公司、国元农业保险公司等部门和单位主要负
责人.

邀请下列人员列席会议：

县人武部、县法院、检察院等单位负责人;

县总工会、团县委、县妇联、县科协、工商联、文联等单位
负责人.

五、其他事项

1、各参会人员原则上不得请假,如有特殊情况,必须履行书面
请假手续至县政府办公室.

2、请县广电中心、岳西周刊社、岳西网、县政务信息中心派
员做好会议宣传报道工作.

3、请各参会人员提前10分钟直接到会场报到参会.

岳西县人民政府办公室



xxxx年xxxx月xxxx日

召开会议的通知篇七

各省、自治区、直辖市人民政府，国务院各部委、各直属机
构：

为进一步调动全国人民改革开放和建设社会主义的积极性，
更好地完成党的十四大提出的各项任务，国务院决定，1995年
“五一”国际劳动节前夕召开全国劳动模范和先进工作者表
彰大会，表彰全国各行各业、各条战线在改革和建设中做出
突出贡献的先进个人。现将有关事项通知如下：

一、 表彰范围

这次大会拟表彰全国劳动模范和先进工作者3000名。表彰范
围是：1989年以来，在改革开放、经济建设、工农业生产和
各项社会事业中做出突出贡献的工人、农民、专业技术人员、
管理人员、机关工作人员及其他人员。

二、 组织领导

(略)

三、工作要求

评选、表彰全国劳动模范和先进工作者是我国各族人民政治
生活中的一件大事，为切实做好这项工作，各省、自治区、
直辖市人民政府和各有关部门，一定要加强领导，认真做好
表彰大会的筹备工作。评选全国劳动模范和先进工作者，要
面向基层，面向经济建设第一线。要评选坚持党的基本路线，
一贯勤勤恳恳、任劳任怨、改革创新、杰出的先进人物。妇
女、少数民族应占一定比例。通过评选活动，广泛宣传各行
各业先进人物的模范事迹和崇高精神，动员广大群众以先进



模范人物为榜样，努力工作，为夺取改革开放和现代化建设
事业的新胜利而努力奋斗。

劳动模范和先进工作者评选条件、评选方法、评选数额分配
等事项，由筹委会另行通知。

国务院

年四月二十七日

召开会议的通知篇八

各院、(系)部、处：

为了更好的规范我校的安全生产管理工作，明确各基层单位
安全管理目标和责任制，全面提高安全生产管理水平，预防
各类事故的发生，确保学校教学、科研和生产任务顺利完成，
学校决定在___年7月12日至7月13日召开安全生产工作会议,
会议通知如下：

1、传达文件;

2、讲授：安全生产政策;放射卫生安全管理知识;

食品卫生安全管理知识;事故应急预案编制知识。

7月12日上午8:00时在电机楼门前集合，统一乘车前住会议地
点。

此次活动列为考核各单位全年安全工作的重要内容之一，要
求各单位必须参加。将参加会议人员名单于7月6日前报校技
安环保办公室。每人收取会务费300元。

__省医学会



____年____月____日


