
2023年小区物业元宵节活动方案 小区元
宵节活动方案(优秀15篇)

婚礼策划是一项综合性的工作，需要与场地、摄影师、化妆
师等各方面精心协调。下面是一些成功企业的营销策划案例，
希望能给大家启发和借鉴。

小区物业元宵节活动方案篇一

1、认识鼓、喇叭、手铃等乐器，能说出其名称。

2、学习用正确的方法击打乐器。

1、鼓、喇叭、手铃等乐器，一份事先装在布袋里，其余的数
量与宝宝人数相等。

2、音乐磁带《元宵音乐会》、录音机。

一、猜一猜。

1、展示布袋，激发兴趣。引导语：咦？布袋里装着什么呢？

2、请宝宝摸一摸、敲一敲、晃一晃布袋，说说自己的发现。

3、鼓励宝宝根据自己的`发现猜一猜。

引导语：原来每一个布袋里都装着一个会发出声响的玩具，
猜一猜是什么？

二、认一认。

1、逐一从布袋里取出三种乐器，引导宝宝认一认。

2、引导宝宝学说"鼓""喇叭"和"手铃"。



三、听一听。

1、提醒宝宝安静倾听。

2、教师敲鼓、吹喇叭、摇手铃。

3、鼓励宝宝模仿"咚咚咚""哒哒哒""铃铃铃"等象声词。

四、学一学。

1、提问：刚才老师是怎样让鼓（喇叭、手铃）唱歌的？

2、鼓励宝宝模仿敲鼓、吹喇叭、摇手铃等动作。

3、引导宝宝学说"敲鼓""吹喇叭""摇手铃"等。

五、奏一奏。

1、请宝宝选择一种自己喜欢的乐器，并敲一敲、吹一吹或摇
一摇。

2、欣赏音乐《元宵音乐会》。

3、组织宝宝齐奏《元宵音乐会》。

在音乐区投放音乐磁带《元宵音乐会》和各种乐器，引导宝
宝尝试击打各种乐器，并进一步感受音乐的开始和结束。

小区物业元宵节活动方案篇二

小区元宵节灯谜会(闹元宵、猜灯谜、游园会)

为活跃社区文化，营造和谐社区，创造和谐氛围，庆祝元宵
佳节，增进物业服务中心与业主间的交流。



活动现场布置及结束清场负责人：

安全员名单：

张贴谜语条、礼品摆放、收库：

兑奖员：

礼品发放员：

活动现场秩序维护员：

2、19:00由项目经理宣布活动准时开始；

3、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

4、秩序维护员负责维护好现场秩序；

5、21:00活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。

灯谜条、帐篷、射灯、彩带、气球、礼品台、照相机等。

1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保业户及活动现场
人员安全；

2、活动的准备工作需提前做好，工作人员需准时集合，避免
活动现场混乱；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、做好活动的收尾工作和现场清洁。



小区物业元宵节活动方案篇三

每年农历的正月十五日，春节刚过，迎来的就是中国的'传统
节日-元宵节。正月是农历的元月，古人称夜为"宵"，所以称
正月十五为元宵节。正月十五日是一年中第一个月圆之夜，
也是一元复始，大地回春的夜晚，人们对此加以庆祝，也是
庆贺新春的延续。元宵节又称为"上元节"。元宵节是个喜庆
的节日，应气氛我策划了一个活动内容如下：.

促进同学之间感情，起到团结互助的精神。

三、活动主题：其乐融融庆元宵，温暖和谐一家亲。

一活动是多人参加的集体活动，名称为《铜声响，福气到》
本活动是有奖参与将以积分制。活动准备：现场挂福字2张，
铜锣2副，手帕2条。

参与方式：每次2人，参与者用手帕蒙住眼睛，在距离悬挂福
字前3米处转五圈，在规定时间内（限时一分钟）摸到福字并
敲响铜锣，完成将获得1张奖券，以此类堆获得奖券最多者将
给与奖励。

活动内容二根据习俗举办一个猜灯谜活动准备至少50道谜题，
答对多者将获得奖励。

小区物业元宵节活动方案篇四

为弘扬中华民族传统文化，营造小区喜庆、和谐、文明的节
日氛围，丰富小区业主节日期间的文化生活，增进大家之间
的相互交流，物业公司定于农历正月十五举办小区元宵节活
动，活动策划方案如下。

弘扬传统节庆文化，营造“喜庆、和谐、文明”的节日氛围。



20xx年2月xx日

1、文艺演出

时间：20xx年2月xx日

xx：00—20：00

地点：小区篮球场

节目内容：中国鼓舞、民歌独唱、广场舞、美猴王表演等。

2、趣味游戏活动

时间：20xx年2月xx日

18：30—xx：30

地点：小区主干道

游戏内容：投篮活动、粘鼻子活动、飞镖活动、盲人敲锣、
套圈活动、快乐踢毽子、一发即中、夹弹球等。

3、猜灯谜活动

时间：20xx年2月xx日

18：30—xx：30

地点：小区主干道

4、品尝元宵

时间：20xx年2月xx日



18：30—xx：30

地点：餐厅外卖处

5、地方特色活动

时间：20xx年2月xx日

18：30—xx：30

地点：小区主干道

活动内容：民间绝活（捏面人、吹糖人）、卡通人发礼品。

为了确保此次活动的顺利进行，特成立20xx年元宵节活动临
时指挥小组。

（一）小组成员名单

组长：

副组长：

成员：

（二）分工及职责

1、小区装点组

负责人：

负责小区灯笼、装饰彩旗悬挂、舞台电源提供、接电、游戏
展板制作工作。

2、趣味游戏组



负责人：

负责游戏项目的设置、游戏规则制定、游戏场地的划分；以
及人员的安排、道具准备、项目演练等工作。

3、灯谜组

负责人：

负责元宵节当天灯谜的制作、粘贴及更换，以及谜底的制作、
灯谜奖品招商协调。

4、文艺演出组

负责人：

负责晚会中物业公司和小区业主的文艺节目编排工作；以及
联系化妆师安排演员化妆和参演人员演出服租赁工作。

5、元宵保障组

负责人：

负责元宵节活动游园业主的元宵准备工作。

6、礼品保障组

负责人：

负责礼品规划、采购、发放细则制定及礼品发放工作。

7、安全保障组

负责人：



负责此次元宵节活动期间安全隐患排查防范工作以及现场安
全保障工作。

8、奖票设计组

负责人：

负责此次元宵晚会奖票、游戏规则、海报制作、服装租赁工
作。

9、摄影组

负责人：

负责元宵晚会活动期间的摄影、摄像记录工作。

10、音响保障组

负责人：

负责晚会现场电源、舞台设备保障工作。

11、保洁组

负责人：

负责元宵节活动期间小区内的环境卫生保障工作。

（一）游戏活动奖：每份/20元共1000份

（二）灯谜奖：每份/20元共300份

（三）幸运奖：每份/50元共33份（含特等奖3份）

（四）领奖地点：小区会所一楼



（一）活动费用预算。

（二）文艺类节目单。

（三）游戏类节目方案。

（四）猜谜游戏方案。

（五）安全应急方案。

小区物业元宵节活动方案篇五

社区元宵节猜谜活动。

为活跃社区文化，营造和谐社区，创造和谐氛围，庆祝元宵
佳节，增进社区居民之间的交流。

20xx年xx月xx日下午14：30——16：30

xxx

xxxx

活动现场布置负责人：

结束清场负责人：社区全体工作人员

活动现场秩序维护负责人：

张贴谜语条、礼品摆放、收库负责人：

兑奖员：

礼品发放员：



在七一七北院南球场四周悬挂灯笼、张贴字谜(300个)，猜中
灯谜者获精美礼物一份。礼物有铅笔、橡皮、削笔刀、卡通
签字笔等300份。

每猜中一灯谜获得一份奖品，猜灯谜者在兑奖处确认答案正
确后才能亲自取下灯谜谜题交给兑奖处并填写谜底及签名后
方可领取奖品。

1、所有工作人员需在当天上午9:30前做好活动准备工作，并
准时在北院集合；

2、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

3、秩序维护员负责维护好现场秩序；

4、活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。

1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保小区及活动现场
人员安全；

2、猜谜要有秩序，不要大声喧哗；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、谜底未猜中，不得将谜语取下来；

5、对答案要排队守秩序，违反者取消猜谜资格；

6、做好活动的收尾工作和现场清洁。

小区物业元宵节活动方案篇六

每年农历的正月十五日，春节刚过，迎来的就是中国的传统



节日-元宵节。正月是农历的`元月，古人称夜为"宵"，所以
称正月十五为元宵节。正月十五日是一年中第一个月圆之夜，
也是一元复始，大地回春的夜晚，人们对此加以庆祝，也是
庆贺新春的延续。元宵节又称为"上元节"。元宵节是个喜庆
的节日，应气氛我策划了一个活动内容如下：.

促进同学之间感情，起到团结互助的精神。

三、活动主题：其乐融融庆元宵，温暖和谐一家亲。

一活动是多人参加的集体活动，名称为《铜声响，福气到》
本活动是有奖参与将以积分制。活动准备：现场挂福字2张，
铜锣2副，手帕2条。

参与方式：每次2人，参与者用手帕蒙住眼睛，在距离悬挂福
字前3米处转五圈，在规定时间内（限时一分钟）摸到福字并
敲响铜锣，完成将获得1张奖券，以此类堆获得奖券最多者将
给与奖励。

活动内容二根据习俗举办一个猜灯谜活动准备至少50道谜题，
答对多者将获得奖励。

小区物业元宵节活动方案篇七

一、活动主题：小区元宵节灯谜会（闹元宵、猜灯谜、游园
会）

二、活动目的：为活跃社区文化，营造和谐社区，创造和谐
氛围，庆祝元宵佳节，增进物业服务中心与业主间的交流。

三、活动时间：

四、活动地点：x小区



五、集合时间：20xx年xx月xx日时

六、主办单位：物业

七、活动总负责人：

活动现场布置及结束清场负责人：

安全员名单：

张贴谜语条、礼品摆放、收库：

兑奖员：

礼品发放员：

活动现场秩序维护员：

八、奖品设置：

九、活动内容：

2、19:00由项目经理宣布活动准时开始；

3、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

4、秩序维护员负责维护好现场秩序；

5、21:00活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。

十、各项物品、准备：灯谜条、帐篷、射灯、彩带、气球、
礼品台、照相机等。

十一、注意事项：



1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保业户及活动现场
人员安全；

2、活动的准备工作需提前做好，工作人员需准时集合，避免
活动现场混乱；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、做好活动的收尾工作和现场清洁。

某某物业服务中心

20xx年2月5日

小区物业元宵节活动方案篇八

幸福。x春暖新社区

主办单位：。街道。社区

（一）组织保障

为了使社区元宵节活动健康、有序地开展，特成立活动领导
小组，由x任组长、x任副组长、成员为。。

（二）经费保障

1、社区文体工作年度经费支出；

2、街道补助；

3、共建单位赞助

各小区悬挂灯笼，横幅，营造浓厚的元宵节节日气氛。



（一）元宵灯笼展

居民亲手制作灯笼，活动当天拿到社区参展。

（二）做汤圆、品汤圆

社区干部、共建单位代表和居民一起包汤圆、煮汤圆、品汤
圆

（三）游园活动

1、团结就是力量（拔河比赛）：以居民组为单位，每组出6
个代表（3男3女）进行拔河比赛。奖项设置：一等奖、二等
奖、三等奖、参与奖。

2、声声报福（踩气球）：工作人员事先在气球内放好祝福券
或有奖券，每人可踩2个气球，踩到有奖券即可得到纪念品。

3、团团圆圆（欢乐夹元宵）：盆里放20个乒乓球，游戏者各
自从盆里夹乒乓球，在20秒内夹满10个以上者胜利。胜利者
可得到精美奖品，其余得纪念品。

4、金球辘辘（吹球入碗）：在桌面上并排放置两个碗，在其
中一个碗中放2个乒乓球，在规定的时间内将2个乒乓球吹入
另一个碗中即成功。成功者可得精美奖品，其余得纪念品。

1、时间：x月。日（正月十四）下午13：00

2、地点：社区。广场

1、居民小组长处报名

2、致电报名：x



小区物业元宵节活动方案篇九

爆竹声声，新年最热的几天已经过去，但是中国有有个说法，
只有过完正月十五整个新年才算过完，本篇文章来自。而2月
也只剩下这一个节日可以当成油头，所以借这个节日抓住年
后这一波余热。

运用过年的."热量"抓住人们对年味的意犹未尽，形成一个促
销时机。

开心我要唱出来，闹元宵

20xx年2-至2月

万达大歌星

买汤圆送折扣券

小区物业元宵节活动方案篇十

为了迎接元宵佳节，营造喜庆祥和的气氛，增进业主间及业
主与物业公司之间的.交流，拟举办“灯谜有奖兑猜”活动。
具体实施方案如下：

为了让给业主在小区里度过一个喜庆热闹的元宵佳节，借助
节日活动带来的喜庆及热闹，巩固已入住业主的信心，并通
过物业人员周到、热情、专业的服务，向客户展示敏捷品牌
形象，拉近与业主间的距离。

20xx年xx元宵灯谜会

xx网球场（如遇雨天场地更换到销售中心）

1、竞猜者：小区业主及其家属；



2、竞猜者邀请方式：小区各公告栏、led灯、短信邀请；

5、服务中心与会人员：xx、物业助理6人（接待2人、裁判3
人）、清洁工2人、秩序维护人2名.

1、小区业主自行赶到活动现场；

2、主持人致辞及宣布活动开始；

3、业主参加猜灯谜；

4、活动结束，业主返回，清理场地及收拾物品

1、横幅一条（横幅内容：20xx年xx元宵灯谜会）；

2、会场上空布置灯笼若干，四周布置星星灯造景、鲜花若干
（绿化部协助提供）；

2、连续猜对2个灯谜可兑换签字笔1支（仅限前50名）

连续猜对4个灯谜可兑换笔记本（小）1本（仅限前30名）

连续猜对6个灯谜可兑换雨伞1把（仅限前20名）

连续猜对8个灯谜可兑换精美水杯1个（仅限前10名）

连续猜对10个灯谜可兑换羽毛球拍1副（仅限前5名）

连续猜对12个灯谜可换乒乓球拍1副（仅限前3名）

连续猜对14个灯谜可换电饭锅1个（仅限前2名）

连续猜对16个灯谜可换电磁炉1个（仅限前1名）

3、20xx年元宵节奖品明细：



（1）横幅、星星灯等费用约xx元；（2）各类奖品费用约xx
元；（3）总经费约xx元。

小区物业元宵节活动方案篇十一

小区元宵节灯谜会（闹元宵、猜灯谜、游园会）

为活跃社区文化，营造和谐社区，创造和谐氛围，庆祝元宵
佳节，增进物业服务中心与业主间的'交流。

20xx年xx月xx日时

物业

活动现场布置及结束清场负责人：

安全员名单：

张贴谜语条、礼品摆放、收库：

兑奖员：

礼品发放员：

活动现场秩序维护员：

2、19:00由项目经理宣布活动准时开始；

3、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

4、秩序维护员负责维护好现场秩序；

5、21:00活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。



灯谜条、帐篷、射灯、彩带、气球、礼品台、照相机等。

1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保业户及活动现场
人员安全；

2、活动的准备工作需提前做好，工作人员需准时集合，避免
活动现场混乱；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、做好活动的收尾工作和现场清洁。

某某物业服务中心

20xx年2月5日

小区物业元宵节活动方案篇十二

社区元宵节猜谜活动。

为活跃社区文化，营造和谐社区，创造和谐氛围，庆祝元宵
佳节，增进社区居民之间的交流。

20xx年xx月xx日下午14：30——16：30

xxx

xxxx

活动现场布置负责人：

结束清场负责人：社区全体工作人员

活动现场秩序维护负责人：



张贴谜语条、礼品摆放、收库负责人：

兑奖员：

礼品发放员：

在七一七北院南球场四周悬挂灯笼、张贴字谜(300个)，猜中
灯谜者获精美礼物一份。礼物有铅笔、橡皮、削笔刀、卡通
签字笔等300份。

每猜中一灯谜获得一份奖品，猜灯谜者在兑奖处确认答案正
确后才能亲自取下灯谜谜题交给兑奖处并填写谜底及签名后
方可领取奖品。

1、所有工作人员需在当天上午9:30前做好活动准备工作，并
准时在北院集合；

2、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

3、秩序维护员负责维护好现场秩序；

4、活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。

1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保小区及活动现场
人员安全；

2、猜谜要有秩序，不要大声喧哗；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、谜底未猜中，不得将谜语取下来；

5、对答案要排队守秩序，违反者取消猜谜资格；



6、做好活动的.收尾工作和现场清洁。

小区物业元宵节活动方案篇十三

1、活动介绍

活动主题：《欢乐闹元宵》

活动对象：小区全体业主

活动口号：其乐融融庆元宵，温暖和谐一家亲

活动时间：20xx年2月19日

举办场地：小区广场

主办单位：xx项目物业服务中心

2、活动背景

农历正月十五日，是中国的传统节日元宵节。正月为元月，
古人称夜为"宵"，而十五日又是一年中第一个月圆之夜，所
以称正月十五为元宵节，又称为"上元节"。按中国民间的传
统，在一元复始，大地回春的节日夜晚，天上明月高悬，地
上彩灯万盏，人们观灯、猜灯谜、吃元宵合家团聚、其乐融
融。为了进一步丰富社区文化活动、营造节日氛围开展本次
活动。

3、活动目的

通过开展丰富的社区文化活动，能增进业主、物业之间的情
感交流；以大家喜闻乐见、形式多种、通俗易懂的游戏节目
内容、营造成一个充满节日氛围的“欢乐大舞台”，充分体
现业主与元宵节同欢、同庆、同喜、同乐，激情沸腾的热烈



场景，展现人民群众新生活、新风尚、新面貌的时代气息，
形成健康向上、文明和谐的节日文化。

1、布置效果：具有中国元素的新春元宵气氛，欢快、热烈，
以灯笼、灯谜、窗花、鞭炮等等物品装饰，烘托出温馨喜庆
的`元宵气氛。

3、活动现场播放元宵节喜庆音乐。

4、提前宣传沟通，释放出活动信息。

5、小区公告栏张贴活动海报。

1、观花灯、猜灯谜。

游戏规则：现场挂出灯谜若干，供群众竞猜，一次仅能取一
张灯谜，猜中获得奖券一张。把灯谜放在气球（灯笼）中，
预备20个气球，每人选择一个气球弄破它就是选择一个谜语，
答对即可获得奖券一张。也可以视实际情况，将气球改为灯
笼。

道具：灯笼、气球、纸条

奖品：获1张奖券

2、双人背靠背夹气球

游戏规则：每组2人，背靠背夹气球，到达指定地点即可获奖
券一张（要求：游戏过程中，气球不可掉地，不可用手托扶，
不可将球夹破）。

道具：气球

奖品：胜出者获2张奖券



3、踢鍵子

游戏规则：规定每人每次在30秒钟内踢12个得1张票，30秒钟
内踢25个得2张票。

道具：2个鍵子

奖品：1—2张奖券

4、头顶玩具熊

游戏规则：游戏者头顶玩具熊走完地上指定路线，回到起点
即完成任务，获得一张奖券。

道具：玩具熊一个

奖品：获胜者获1张奖券

5、吹气球

游戏规则：每三位选手为一组，同时比赛吹气球，第一个吹
破气球者获奖券一张。

道具：气球

奖品：获1张奖券

6、摸福：

道具：福字、毛巾

奖品：获1张奖券

1、兑奖方式：各项活动负责人根据活动规则发放奖券，并引
导参与互动的业主到兑奖处换取纪念礼物。



2、奖品设置：

1张奖券=装饰灯笼2张奖券=速冻汤圆3张奖券=花生油

4张奖券=两袋大米5张奖券=家用电器

3、注意事项：

获得奖券者领取奖品前需亲笔签字后才能领取对应奖品。

2、19：00由项目经理宣布活动准时开始；

3、活动期间，各工作小组各司其职，做好灯谜兑奖及礼品发
放工作；

4、秩序维护员负责维护好现场秩序；

5、21：00活动结束，工作人员做好现场清洁及其它收尾工作。

灯谜条、帐篷、射灯、彩带、气球、礼品台、照相机等。

1、秩序维护队须维护好活动现场秩序，确保业户及活动现场
人员安全；

2、活动的准备工作需提前做好，工作人员需准时集合，避免
活动现场混乱；

3、灯谜兑奖及礼品发放需专人负责；

4、做好活动的收尾工作和现场清洁。

小区物业元宵节活动方案篇十四

春暖新社区



主办单位：xx街道xx社区

协办单位：

物业服务有限公司

(一)组织保障

为了使社区元宵节活动健康、有序地开展，特成立活动领导
小组，由z任组长、z任副组长、成员为zz。

(二)经费保障

1、社区文体工作年度经费支出;

2、街道补助;

3、共建单位赞助

各小区悬挂灯笼，横幅，营造浓厚的元宵节节日气氛。

(一)元宵灯笼展

居民亲手制作灯笼，活动当天拿到社区参展。

(二)做汤圆、品汤圆

社区干部、共建单位代表和居民一起包汤圆、煮汤圆、品汤
圆

(三)游园活动

1、团结就是力量(拔河比赛)：以居民组为单位，每组出6个
代表(3男3女)进行拔河比赛。奖项设置：一等奖、二等奖、
三等奖、参与奖。



2、声声报福(踩气球)：工作人员事先在气球内放好“祝福
券”或“有奖券”，每人可踩2个气球，踩到“有奖券”即可
得到纪念品。

3、团团圆圆(欢乐夹元宵)：盆里放20个乒乓球，游戏者各自
从盆里夹乒乓球，在20秒内夹满10个以上者胜利。胜利者可
得到精美奖品，其余得纪念品。

4、金球辘辘(吹球入碗)：在桌面上并排放置两个碗，在其中
一个碗中放2个乒乓球，在规定的时间内将2个乒乓球吹入另
一个碗中即成功。成功者可得精美奖品，其余得纪念品。

1、时间3月4日(正月十四)下午13：00

2、地点：社区旁圆形广场

1、居民小组长处报名

2、致电报名：8

小区物业元宵节活动方案篇十五

为了迎接元宵佳节，营造喜庆祥和的气氛，增进业主间及业
主与物业公司之间的.交流，拟举办“灯谜有奖兑猜”活动。
具体实施方案如下：

x月x日：10：00～17：30(贯穿元宵节整天，奖品兑完即止)

小区主入口(六号楼与七号楼之间喷水池前)

小区物业服务中心

小区业主、住户



猜灯谜活动，猜出谜底者将获得精美奖品。

1、管理组

(1)整个活动协调由x负责，x协助。

(2)负责采购活动物资。

(3)兑奖处(物业服务心中心前台)，8：00前将兑奖处所用表
格及奖品物资摆放到位。

(4)xx负责灯谜现场布置工作(挂灯笼、谜语张贴工作及现场
其它布置等)9：30前布置完毕。

(5)全体工作人员统一穿制服、工服。

(6)活动结束后，协调保洁员清理现场。

2、维修组

x负责现场(悬挂横幅、饰品、灯笼)的安装，协助做好场地布
置工作。

3、安管队

(1)x负责当天活动的安全防范、现场秩序、现场布置工作。

(2)协助综合组中途灯谜的悬挂。

4、保洁员：(安排2名保洁员保洁)。

(1)保洁员要及时清理现场的垃圾，保持场地清洁。

5、兑奖处：



(1)工作人员(xx)负责颁发奖品(兑奖后要将已猜解的灯谜在总
表上剔除标注)。

(2)猜对灯谜者可兑换奖品(1张灯谜条兑换1份奖品)，猜错的
灯谜回收备用。

(3)在桌子前贴上“兑奖处”字样的红纸。

猜对谜底1张可兑换奖品1份。奖品包括圆珠笔、铅笔刨、彩
色便签本、小卡通笔记本、橡皮擦、荧光笔、修正液、自动
铅笔、可乐、雪碧等。

(一)人力需求：12人

班组综合组维修组安管队保洁员xx人数

(二)活动物资清单(略)

(三)明确活动职责：

1、物业服务公司职责：

(1)负责审定活动方案、活动通知、活动费用。

(2)负责对活动全过程督导、控制。

2、管理组职责：

(1)负责拟制活动方案、活动通知，以及做好活动费用预算工
作。

(2)负责制作谜语、奖劵等工作。

(3)负责采购活动奖品、道具等物资工作。



(4)负责活动现场布置、摄影、咨询和解释等工作。

(5)负责活动总结，以及活动资料的整理和保管工作。

3、维修组职责：

(1)负责活动现场布置、安装等工作。

(2)负责配合管理组按活动分工要求完成活动相关工作。

(3)负责协助维护活动现场秩序。

4、安管队职责：

(1)负责活动现场布置。

(2)负责活动现场突发事件处理和维护活动现场秩序。

(3)负责配合管理组按活动分工要求完成活动相关工作。

5、清洁工职责：

负责活动现场卫生保洁工作。

1、活动前保持现场地面干净;

2、灯谜分批悬挂，已预防后来参加活动人员无法获取灯谜;

3、维持好现场秩序，防止以外发生;同时准备创可贴、碘酒
等药品。


