
单位给社保局开介绍信(优秀9篇)
总结是人成长的阶梯，不断进步的动力。阅读经典要与自己
的生活相结合，以获取更多的心灵共鸣。希望大家能够从经
典范文中汲取灵感和力量，写出自己的经典之作，成为文学
创作的新潮流。

单位给社保局开介绍信篇一

____人力资源社会保障信息中心：

兹介绍我单位社保卡专管员____________（身份证号
码：__________________________________）前往贵单位办
理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。

介绍人：____________

_____年____月____日

单位给社保局开介绍信篇二

洛阳市西工社保中心：

兹介绍我公司（__________________有限公司员工____）到
贵处打印参保人员社保缴费明细，进行（打印的目的，如核
对员工缴费明细、金额等），望协助办理为盼！

谢谢！

单位名称(盖章)：

____年六月十日



单位给社保局开介绍信篇三

济南市______和社会保障信息中心：

兹介绍我单位员工：____________(身份证号
码：________________)前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，
请贵单位协助办理为盼。

单位编号：____________

单位名称：济南______医疗器械有限公司

介绍人：______

20______年___月___日

单位给社保局开介绍信篇四

如何办理杭州社保代缴（养老保险、医疗保险、失业保险、
工伤保险和生育保险）1：企业无法给在杭州员工交纳社保2：
目前为驻杭办事处性质，无法与员工签定杭州劳动合同，交
纳社保3：私营老板或者个人想在城市缴纳社保，在杭交满10年
（累计15年）即可享受杭州市标准的退休工资。4：打算在杭
州买房子，想找个单位代交纳社保的人员（杭州购房需要交
满一年社保）5外地户口：子女在杭州读书，可委托我公司交
纳或补交社保6：想在杭州交纳社保，享受医疗报销的人员名
字就是我的`联系方式，有问题可以来电咨询我！

北京银行双榆树支行：

兹介绍我公司——****科技发展有限责任公司员工***前往领
取本公司员工的医疗保险存折，接洽为盼！

****科技发展有限责任公司



20xx年1月25日

个人：交身份证复印件到现参保单位

现参保单位：执该员工身份证复印件到当地社保领取社保中
心银行帐号开户行等信息

(有的是基本养老保险关系转移联系函，有的是盖个帐号信息
戳，有的是介绍信，反正就是说明其银行帐号信息，让社保
往这个帐号寄钱。注意：一般来说，需加盖社保公章)

个人：把当地社保帐号信息交到在原参保单位

原参保单位：执当地社保帐号信息到当地社保办理转出手续

所需材料：社保减少表、当地社保帐号信息(有的是联系函、
介绍信等其他形式)、有的还需要本人写的转往外地的申请。

当地社保会将养老保险个人账户部分汇寄到当地社保，并给
一份养老保险转移单(或叫情况证明，上面记录有参保年限、
缴费基数、汇寄个人账户部分金额等信息)。有的还有基金转
出确认函等材料。

原参保单位办结后，将养老保险转移单(或叫情况证明)、基
金转出确认函等其他材料交给本人。

个人：将养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函
等其他材料交现参保单位

然后填写《社会保险个人账户转移单(转移单补填用)》(表二
十二-2)(3份)，需本人签字)，并执保险转移单或缴费明细情
况，到当地社保办理补填。



单位给社保局开介绍信篇五

____社保办：

兹有我单位员工：____身份证号码：____

因不是____户口，根据____限购房政策，在____买房需出具
职工在____缴纳社保满一年以上的社保证明。

单位（盖章）：____

20xx年xx月xx日

单位给社保局开介绍信篇六

____市____社保中心：

兹介绍我公司__________有限公司员工____到贵处打印参保
人员社保缴费明细，进行____________(打印的目的，如核对
员工缴费明细、金额等)，望协助办理为盼!

谢谢!

此致

敬礼！

______（单位盖章）

_____年____月____日

文档为doc格式



单位给社保局开介绍信篇七

社保证明单位介绍信模板(精选)

介绍信

历城社保办：

单位全称(公章)：

时间：年月日

单位职工买房子介绍信模板

济南市社会保险事业局历下办事处：

兹有我单位员工：某某某，身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxxxx。
因不是济南户口，根据济南的限购房政策，在济买房需出具
职工在济缴纳社保满一年以上的社保证明。

请接洽办理。

单位全称(公章)

时间

单位职工落户介绍信模板

济南市社会保险事业局历下办事处：

兹有我单位员工：某某某，身份证号码：xxxxxxxxxxxxxxxxxx。
因不是济南户口，根据济南的落户政策，在济落户需出具职
工在济缴纳社保的社保证明。



请接洽办理。

单位全称(公章)

时间

介绍信

xxxx社保局：

xxxx公司

年月日

介绍信

北京银行双榆树支行：

兹介绍我公司——****科技发展有限责任公司员工***前往领
取本公司员工的医疗保险存折，接洽为盼!

****科技发展有限责任公司

20xx年1月25日

介绍信

历城社保办：

兹有我单位员工：身份证号码：

单位全称(公章)：

介绍信



兹证明

xxxx社保局

延伸阅读：投稿介绍信

《电网技术》投稿介绍信模板

投稿信

尊敬的编辑先生/女士：

您好!

本人受所有作者委托，在此提交完整的论文《论文题目》，
希望能够在《》杂志发表，并且代表所有作者郑重申明：(1)
关于该论文，所有作者均已通读并同意投往贵刊，对作者排
序没有异议，不存在利益冲突及署名纠纷;(2)论文成果属于
原创，享有自主知识产权，不涉及保密问题;(3)相关内容未
曾以任何语种在国内外公开发表过，没有一稿多投行为;(4)
今后关于论文内容及作者的'任何修改，均由本人负责通知其
他作者知晓。

本人对上述各项负完全责任。

论文的主要内容简介：

本论文的创新点在于：

鉴于论文的内容。。。。。。(说明为什么选择本刊物)

下面是推荐的几个审稿专家，谨供参考。

1)姓名，e-mail：。



2)姓名，e-mail：。

非常感谢您审阅本论文，期待早日收到专家的审查意见。若
对于本论文有任何疑问，请及时与我联系。遵照《中华人民
共和国著作权法》，作者同意将该文作者姓名，出生年，学
历，职称，研究方向，联系电话，e-mail：


