
最新单位全体会议通知(精选8篇)
辩论让人在争辩中学会约束和控制情绪，培养专业和冷静的
态度。同时，我们要不断反思和改进自己的辩论能力，从每
次辩论中吸取经验和教训，不断提高自己的思维和表达水平。
最后，我们希望这些范文和观点能为你们的辩论写作提供一
些新的思路和观点。

单位全体会议通知篇一

各位董事、监事：

为落实公司第二次股东大会精神，做好公司成立后相关工作，
兹定于本周日召开董事会第一次全体会议(因12月5日-13日期
间部分董事出差在外地)，现将有关事项通知如下：

一、会议时间和地点

时间：12月15日(本周日)下午1时

地点：xx大学xx咖啡馆

二、会议参加人员

公司第一届董事会成员：

公司第一届监事：

监事列席董事会会议，有旁听权和建议权，无表决权。

三、会议议题

(一)研究决定总经理，副总经理，财务总监和会计等管理层
人选。



(二)研究决定董事会秘书人选。

(三)研究林权变更和注入公司成为固定资产的具体事宜。

(四)研究公司运营资金解决方案。

(五)确定经营战略，研究制订20xx年财务预算。

四、几点说明

(一)在外地无法现场参会的董事，须至少提前两天告知会议
召集人集庐，以便统筹会议时间和地点。会议可同时采取现
场直播方式，在董事会成员讨论专区进行在线交流。

(二)董事会达成一致意见的有关决议，及时由董事会秘书向
全体股东通报。

此通知

单位全体会议通知篇二

各位县政协委员，驻正市政协委员，民盟正安县支部，县工
商联，各人民团体，各有关单位：

经中国人民政治协商会议第九届正安县委员会常务委员会第
二十次常委会议决定，政协第九届正安县委员会第五次会议
定于元月13日至15日在县城召开，会期三天。现将会议有关
事项通知如下：

一、大会报到和领取会议证件、资料时间，地点

20元月12日下午2:30至5:30。

报到地点：行政中心b区六楼政协办公室。



二、会议地点

1.开会地点：正安县城开发区会议中心。

2.讨论地点：行政中心(详见会议指南)。

三、参会人员

1.第九届县政协委员出席会议;

3.邀请各乡镇党委书记，安场、庙塘镇镇长列席会议;

4.邀请县直独立法人的副科级以上单位领导列席会议;

5.邀请驻正单位领导列席会议;

注：14日下午参加不了讨论，且班子中没有政协委员的，请
安排一名副职参加讨论。

6.邀请不是第九届县政协委员的`县政协机关副科级以上干部
列席会议;

7.邀请公民代表列席会议。

四、其它

1.邀请单位负责人如有特殊情况不能参会，需提前一天向县
政协主席蔡万权书面请假;政协委员如有特殊情况不能参加会
议，须提前一天向大会秘书长吴萍(县政协副主席)书面请假，
不得无故缺席。

2.请各界别、各专委会、各位委员积极撰写提案，并作好小
组讨论发言准备。.

3.如需食宿者，请在报到时向大会秘书处提出，以便安排。



4.请全体参会人员着正装参会，鼓励少数民族委员着本民族
服装参会。

5.大会期间，严格遵照中央、省市和县委关于作风建设的有
关规定，不得相互宴请，不得喝酒打牌。

6.请各新闻单位作好大会报道工作。

7.会议期间，全体出列席人员家住县城的，食宿自理。

单位全体会议通知篇三

各乡镇人民政府，县政府各部门、直属机构：

经研究决定，1月7日下午召开县政府全体会议。现将有关事
项通知如下：

一、会议时间：xxx4年1月7日(星期三)下午约4:40(全县扶贫
开发工作会议之后)

二、会议地点：天际大酒店五楼多功能厅

三、出席会议人员

县政府县长、副县长、党组成员，县政府办公室主任。

县发改委、经信委、教育局、科技局、公安局、监察局、民
政局、司法局、财政局、人社局、国土局、住建局、交通局、
农委、水利局、林业局、文广新局、卫生局、计生委、审计
局、环保局、安监局、市场监管局主要负责人。

四、列席会议人员

各乡镇人民政府主要负责人。



鹞落坪保护区管委会、县经济开发区管委会主要负责人，县
政府办副主任，温泉经济开发区管委会、枯井园保护区管委
会、司空山管委会、县法制办、县外办(侨办)、县档案局、
县信访局、县统计局、县宗教局、县扶贫办、县粮食局、县
物价局、县商务局、县城管执法局、县政务服务中心(招投标
采购管理局)、县广电中心、县房管局、县重点工程局、县委
县政府接待处、县招商局、县地志办、县旅游局、县残联、
县农机局、县供销社、城投中心、县国税局、县地税局、县
烟草局、县气象局、县盐务局、县邮政局、县公路局、县电
信公司、县移动公司、县联通公司、人行xx支行、县银监办、
工行xx支行、农行xx支行、农发行xx支行、建行xx支行、邮
政储蓄银行、中行xx支行、农村合作银行、湖商村镇银行、
徽商银行、人保xx支公司、人寿xx支公司、县供电公司、毛
电、安徽水电xx有限责任公司、县小水电集团公司、石油公
司、新华书店、安广网络xx公司、县住房公积金管理部、县
汽运公司、太平洋保险xx支公司、太平保险xx支公司、国元
农业保险公司等部门和单位主要负责人。

邀请下列人员列席会议：

县人武部、县法院、检察院等单位负责人;

县总工会、团县委、县妇联、县科协、工商联、文联等单位
负责人。

五、其他事项

1、各参会人员原则上不得请假，如有特殊情况，必须履行书
面请假手续至县政府办公室。

2、请县广电中心、xx周刊社、xx网、县政务信息中心派员做好
会议宣传报道工作。



3、请各参会人员提前10分钟直接到会场报到参会。

xx县人民政府办公室

xxx5年1月6日

单位全体会议通知篇四

各镇府，县府直各单位，副科级以上企事业单位：

县政府决定于20xx年2月3日下午召开20xx年县政府全体(扩
大)会议，会期半天。现将有关事项通知如下：

一、会议时间

20xx年2月3日下午15:00

二、会议地点

县规划馆报告厅

三、会议内容

(一)审议我县20xx年《政府工作报告(审议稿)》;

(三)审议《xx县国民经济和社会发展第十三个五年规划纲
要(审议稿)》;

(五)匡文胜县长讲话。

四、参加会议人员

(一)出席人员(59人)



1.县政府领导班子成员(9人);

3.县政府其他部门(26人)：县林业局、县水务局、县扶贫办、
县档案局、县机关事务局、县农综办、县政务中心、县农技
局、县房产局、县畜牧局、县粮食局、县就业局、县社保局、
县农保局、县物价局、县电视台、县供销社、县市政局、县
农博局、县木色管委会、县土地执法局、县金融办、县渔业
局、县农机局、县农业执法大队、县国资办的主要负责人。

(二)邀请列席人员(42人)：县委办、县人大办、县政协办、
县法院、县检察院、县委组织部、县委宣传部、县委统战部、
县委政法委、县编委办、县直工委、县委党校、县史志办、
团县委、县总工会、县残联、县妇联、县科协、县工商联、
县国税局、县地税局、xx公积金管理局、xx农调队、xx人行、县
工商局、xx质监局、xx供电局、县食药监局、xx公路分局、县森
林公安局、县气象局、县农业公园公司、县城投公司、县旅
游文化公司及各镇政府的主要负责人(县级领导任主要负责人
的，由负责常务工作的负责人参加会议)。

五、有关事宜

(一)县政府组成部门主要负责人原则上不得请假，如确因故
不能与会的，须书面报县政府主要负责同志批准。

(二)请与会人员自行打印并携带会议材料(已通过oa系统发给
各单位，材料名称为“20xx年县政府全体(扩大)会议材料”)，
于会议开始前15分钟进场完毕，按座签就座。

(三)由县电视台负责做好新闻报道工作;由县政府办牵头，县
文体局、县机关事务局配合做好会务工作。

xx县人民政府办公室

20xx年2月2日



单位全体会议通知篇五

各乡(镇)人民政府、县工业园区管委会、县政府各部门：

经研究，县政府定于2月16日召开全体会议。会议主要内容：
讨论《政府工作报告(讨论稿)》和《xx县国民经济和社会发展
第十三个五年规划纲要(草案)》，部署下一步工作。现将有
关事项通知如下：

一、会议时间

xxx6年2月16日15：00。

二、会议地点

县政府常务会议室。

三、会议议程

县委常委、县政府副县长陈小青主持会议。

(一)讨论《政府工作报告(讨论稿)》和《xx县国民经济和社会
发展第十三个五年规划纲要(草案)》。

(二)县委常委、县政府常务副县长叶峰讲话。

四、参会人员

(一)县政府班子成员、党组成员。

(二)各乡(镇)人民政府乡(镇)长、工业园区管委会主任，县
政府各部门及省、市驻宜有关单位的主要负责同志。

(三)邀请县委办公室、县人大常委会办公室、县政协办公室



各1位负责同志到会指导。

五、其他事项

(一)请县电视台派记者参加。

(二)请参会人员提前15分钟入场，不得缺席。

(三)请将与会人员名单于2月15日上午12：00前报县政府办公
室秘书机要科。

附件：参加会议的部门和单位名单

xxx6年2月14日

单位全体会议通知篇六

受教育部委托，全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心
负责组织实施20xx年度教育部直属事业单位面向社会在职人
员统一公开招聘工作，现将有关事项通知如下：

一、招聘计划

本次公开招聘涉及12家单位，共招聘20人，详见发布的岗位
信息。

二、报名条件

(一)具有中华人民共和国国籍;

(二)遵纪守法，品行端正;

(三)具有岗位所需要的专业或技能;



(四)适应岗位要求的身体条件;

(五)招聘岗位所规定的其它条件。

三、报名程序和方法

(一)网上报名

自公告发布之日起至11月30日24:00，应聘人员登录“教育部
直属事业单位公开招聘平台”进行网上报名(网址：/moe/)。每
人限报一个岗位，所有报考信息一经提交不得修改。应聘人
员应提供完整、真实、有效的个人信息，提供虚假信息者，
一经发现，立即取消报考资格。

(二)报名确认

1.报名确认

用人单位根据发布岗位要求对应聘人员进行资格审核和择优
筛选，原则上按招聘人数1:40的比例确定参加笔试人员。12
月10日9:00至12月11日24:00，应聘人员登陆平台查询是否进
入笔试。进入笔试的应聘人员需要进行确认，未按期确认者
视为自动放弃。

2.增补报名确认

根据各岗位放弃笔试人数，相应从报考本岗位的其他应聘人
员中增补。12月13日9:00至24:00，增补进入笔试的应聘人员
进行确认，未按期确认者视为自动放弃。

(三)岗位取消及调剂

1.岗位取消



对通过资格审核且报名确认人数未达到1:5比例的岗位，由招
聘单位研究是否取消该岗位招聘。12月14日公布取消招聘岗
位，报考该岗位的应聘人员可参加调剂报名。

2.调剂报名

对通过资格审核且报名确认人数未达到1:40比例的岗位，可
从应聘其他岗位未通过初筛的应聘人员中调剂补充。12月14
日公布调剂岗位，12月14日9:00至12月19日24:00，未通过初
筛的应聘人员可以申请一个调剂岗位，申请调剂的应聘人员
应当符合调剂岗位规定的资格条件和要求。

3.调剂报名确认

用人单位根据发布岗位要求对申请调剂人员重新进行资格审
核和择优筛选，原则上按招聘人数1:40的比例确定参加笔试
人员。12月24日9:00至12月25日24:00，申请调剂的应聘人员
登陆平台查询是否进入笔试。进入笔试的应聘人员需要进行
确认，未按期确认者视为自动放弃。

(四)打印准考证

20xx年1月6日9:00起，确认笔试的应聘人员可自行上网打印
准考证。

四、考试安排

考试形式分为笔试和面试。

(一)笔试

笔试分为职业能力测验和专业知识测验两部分，满分均为100
分。所有应聘人员都需参加职业能力测验，部分招考岗位需
参加专业知识测验，具体见各岗位要求。职业能力测验主要



考察工作所必需的基本能力，专业知识测验主要考察招聘岗
位所必需的专业能力。

参加考试时，必须同时携带准考证和身份证，缺少证件的应
聘人员不得参加考试。

1.笔试时间：20xx年1月15日(周日)下午

2.笔试地点：北京师范大学(北京市新街口外大街19号)

3.考试成绩：考试成绩预计于20xx年2月中下旬发布，届时应
聘人员可自行登录查询。

(二)面试

1.根据笔试成绩由高到低的顺序，按照1:5的比例确定进入面
试人员。是否进入面试需自行上网查看面试公告。

2.面试时间：20xx年2月-3月，具体安排另行通知。

五、体检和考察

根据考试成绩，按1:1的比例择优确定体检、考察人选，体检
或考察不合格者淘汰后将按考试成绩顺序递补人选。

六、拟聘用人员公示

考察、体检合格的拟聘用人员名单统一在“教育部直属事业
单位公开招聘平台”进行公示。

七、办理聘用手续

公示结束无异议后，按相关规定办理聘用手续。



单位全体会议通知篇七

各乡镇(街道)人民政府(办事处)，市经济开发区、城南经济
新区、湖西新区管委会，市各委、办、局(公司)，市各直属
单位：

为深入学习贯彻市第十一次党代会精神，全面部署我市供给
侧结构性改革工作，认真分析当前经济形势，进一步统一思
想，坚定信心，扎实工作，确保完成全年经济社会发展目标
任务，经市政府研究，决定召开市政府全体(扩大)会议。现
将有关情况通知如下：

一、会议时间

20xx年8月9日(星期二)上午8∶30，会期半天。

二、会议地点

市行政中心西附二楼会议室。

三、参会人员

(1)市政府全体领导;(2)市政府组成人员以及市各直属单位主
要负责人;(3)各乡镇(园区)政府(管委会)主要负责人;(4)邀
请市委有关部门、市人大常委会办公室、市政协办公室、市
法院、市检察院和市有关人民团体负责人列席会议。(参会名
单附后)

四、会议议程

会议由常务副市长孙建年主持

1、市发改委解读供给侧结构性改革去杠杆、降成本、补短板
的实施意见;市经信委解读供给侧结构性改革去产能的实施意



见;市房管局解读供给侧结构性改革去库存的实施意见。

2、交流发言：

(1)经济开发区围绕重大项目建设发言;

(2)湖西新区围绕省级高新区建设发言;

(3)卸甲镇围绕重大项目建设发言;

(4)城建局围绕城市建设发言。

3、潘市长讲话。

五、有关事项

请新闻媒体单位做好会议报道。

附：参加市政府全体会议单位名单

xx市人民政府办公室

20xx年8月8日

《单位全体会议通知范文》

单位全体会议通知篇八

各镇人民政府，乾佑街道办事处，县政府各工作部门、事业
机构：

为深入贯彻落实20xx年度市政府工作推进会和县委十七届十
次全会精神，经县政府研究，决定召开县政府20xx年第一次
全体会议，现将有关事项通知如下：



一、时间、地点

20xx年3月4日(星期五)上午8:30在县党政机关大院1号楼九楼
会议室召开，会期一天。

二、会议内容

贯彻落实20xx年度市政府工作推进会和县委十七届十次全会
精神，安排部署20xx年重点工作。

三、参会人员

县政府县长、副县长，县政府各工作部门主要负责人出席会
议;县政府各事业机构、省市部门驻柞各单位主要负责人，各镇
(办)镇长(主任)列席会议。

四、有关事项

1、请县发改局、民政局、财政局、国土局、住建局、农业局、
卫计局、经贸局、扶贫局、旅游局、移民办做好会议发言准
备，其他县政府工作部门、事业机构和省市部门驻柞各单位
做好书面发言准备，时间控制在8分钟以内。

2、所有参会人员着正装提前10分钟进入会场。确因特殊情况
不能参会的须按程序履行请假手续并反馈县政府办秘书股。
各镇参会人员3月3日18:00时前在天韵酒店报到。

3、县机关事务局负责做好各镇参会人员食宿安排。

4、县电子政务中心、县电视台、xx新闻网做好会议宣传报道
工作。

xx县人民政府办公室



20xx年3月3日


