
2023年简单得体的辞职报告(大全8篇)
在离职时提交辞职报告是一种职业道德和礼貌的表达方式，
也是对自己工作经验的总结和梳理。为了帮助即将离职的同
事们更好地表达自己的离职意愿和职业规划，以下是一些辞
职报告范文，供大家参考选择。

简单得体的辞职报告篇一

尊敬的老板：

你好！

首先感谢在公司的这些年，您对我的细心栽培。看着公司的
业绩日益红火，然而我也有了自己的想法，辞职的想法，这
个问题困扰了我很长时间。

也许是受到老板您的影响，我认为什么事情只靠想是不行的，
想要像你一样成功。只有从现在开始努力。继续充电，努力
学到更多该学的知识。虽然有点舍不得，可是路是要靠我自
己走的，因些选择辞职后创业变成我目前要做的事情。希望
公司能够理解。

希望领导批准我的辞职请求，我会做好交接工作。

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日



简单得体的辞职报告篇二

尊敬的单位领导：

您好！

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向xx单位提出辞职，
纯粹是出于个人的原因（家庭原因/身体原因等等），不能
在xx单位继续发展！离开这个单位，离开这些曾经同甘共苦
的同事，确实很舍不得，舍不得同事之间的那片真诚和友善。
但是我还是要决定离开了，我恳请单位原谅我的离开，批准
我辞职。

同时，很荣幸曾身为xx单位的一员，能有机会在这里工作学
习，不胜感激！衷心祝愿所有在辛勤工作的员工工作顺利，
事业有成！

此致

敬礼！

申请人：

x年x月x日

简单得体的辞职报告篇三

尊敬的校领导：

您们好!

首先我只能说声对不起，我辜负了您们对我的期望，今天写
信是向您们提出辞职的。



自20xx年x月到xx学校以来，我一直受到了学校各方面的.帮
助，对我工作和生活都很关心，对此我是感恩不尽的。但是
由于我和我对象分居两地，考虑到人生的幸福，故向学校请
求辞职，希望领导批准。

当然，无论我在哪里，我都会为学校做力所能及的事情，为
我曾经是xx学校人而感到骄傲。

最后，诚恳地说声：对不起!

也衷心地祝愿学校力挫群芳，永往直前!学校越办越好，升学
率一年比一年高!

此致

敬礼!

辞职人：

20xx年x月x日

简单得体的辞职报告篇四

尊敬的老板：

你好！

首先感谢在公司的这些年，您对我的细心栽培。看着公司的
业绩日益红火，然而我也有了自己的想法，辞职的想法，这
个问题困扰了我很长时间。

也许是受到老板您的影响，我认为什么事情只靠想是不行的，
想



要像你一样成功。只有从现在开始努力。继续充电，努力学
到更多该学的知识。虽然有点舍不得，可是路是要靠我自己
走的，因些选择辞职后创业变成我目前要做的.事情。希望公
司能够理解。

希望领导批准我的辞职请求，我会做好交接工作。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月x日

简单得体的辞职报告篇五

尊敬的单位领导：

您好！

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的`心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向xx单位提出辞职，
纯粹是出于个人的原因（家庭原因/身体原因等等），不能
在xx单位继续发展！离开这个单位，离开这些曾经同甘共苦
的同事，确实很舍不得，舍不得同事之间的那片真诚和友善。
但是我还是要决定离开了，我恳请单位原谅我的离开，批准
我辞职。

同时，很荣幸曾身为xx单位的一员，能有机会在这里工作学
习，不胜感激！衷心祝愿所有在xx辛勤工作的员工工作顺利，
事业有成！

此致



敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

简单得体的辞职报告篇六

尊敬的领导：

你好!我是财务部的，下面是我的辞职信。

在xx公司财务部的三年时间里，历经了天天加班，拖欠工资，
工资低的，我再也无法忍受这样子的了，现在自已又找到新
的'工作，所以我决定辞职，希望领导批准我的辞职请求。

此致

敬礼

申请人：

20xx年xx月xx日

简单得体的辞职报告篇七

尊敬的公司领导：

您好！首先，非常感谢您这几个月来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这几个月来的工作情况，觉得来xx



公司工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这几个月
来公司领导对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激
不尽。经过这段时间在公司的工作，我在工程预算、决算过
程中学到了很多知识，积累了一定的经验。非常感谢公司给
予了我这样的工作和锻炼机会。

由于我自身原因，为此，我进行了长时间的思考，觉得公司
目前的工作内容和我自己所掌握的知识结构不完全一致，而
自己想去xx施工的知识，熟悉施工的程序，才能对今后的xx
工作起到帮助作用。

为了不因为我个人原因而影响公司的业绩，经过深思熟虑之
后我决定辞去目前在公司所担任xx工作。我知道这个过程会
给您带来一定程度上的不便，对此我深表抱歉。

请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，希望我
们能再有共事的机会。我会在上交辞职报告后1—2周后离开
公司，以便完成工作交接。我只有衷心祝愿公司的业绩一路
飙升！公司领导及各位同事工作顺利！再次对我的离职给公
司带来的不便表示抱歉，同时我也希望公司能够体恤我的个
人实际，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

xx年x月x日

简单得体的辞职报告篇八

尊敬的公司领导：



您好!首先，非常感谢您这几个月来对我的信任和关照。

这段时间，我认真回顾了这几个月来的工作情况，觉得来xx
公司工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这几个月
来公司领导对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激
不尽。经过这段时间在公司的工作，我在工程预算、决算过
程中学到了很多知识，积累了一定的经验。非常感谢公司给
予了我这样的工作和锻炼机会。

由于我自身原因，为此，我进行了长时间的思考，觉得公司
目前的工作内容和我自己所掌握的知识结构不完全一致，而
自己想去xx施工的知识，熟悉施工的程序，才能对今后的xx
工作起到帮助作用。

为了不因为我个人原因而影响公司的业绩，经过深思熟虑之
后我决定辞去目前在公司所担任xx工作。我知道这个过程会
给您带来一定程度上的不便，对此我深表抱歉。

请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，希望我
们能再有共事的机会。我会在上交辞职报告后1-2周后离开公
司，以便完成工作交接。我只有衷心祝愿公司的业绩一路飙
升!公司领导及各位同事工作顺利!再次对我的离职给公司带
来的不便表示抱歉，同时我也希望公司能够体恤我的个人实
际，对我的申请予以考虑并批准。

此致

敬礼!

辞职人：xxx

xx年x月x日


