
最新专职司机的工作总结报告 专职司机
工作总结(模板8篇)

年终总结是一个总结过去，展望未来的重要阶段，能够帮助
我们更好地规划和调整工作方向。以下是小编为大家整理的
一些关于思想的故事，希望能够给你们带来一些启发。

专职司机的工作总结报告篇一

时间如梭，xx激情而去xx澎湃而来，现将总结与计划汇报如下：

xx年上半年我在四川xx项目为专职司机，讲到四川xx项目，
作为援建工程，工期紧任务重是不言而喻的，公司各位领导
为了工期、为了质量、为了四川的广大人民风里来雨里去，
时刻可以看到工地上那一位位忙碌的身影。项目工作的全面
开花、多工作面的全面施工不能没有项目领导及技术人员的
指导，载着领导与技术人员每天在工地上的来来回回更是数
不胜数，疲劳颠簸的苦楚只有自己知道，但是作为一名热血
青年每一次开车我在精神上都要保持高度集中，不论是白天
还是黑夜、不论是酷晒还是疾雨只要是工程的需要我都是义
不容辞，为工程的胜利做出自己的一份贡献。

xx年下半年我来到江西瑞寻项目，最初同样为专职司机，作
为一项管理型项目工作的很轻松，后期在逐步接手的过程中
项目人员要做的事情开始逐步增多，在领导的信任和支持下，
作为司机的同时任命我为办公室主任，虽然以前没有干过办
公室主任但是深知自己的责任与义务越来越大。在生活与工
作中我要经得起工作的考验：对内工作上我要全心全意地为
大家服务，尽量让广大员工生活的舒心、工作的称心;对外协
调上我积极配合领导将各项工作做好，为工程的进行提供一
个最佳的外部环境。作为司机兼办公室主任工作起来也是比
较方便可以不必专门出车，许多事情我顺路便可以办好，工
作的繁忙让我的生活充实而意义!



多出车少用油为公司为项目创造最大的利益。作为办公室主
任继续在生活工作中为大家服务，与项目领导共同创造一支
最优秀的团队。

专职司机的工作总结报告篇二

时间总是很快的流逝!转眼我来xx公司已有半年。回顾这半年
来的工作，看到了成绩也发现了不足，我力求认真总结工作，
使今后做得更好。对于我来说，安全驾驶就是尊重生命，在
认真学习、遵守交通道路法规的同时，本人能够严格履行岗
位职责，勤奋工作，诚恳待人，团结协作，遵守各项规章制
度和工作纪律不断提高服务质量和工作效率，做到服从安排
听指挥，圆满地完成了公司交给自己的各项工作任务，经过
半年和同事们的相处，大家每天在一起相处就好像似一家人，
融洽、和谐，处处充满温情......

过去总认为开车是件简单的事情，加之以前开过几年车，又
在以前的单位经常出差跑车，对车的性能与驾驶技术还算有
所了解，觉得自己当个专职司机肯定十拿九稳。谁知道通过
这几个月的工作实践，再加上谢总不时的对我的'提醒和帮助，
一下子让我觉得要想成为一个真正的专职司机不是我想象的
那么简单。首先做为一个职业的司机必须做到：

第一：每天出车前对车辆的外部及车内保持清洁，定期对车
内进行消毒；

第二：注意服装的整洁和穿着得体，并且注意个人的形象；

第四：接待公司的客人时，要懂得接待礼仪。如：对客人说
话的时候要彬彬有礼，做到有问必答，上车或下车的时候，
如果客人手里有东西要主的帮助客人把东西拿到车辆的后备
箱里，客人下车的时候主动到后备箱把客人的东西拿出来交
到客人的手里等；第五：工作过程中，要全面掌握交通礼仪，
及时总结行车经验。



专职司机的工作总结报告篇三

时间如梭，xx激情而去xx澎湃而来，现将总结与计划汇报如下：

xx年上半年我在四川xx项目为专职司机，讲到四川xx项目，
作为援建工程，工期紧任务重是不言而喻的，公司各位领导
为了工期、为了质量、为了四川的广大人民风里来雨里去，
时刻可以看到工地上那一位位忙碌的身影。项目工作的全面
开花、多工作面的全面施工不能没有项目领导及技术人员的
指导，载着领导与技术人员每天在工地上的来来回回更是数
不胜数，疲劳颠簸的苦楚只有自己知道，但是作为一名热血
青年每一次开车我在精神上都要保持高度集中，不论是白天
还是黑夜、不论是酷晒还是疾雨只要是工程的需要我都是义
不容辞，为工程的'胜利做出自己的一份贡献。

专职司机的工作总结报告篇四

时间总是很快的流逝!转眼我来xx公司已有半年。回顾这半年
来的工作，看到了成绩也发现了不足，我力求认真总结工作，
使今后做得更好。对于我来说，安全驾驶就是尊重生命，在
认真学习、遵守交通道路法规的同时，本人能够严格履行岗
位职责，勤奋工作，诚恳待人，团结协作，遵守各项规章制
度和工作纪律不断提高服务质量和工作效率，做到服从安排
听指挥，圆满地完成了公司交给自己的各项工作任务，经过
半年和同事们的相处，大家每天在一起相处就好像似一家人，
融洽、和谐，处处充满温情......过去总认为开车是件简单
的事情，加之以前开过几年车，又在以前的单位经常出差跑
车，对车的性能与驾驶技术还算有所了解，觉得自己当个专
职司机肯定十拿九稳。谁知道通过这几个月的工作实践，再
加上谢总不时的对我的提醒和帮助，一下子让我觉得要想成
为一个真正的'专职司机不是我想象的那么简单。首先做为一
个职业的司机必须做到：

第一：每天出车前对车辆的外部及车内保持清洁，定期对车



内进行消毒；

第二：注意服装的整洁和穿着得体，并且注意个人的形象；

第五：工作过程中，要全面掌握交通礼仪，及时总结行车经
验。

专职司机的工作总结报告篇五

20xx年上半年我在xx项目为专职司机，讲到xx项目，作为援
建工程，工期紧任务重是不言而喻的，公司各位领导为了工
期、为了质量、为了xx的广大人民风里来雨里去，时刻可以
看到工地上那一位位忙碌的身影。项目工作的全面开花、多
工作面的全面施工不能没有项目领导及技术人员的指导，载
着领导与技术人员每天在工地上的来来回回更是数不胜数，
疲劳颠簸的苦楚只有自己知道，但是作为一名热血青年每一
次开车我在精神上都要保持高度集中，不论是白天还是黑夜、
不论是酷晒还是疾雨只要是工程的需要我都是义不容辞，为
工程的胜利做出自己的一份贡献。

20xx年下半年我来到xx瑞寻项目，最初同样为专职司机，作
为一项管理型项目工作的很轻松，后期在逐步接手的过程中
项目人员要做的事情开始逐步增多，在领导的信任和支持下，
作为司机的同时任命我为办公室主任，虽然以前没有干过办
公室主任但是深知自己的责任与义务越来越大。在生活与工
作中我要经得起工作的考验：对内工作上我要全心全意地为
大家服务，尽量让广大员工生活的舒心、工作的称心；对外
协调上我积极配合领导将各项工作做好，为工程的进行提供
一个最佳的外部环境。作为司机兼办公室主任工作起来也是
比较方便可以不必专门出车，许多事情我顺路便可以办好，
工作的繁忙让我的'生活充实而意义！

20xx年我一定会继续立足本岗、履行职责。司机这一岗位看
似平常舒适，其实不然，怎样才能成为一名优秀的员工优秀



的司机呢？工作中我时刻问自己这个问题，我认为最主要的
还是司机的职业道德：工作中我要求自己滴酒不沾，既是保
证乘车人员的安全也是保证自身的安全；车辆的随时清洗与
定期保养维修，车辆的外观便可以看出这个司机称职与否；
合理安排工作时间，多出车少用油为公司为项目创造最大的
利益。作为办公室主任继续在生活工作中为大家服务，与项
目领导共同创造一支最优秀的团队，带领项目部的小青年发
扬团队精神提升团队意识共同为项目的进行与公司的发展做
出自己的贡献。

专职司机的工作总结报告篇六

上半年已经过去。不知不觉我已来到公司半年之久，在这半
年的时间里，我积极投身到工作中，服从领导安排，虚心向
同事学习，努力完成领导安排的各项工作任务，在取得成绩
的同时也存在一些不足之处，先将具体工作情况总结如下：

在今年上半年的工作中，我认真学习业务知识，在本职岗位
上，按照领导的要求准时安全完成各项出车任务，努力做好
本职工作。作为一名行政司机，除了正常完成公司安排的出
车任务外，还积极参加协助完成其它各项工作。为开源节流，
在日常行车、洗车及车辆保养方面降低能耗、亲自洗车，减
少控制车辆方面费用。在公司领导和行政人事经理的带领下，
我出色的完成了上半年的工作任务，在这半年里能够自觉遵
守各项交通法规和单位的规章制度，能够在工作中任劳任怨，
在领导和公司需要时不论早晚或节假日随叫随到，不计报酬，
从无怨言。

平时，做到严格遵守出车制度，按时出车，认真保养车辆，
使车辆性能保持最佳状态，努力钻研技术、熟练掌握日常保
养和驾驶车辆的性能，积极参加安全学习。听从交通警察指
挥，不酒后开车，文明驾驶、礼让三先，确保了全年安全行
车无事故，连续四个季度拿到了司机安全奖。



尽管今年上半年较好的完成了工作任务，但仍然存在些许不
足，对车辆的`基本故障判断有待加强理论知识的学习，学习
不够主动积极，在以后的工作中应该更加努力，不断完善自
己。

做好本职工作，加强自身技能学习，使驾车技术进一步提高。

树立终身学习理念，不断提高自身素质。

工作积极主动，配合各位同事，营造良好的人际关系。

支持本部门工作，协助其他同事完成本部门的其它工作。

专职司机的工作总结报告篇七

尊敬的领导：

在过去的一年里我作为专职司机，承担了车辆的运输及维护
等重要职责，较好地完成了各项任务，并通过自己的努力取
得了优秀的'成绩。

在工作中，我严格遵守交通安全规定，做到了以安全为先，
确保每一次运输都安全可靠。积极面对各种问题，迎难而上，
勇往直前。在与客户的沟通中，我也保持了良好的态度，用
专业的服务方法，赢得了顾客以及公司的信任。

但在工作中，我也存在一些问题，比如工作中缺少经验，做
事的能力还有待加强。在新的一年里，我将进一步加强不足
之处的提升。相信通过自己的不断努力，将成为一名更加优
秀的专职司机。

感谢公司领导一直以来对我的支持和信任，让我成长并收获
在工作成果的同时也锻炼成熟。我会在新的一年里付出更大
的努力，为公司的发展贡献一份自己的力量。



此致

敬礼！

专职司机：xxx

xxxx年xx月xx日

专职司机的工作总结报告篇八

时光荏苒，____激昂，____澎湃，总结和计划报道如下:

____上半年，在四川____项目做专职司机。说到四川____项
目，作为援助项目，工期紧、任务重不言而喻。公司领导如
下为了工期，为了质量，为了四川人民，我们总能看到工地
上忙碌的身影。这项工程已全面展开工作面的综合施工离不
开项目领导和技术人员的指导，每天都有无数疲惫不堪的人
背着领导和技术人员在施工现场来回奔波我只知道风选的痛
苦，但作为一个热血青年，每次开车都要保持精神高度集中，
无论是白天还是晚上，无论是凉爽还是干燥。

只要是项目的需要，我都有义务为项目的胜利做出自己的.贡
献。

____下半年，我来到江西瑞迅项目。一开始我也是专职司机。
作为一个管理项目，我工作非常轻松。在后期，我逐渐接手
了这个项目成员做的事情开始逐渐增多，在领导的信任和支
持下，作为司机，我同时被任命为办公室主任，虽然我之前
从来没有做过办公室主任我知道我的责任和义务越来越大。
我必须在生活和工作中经受住工作的考验:我必须在内部工作
中全心全意为大家服务，尽我所能让员工生活的舒适性和工
作的满意度;在外部协调方面，我积极配合领导做好各项工作，
为项目提供最好的外部环境。工作也方便司机和办公室主任
工作。不需要专门开车。我可以在路上做好很多事情。繁忙



的工作使我的生活充实而有趣正义!

在____，我一定会继续坚守岗位，履行职责。司机的位置看
似正常舒适，其实不然。怎样才能成为一名优秀的员工和优
秀的司机然后呢?工作中我总是问自己这个问题。我觉得最重
要的是司机的职业道德:我要求自己上班不喝酒，这是为了保
证乘客安全也是为了保证自己的安全;车辆随时清洗，定期保
养时，车辆的外观能显示驾驶员是否称职;合理安排工作时间、
更多的汽车和更少的石油将为公司的项目创造最大的利益。
作为办公室主任，继续服务于生活和工作中的每一个人，与
项目负责人一起创造最好的。


