
费用请示格式 会议费用请示(通用8篇)
条据书信的写作需要掌握一定的写作技巧和规范，以便达到
预期的效果和目的。要注意书信的格式规范，包括信头、称
呼、正文、结尾等方面，以使书信整齐、规范、易于理解。
下面是一些常见的条据书信范文，供大家参考和学习。

费用请示格式篇一

批准性请示，上级未作出答复前，成文单位无权安排和办理;
批转性报告在上级未作答复前，成文单位即可进行安排和部
署。下文是会议费用请示，欢迎阅读!

xxxx：

人口和计划生育领导小组定于5月10日—11日在我市召开全省
流动人口计划生育工作现场会，会议地点定在宾馆。参加人
员为：省人口和计划生育领导小组成员、省综治委、省人口
计生委和省农民工办领导;各地级以上市委或政府分管理人口
计生的领导、市综治办负责人、市人口计生局局长，每市一
个流出和一个流入人口大县的人口计生局局长，会议代表
共150人，司机50人。另有工作人员20人，预计各市多带司
机50人。会议预算需用经费28.68万元(见附件)。省人口计生
委预算拨给我局15万元经费作为会议费用，超支部分由我局
解决，鉴于我局财政经费预算仅够维持日常运作和基本业务
开支，请政府拨给会议专项经费10万元，以圆满完成省交办
的会务接待工作。

以上请示当否，请批复。

旗人民政府:

按照鄂尔多斯供销合作社的要求，经旗社研究决定，在4月下



旬召开全旗供销工作会议。此次会议主要内容是传达贯彻区、
市两级供销工作会议精神，总结表彰20xx年供销系统先进集
体和先进个人，安排布置分解20xx年全旗供销工作。为了能
开好这次会议，需会议经费2万元。

上述经费，恳请旗人民政府给予解决。

xxxx

年月日

曲靖市烟草公司宣威分公司：

为切实做好20xx年海岱镇的烟叶生产技术培训工作，全面提
高海岱的烟叶生产管理水平，确保相关措施落到实处，取得
实效，海岱烟站各点决定于4月15日组织各辖区内的部分烟农
对烤烟生产收购技术进行培训，参会人员80人左右，会期1天，
共需会议费8100.00元(捌仟壹佰元整)左右。望领导批准!

海岱烟叶站

二0xx年四月十三日

费用请示格式篇二

省水利厅：

为加强节约用水，保护地下水资源，减少污水排放，树立节
水先进典型，我局拟选金湖铸锻有限公司作为节水典型企业
进行扶持。金湖铸锻有限公司成立于20xx年，是金湖石油机
械集团成员，金湖石油机械有限公司控股的股份制企业，具
有独立的法人资格，aaa级资信企业。公司现有固定资产8000
多万元，占地面积108482平方米，职工数300多人，是苏北地



区最大的铸锻行业企业之一。铸钢件年生产能力10000吨，锻
件年生产能力10000吨。产品通过iso9001质量体系认证。主
要为石油钻采、化工、冶金、工程机械提供各种高中压阀门
以及轴齿轮等各类碳钢、低合金钢铸件、锻件产品，其中生
产的石油钻采机械产品采用美国api标准，覆盖全国各大油田
并远销海外。

该公司目前年取地下水15万立方米左右，主要用于生产、生
活。在生产中，该企业主要是用于冷却，虽然已有一个车间
装有冷却水回收装置，但是仍有大量的冷却水被排掉，企业
用水重复利用率低于全省平均水平，单位产品新水量远高于
《江苏省工业和城市生活用水定额》。该公司位于丘陵高岗
地区，属地下水降落漏斗区，地下水位连年下降，我局下达
的用水计划总是不够用，用水矛盾突出，用水水平与企业生
产水平不相协调，水已经成为影响企业发展的瓶颈。

今年年初，该公司主动向我局提出，要求节水技术改造。考
虑到该企业是我县利税大户，本着为企业、为群众服务的宗
旨，我局派人对企业用水情况作了全面调查，并对企业节水
改造提出建议。主要包括为铸造一车间、铸造二车间空压机
各新上一条树脂砂生产线，将两车间冷却水全部回收再利用，
达到工业用水零排放，总投资约1000万元。经县领导协调，
要求我局在水资源费中补助10万元，用于该公司节水技术改
造，主要内容包括：水平衡测试、智能水表2台，二级水表3
块，三级水表4块，节水器具20套，深井洗井2次、深井泵及
压力罐维护等。

为支持企业进行节水改造，保护地下水超采区的地下水资源，
我局拟同意该企业的请求。请求省厅领导支持部分资金，以
完成该节水技术改造项目。

以上请示当否，请批示。

x年xx月xx日



费用请示格式篇三

自治区水利厅：

当前，我市春耕生产已进入关键时期。去年以来，我市遭受
了罕见的秋、冬、春连续干旱，今年入春以来，全市平均降
雨量215毫米，比历年同期少21.8%，水库蓄水量严重偏少，
全市水库有效蓄水仅为5.29亿方，占有效库容的32%，比历年
同期少0.98亿方，已有60座水库干涸。我市春耕生产用水形
势严峻。4月9日，市政府温守荣副市长带领市水利局、农业
局领导检查了横县的旱情，并就当前抗旱工作作了重要指示，
为确保今年我市春耕生产各项任务的全面完成，实现全年农
业增产、农民增收的目标，4月10日，xx市防汛抗旱指挥部于
印发了《关于做好抗旱保春耕生产工作的`紧急通知》。面对
当前的严峻形势，我市各级防汛部门、抗旱服务队紧急行动
起来，迅速掀起抗旱保春耕生产的高潮，不失时机地抓好当
前抗旱保春耕工作，不误农时，为完成我市今年农业生产各
项任务打下坚实的基础。

为更好地做好抗旱保春耕工作，特向自治区水利厅申请抗旱
经费100万元，用于抗旱服务队机具维修、电灌站更新、改造
及人饮工程建设。

妥否?请批示。

附件：xx市抗旱经费项目申请表

xxx年四月十一日

费用请示格式篇四

关于申请解决全县

“*******”现场会专项经费的



请示

县政府：

根据**发【20xx】37号文件精神和市**局要求，我县在20xx年
下半年开展了“****和谐村(居)”创建活动。活动开展以来，
全县15个民族村行动积极，措施得力，取得了显著成绩。

为进一步推动创建活动的深入开展，做好**委年终评选的迎
检工作，拟于7月24日在***村召开全县创建活动现场会议。
由于我局工作经费紧张，特申请解决会议费13850元。

如无不当，请批示!

**县*****局

20xx年x月x日

费用请示格式篇五

曲靖市烟草公司宣威分公司：

为切实做好20xx年海岱镇的烟叶生产技术培训工作，全面提
高海岱的烟叶生产管理水平，确保相关措施落到实处，取得
实效，海岱烟站各点决定于4月15日组织各辖区内的部分烟农
对烤烟生产收购技术进行培训，参会人员80人左右，会期1天，
共需会议费8100.00元(捌仟壹佰元整)左右。望领导批准!

海岱烟叶站

20xx年x月x日



费用请示格式篇六

总经理室：

营销四部部计划于20xx年07月01日召开为期3天的4s店专管专
营业务研讨会及与各家4s店的合作方案会。

参加人员：车险事业部领导、理陪中心主管、合作4s店领导
代表、营销四部全体成员，预计40人参加。会议地点：公司
办公楼4楼大会议室。

经预算会议费为叁万元整。

请领导批示。

申请部门：营销四部部

20xx年x月x日

领导签章：

费用请示格式篇七

中秋节是传统秋季节日的典型代表，中秋节是我国第二大传
统节日,是第一批列入国家级非物质文化遗产名录的节日。下
文是中秋节费用请示，欢迎阅读!

县住建局：

20xx年中秋、国庆“两节”即将来临，根据xxxx《关于开
展“党在我心中”行动月活动的通知》文件精神，我处拟在
中秋国庆前夕，到离退休老职工和生活困难职工家中进行走
访慰问，用实际行动向离退休老党员送达党和单位的关怀。



经统计，本次慰问预计有以下支出：

(一)慰问离退休老职工7名，每名慰问金300元，共需慰问
金2100元;

(二)慰问生活困难职工5名，每名慰问金300元，共需慰问
金1500元。

以上两项共需慰问金3600元，请局领导予以批准。

特此申请

尊敬的领导：

您好!

中秋来临，为了感谢全体员工，公司行政部特申请为员工发
放中秋福利，大家可以自由挑选礼品，或者网上领取，福利
预算如下，以示公司对员工的优厚福利，请公司领导审核签
字。

妥否，请批复!

尊敬的公司领导:

一年一度的中秋佳节即将来临,为体现我司对员工的关怀,使
员工感受到节日的欢快气氛,我司拟给下属机构的临时工发
放xxx元人的中秋过节费。现临时工人员为xx人,共xxxx元。

妥否,请领导批示!

费用请示格式篇八

公司定于20xx年2月10日召开全体股东会议，所需会议费



用7000元。

20xx年2月12日召开四方会议(建设单位、设计单位、施工单
位、监理单位)参加，研究年度工作，由于参加人数多，需要
费用约6000元。

以上两项共需要费用13000元，请批示。

财务部

20xx年x月x日


