
2023年报销申请书格式(大全16篇)
转学申请书的撰写过程需要充分准备，避免出现错误和疏漏。
参考以下的范文，可以帮助我们更好地组织辞职申请书的内
容和结构。

报销申请书格式篇一

尊敬的县医保中心领导：

我名xx，现年70岁，系特困破产企业列家桥煤矿退休职工，因
曾经工作环境恶劣等原因，近十年来，身体一直不好，疾病
多达十余多种，一直靠住院打针吃药维护生命，十多年来医
药费自付就花去我近二十万元，而我一个特困企业退休人员，
每月工资几百元，仅能解决基本生活而已，疾病造成我家极
度贫困，负债累累，家里正常生活都难以维持。20xx年12月22
日，我因生病再次到石潭镇人民医院住院治疗，入院时我上
交医疗卡给医院予以医保报销，于20xx年12月27日出院，医
院告之年底医保中心搞核算，医保卡资金冻结，要我把医保
卡留在医院等年后再报，报后再通知我来拿卡，数月后，医
院没通知我去拿卡，我因身体原因也一直没去石潭医院要卡。
直到今年四月初，石潭医院来电说，我医疗卡内没有钱报销，
我住院1900多元费用要自己拿钱去医院交，否则扣留医保卡。
我因经常要住院，必须要有医疗卡，万般无奈下求爷爷告奶
奶，东拼西凑借款1900多元交给石潭医院赎回医疗卡，石潭
医院告诉我，现在我们单位医疗卡由县医保中心转到市医保
中心，医院告之要我找市医保中心报销，我拖着病体三次到
市医保中心咨询报销事宜，市医保中心则告诉我20xx年的住
院医疗费用报销是由县医保中心报销，与他们无关。因身体
原因无奈之下，我托儿子二次到你们这里咨询报销医药费事
宜，却告之此事与你们无关，要我儿找列煤清算组解决，我
儿数次电话联系列煤清算组成员与主任，他们且说此事与他
们无关，一致要我找你们县医保中心给予报销，你们双方却



各持一词，让我搞不清东南西北。现我再次书面请求你们县
医保中心报销我住院医疗费用，如果你们县医保中心确实不
能解决此问题，敬请县医保中心领导在我申请书上陈述不能
给予医疗费用报销理由，并由领导签名，以此维护我的.合法
权益！

申请人：xx

20xx年x月xx日

报销申请书格式篇二

尊敬的公司领导：

我于3月9日到公司上#from安排在嘉怡华庭项目部部门，主
要工作内容是：管理12幢的`工程进度、质量、安全以及和各
材料供应商联系沟通协调发货业务、各班组组长的各项交底
和督促等等，由于以上的工作关系，需要经常电话联系，从
而产生大量的电话费用，现申请报销，恳请公司的有关领导
能给予审核批准！

申请人：

日期：

报销申请书格式篇三

蔡甸区医保办：

本人xx，生于1958年7月6日，女，患风湿性心脏病已有32年。
因为患病时间长且病情严重，被医生诊断为心脏病重症患者。
虽然这三十年我长期坚持服药，但是后期仍然出现了腿脚水
肿、不能平卧休息、咯血等症状，医生说不能再采取保守治
疗，必须进行手术治疗。xx年2月，我在武汉市协合医院接受



了主动脉瓣和二尖瓣双瓣置换手术。手术虽然成功，但因为
置换的瓣膜为金属瓣，所以需要终身服用抗凝药防止血栓形
成和定期进行检查。

xx年7月份，我在武汉市协合医院接受复查的`时候，被医生
告知：因为长期受风湿侵害，心肌已经受到严重损害，要马
上进行第二次手术置换三尖瓣，否则性命堪忧。三尖瓣置换
手术在全国都没有几例，如果不是心脏受到严重损害，不到
最后一步是不会置换三尖瓣。xx年11月份我带着博一把的心态
接受了这次手术，虽然手术顺利，但是由于我的身体太差，
又接受了两次这么大的手术，恢复很慢，后期仍需大量的时
间、金钱来恢复，再加上上次置换双瓣需要终身服用抗凝的
药，特此向医保办提出重症医保申请。

申请人：xxx

xx年x月x日

报销申请书格式篇四

尊敬的'领导：

您好！

根据《高风中学教职工劳动报酬分配方案》及《高风中学教
师、职员个人门诊医疗费用报销的规定》的有关规定，本人
医疗费用已超出个人帐户，特向学校申请补助金，请校务会
予以审核批示。具体情况为：本人医保个人帐户为xx元，实
际医疗费用为xx元，医疗费用已超出个人帐户xx元，超出部
分补助金报销80%为xx元。

此致

敬礼！



申请人：xxx

20xx年xx月xx日

报销申请书格式篇五

尊敬的领导：

我叫xxx，是xx学校的一位老师，今年38岁。

我于20xx年11月份在xx学校打排球时不慎扭伤左足，当时脚
有点痛，后自行购买云南白药喷雾剂外用，疼痛较前稍好转，
后未予以重视未曾就诊治疗。20xx年2月13日曾就诊常宁市中
医院门诊部，查左足正侧位未见明显异常，未予以其他特殊
处理，后自行触摸发现左足跟一肿块，大小约2cm，行走疼痛
加剧，后到南华大学附属第一医院检查，检查结果显示：左
足跟腱改变，左踝关节积液，需住院进行手术。

为了医疗费的报销问题，我和我的家人先后多次来到医保中
心和保险公司，但两处都不予授理，我病情越来越重，左脚
行走也颇感吃力，医生也告诫我应尽早治疗，否则，有后顾
之忧，万般无奈之下，我住进了医院，动了手术，个人自己
结清了所有费用。

我是一名在编教师，每年都按国家要求交纳医疗保险，为此，
我恳请领导根据我市职工医疗保险条例及有关规定，落实我
的'医疗费的报销，本人及全家不胜感激。

此致

敬礼！

申请人：xxx



20xx年9月28日

报销申请书格式篇六

我是一名退休职工，名叫，于年退休。退休前在厂里从事的
是汽车喷漆工种。

退休后，我常感到身体不适，于年经医院诊断，我得的是再
生障碍性贫血。医生认为，我之所以得此病，是因为油漆中
的化学物质所致，属于职业病。后经多方医治，病情仍然没
有好转，所用治疗费不计其数。

仅xx年至xx年尚未报销的住院费就高达近8000元。当时，因
为厂里的情况也非常困难，连职工生活费都无法正常发放，
厂领导考虑到我的特殊情况，报销了我的部分医疗费用，并
且承诺厂里一旦有钱一定给我优先报销。目前，厂领导已经
更换了，我的`医疗费的报销却没有兑现。老的医疗费没有报
销，新的医疗费还在连连不断地产生。为了维持生命，我靠
的是激素和输血。高昂的费用确实让我难以承受。

我相信，无论厂领导更换与否，面对我的如此状况，面对如
此脆弱的生命，面对一个曾经为工厂建设贡献过青春而今已
是疾病缠身的退休老工人请求决不会置之不理的。为此，我
恳请领导根据《南昌市社会保险条例》及其他有关规定，落
实我医疗费的报销。

此致

敬礼！

申请人：xx

申请日期：xxx



报销申请书格式篇七

尊敬的'领导：

根据济教字【20xx】13号文件：济宁市“千名教育硕士人才培
养计划”实施意见，本人于20xx年10月至20xx年6月在曲阜
师范大学完成了教育硕士专业学位培养计划，成绩合格，被
授予教育硕士学位。

在学习期间，本人学习费用共计1.4万元，据文件精神，学习
费用按6:2:2的比例，分别有同级财政、学员所在单位、学员
个人承担。特申请由市财政承担学费的60%，计人民币捌仟肆
佰元整（8400元），我学校承担费用的20%，计人民币贰仟捌
佰元整（2800元），请领导批示。

特此申请。

申请人：xx

报销申请书格式篇八

尊敬的领导：

您好！

尽管这并不是真正离开公司，并不是以后不能为公司继续工
作的辞职信。但是不知道为什么，在写这个申请书的时候，
我的心里觉得非常的矛盾。

从来公司到现在，公司各部门给与了我无私的关爱和帮助，
使自己在最短的时间里成长了起来。从一个没有任何经验的
学生转变成了社会人。在这一年多的时间里，我在工作的过
程中有过欢乐，有时也有过迷茫，但公司宽松平等的人际关
系和精益求精的`工作态度给我留下了终身宝贵的财富。使我



永远都不能也不敢忘记。

根据公司领导的安排，我到分公司开展我公司的销售业务。
九月初到上海报道，至今已经有一个月。销售工作刚刚开始。
其间，我一直努力的主推我们产品，时刻也不敢忘记我是员
工。

但是，根据劳动合同的相关规定。我不得不向公司提出申请，
这就是我申请离职的原因。我心里也一直在想，如果有一天，
公司有需要，我随时会准备回去。

望领导批准！

愿公司的事业越做越大，越来越好！

此致

敬礼

申请人：xx

20xx年x月x日

报销申请书格式篇九

尊敬的领导：

您好！

我是一名退休职工，名叫xxx，于xx年退休。退休前在厂里从
事的是汽车喷漆工种。

退休后，我常感到身体不适，于xx年经医院诊断，我得的是
再生障碍性贫血。医生认为，我之所以得此病，是因为油漆



中的化学物质所致，属于职业病。后经多方医治，病情仍然
没有好转，所用治疗费不计其数。仅xxxx年至20xx年尚未报
销的住院费就高达近xx元。当时，因为厂里的情况也非常困
难，连职工生活费都无法正常发放，厂领导考虑到我的特殊
情况，报销了我的部分医疗费用，并且承诺厂里一旦有钱一
定给我优先报销。目前，厂领导已经更换了，我的'医疗费的
报销却没有兑现。老的医疗费没有报销，新的医疗费还在连
连不断地产生。为了维持生命，靠的是激素和输血。高昂的
费用确实让我难以承受。

我相信，无论厂领导更换与否，面对我的如此状况，面对如
此脆弱的生命，面对一个曾经为工厂建设贡献过青春而今已
是疾病缠身的退休老工人请求决不会置之不理的。为此，我
恳请领导根据《南昌市社会保险条例》及其他有关规定，落
实我医疗费的报销。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

报销申请书格式篇十

尊敬的公司领导：

您好！我是公司文员xx。根据公司的安排，我需要在广州和江
门两地上班。现申请向公司报销我每次月初从北京到上海以
及月末从上海离开北京的交通费用。

特此申请，望领导批准。谢谢！



此致

敬礼！

申请人：xxx

xx年xx月xx日

报销申请书格式篇十一

蔡甸区医保办：

本人xx，生于1958年7月6日，女，患风湿性心脏病已有32年。
因为患病时间长且病情严重，被医生诊断为心脏病重症患者。
虽然这三十年我长期坚持服药，但是后期仍然出现了腿脚水
肿、不能平卧休息、咯血等症状，医生说不能再采取保守治
疗，必须进行手术治疗。20xx年2月，我在武汉市协合医院接
受了主动脉瓣和二尖瓣双瓣置换手术。手术虽然成功，但因
为置换的瓣膜为金属瓣，所以需要终身服用抗凝药防止血栓
形成和定期进行检查。

20xx年7月份，我在武汉市协合医院接受复查的.时候，被医
生告知：因为长期受风湿侵害，心肌已经受到严重损害，要
马上进行第二次手术置换三尖瓣，否则性命堪忧。三尖瓣置
换手术在全国都没有几例，如果不是心脏受到严重损害，不
到最后一步是不会置换三尖瓣。20xx年11月份我带着博一把的
心态接受了这次手术，虽然手术顺利，但是由于我的身体太
差，又接受了两次这么大的手术，恢复很慢，后期仍需大量
的时间、金钱来恢复，再加上上次置换双瓣需要终身服用抗
凝的药，特此向医保办提出重症医保申请。

此致

敬礼



xxx

20xx年xx月xx日

报销申请书格式篇十二

尊敬的销售团队领导：

您好!

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的。自我进入公司之
后，由于您对我的关心、指导和信任，使我获得了很多机遇
和挑战。经过这段时间在公司的工作，我在镜片领域学到了
很多知识，积累了一定的经验，对此我深表感激。

由于我自身经验的不足，近期的工作让我觉得力不从心。为
此，我进行了长时间的思考，觉得公司目前的工作安排和我
自己之前做的职业规划并不完全一致。为了不因为我个人的
原因而影响公司的生产销售进度，经过深思熟虑之后我决定
辞去这份工作。我知道这个过程会给您带来一定程度上的.不
便，对此我深表抱歉。

我会在这段时间里完成工作交接，以减少因我的离职而给公
司带来的不便。非常感谢您在这段时间里对我的教导和照顾。
在公司的这段经历于我而言非常珍贵。将来无论什么时候，
我都会为自己曾经是公司的一员而感到荣幸。我确信在公司
的这段工作经历将是我整个职业生涯发展中相当重要的一部
分。本人决定于8月20号离职。望领导批准。

再次对我的离职给公司带来的不便表示抱歉，同时我也希望
公司能够理解我的实际情况，对我的申请予以考虑并批准。

祝公司领导和所有同事身体健康、工作顺利!



此致

敬礼!

申请人：xx

20xx年x月x日

报销申请书格式篇十三

我是 xx的一名退休职工,名叫,于 年退休。退休前在厂里从
事的是汽车喷漆工种。

退休后，我常感到身体不适,于 年经医院诊断，我得的是再
生障碍性贫血。医生认为，我之所以得此病，是因为油漆中
的化学物质所致，属于职业病。后经多方医治，病情仍然没
有好转，所用治疗费不计其数。仅1988年至20xx年尚未报销
的住院费就高达近8000元。当时，因为厂里的情况也非常困
难，连职工生活费都无法正常发放，厂领导考虑到我的特殊
情况，报销了我的部分医疗费用，并且承诺厂里一旦有钱一
定给我优先报销。目前，厂领导已经更换了，我的医疗费的
报销却没有兑现。老的医疗费没有报销,新的医疗费还在连连
不断地产生。为了维持生命，我靠的是激素和输血。高昂的
费用确实让我难以承受。

我相信,无论厂领导更换与否，面对我的如此状况，面对如此
脆弱的生命，面对一个曾经为工厂建设贡献过青春而今已是
疾病缠身的退休老工人请求决不会置之不理的。为此，我恳
请领导根据《南昌市社会保险条例》及其他有关规定，落实
我医疗费的报销。

特此

敬礼！



报销申请书格式篇十四

金城江区(河池市)医保所：

本人 __x ，男/女，现年 岁，是金城江区(详细地址)居民(低
保户)， 201 年 月 日 因 (意外伤害简要情况) ，诊断为
在河池市第三人民医院住院治疗，现申请按基本医疗疾病报
销住院费用，望批准。

此致

敬礼

申请人：__x

__年__月__日

报销申请书格式篇十五

尊敬的领导：

我是（xxx）的一名退休职工，名叫，于年退休。退休前在厂里
从事的是汽车喷漆工种。

退休后，我常感到身体不适，于年经医院诊断，我得的是再
生障碍性贫血。医生认为，我之所以得此病，是因为油漆中
的化学物质所致，属于职业病。后经多方医治，病情仍然没
有好转，所用治疗费不计其数。仅19xx年至尚未报销的住院
费就高达近8000元。当时，因为厂里的情况也非常困难，连
职工生活费都无法正常发放，厂领导考虑到我的特殊情况，
报销了我的部分医疗费用，并且承诺厂里一旦有钱一定给我
优先报销。目前，厂领导已经更换了，我的医疗费的报销却
没有兑现。老的医疗费没有报销，新的医疗费还在连连不断
地产生。为了维持生命，我靠的是激素和输血。高昂的`费用



确实让我难以承受。

我相信，无论厂领导更换与否，面对我的如此状况，面对如
此脆弱的生命，面对一个曾经为工厂建设贡献过青春而今已
是疾病缠身的退休老工人请求决不会置之不理的。为此，我
恳请领导根据《南昌市社会保险条例》及其他有关规定，落
实我医疗费的报销。

此致

敬礼！

南昌轻工机械厂退休职工：

2月18日

报销申请书格式篇十六

公司领导您好：

我办公室已经完成对___工程师的.接待，现__已经回城（出
发地点：__——目的地：___）车票___元（大写：___）已经
由综合办公室代支付给___本人，现申请领导给予报销，请领
导审批为荷。

附：___

联系方式：

电话：____

申请部门：_____.

20xx年3月2日星期六


