
延长休假申请书(大全8篇)
更多申请书是为了申请学校、工作、奖学金或其他机会而撰
写的一种书面材料，它起着介绍自己、展示个人优势和表达
求职意愿的作用，非常重要。这里有一份精心整理的工作转
正申请书范文集合，希望能够给大家一些写作方面的启示和
灵感。

延长休假申请书篇一

尊敬的xx社区党支部：

您好!

经过一年的学习和实践，现在我已经基本能够处理好办公室
的日常工作，并能履行好秘书“上传、下达、中协调”的岗
位职责。在试用即将满期之际，我郑重地向镇党委、政府提
出我的转正申请，请镇党委、政府给予批准为盼!

一、学习了大量的政治理论知识，在个人政治理论修养上有
了极大的进步。

学生时代我对政治理论学习较少，而具备良好的政治理论修
养是工作的前提条件。xx镇有十分浓厚的学习气氛，镇党委、
政府定期组织全体干部职工学习上级文件，领导带头学习政
治理论知识，在这一年中，我在领导的带领下学习了《“三
个代表”读本》、《中国共产党党内监督条例》、《中国共
产党纪律处分条例》、《“xx届四中全会精神”学习读本》、
《领导干部“四观”教育读本》等一系列的政治理论知识，
同时还在工作之余积极学习了《马克思主义哲学》、《毛泽
东思想》、《行政许可法读本》等。经过学习，我的政治理
论修养有了很大的进步。



二、积极学习业务知识，理论结合实践，使本职工作由空白
到熟练。

我以前没有从事过文秘和与文秘相关的工作，来到xx镇后，
我努力学习文秘工作相关知识，先后学习了《办公室文秘工
作标准指南》、《办公室文秘写作》、《应用公文写作》等，
同时，我还积极主动地向业务能力强的同志请教、学习，并
大量地翻阅了办公室、档案室的文件资料，虚心学习前任秘
书们的经验、做法，大胆地进行工作尝试，将学习到的知识
应用到实际工作之中。我还积极申请并参加了“xx县档案工作
培训会”、“公务员电子政务培训”、“xx县办公室秘书工作培
训会”、“滇西四地州市公文处理工作培训会”等与文秘工
作相关的培训学习。工作初期，我曾经一度找不到工作的中
心和重点，这时，几位秘书出身的领导给予了我极大的帮助，
对我言传身教，使我受益匪浅，得以迅速地成长起来。通过
学习和实践，我的业务素质得到了极大的提高，办公室日常
工作也较为熟练了，全年共撰写各类文稿四十多份，并在同
事们的支持下建立起了xx镇200x年至200x年的文件资料档案。

在支部党员的帮助教育下，无论从政治上，还是思想上都有
了很大的提高。特别是通过党内一系列教育活动，了解了党
的光荣传统，加深了对党的宗旨的认识，增强了自己的党性，
进一步认识到做一个合格的中国共产党员，不仅要解决组织
上入党的问题，更重要的是要解决思想上入党的问题。在一
年的预备期里，我认真的按照党员的标准严格要求自己，在
各方面有了较大的进步，努力把自己锻炼成新时代的合格的
中共党员。20xx年6月15日即将来临之际，我郑重的向党组织
提出转正申请。

此致

敬礼!

汇报人：



日期：xx年x月x日

延长休假申请书篇二

尊敬的学院领导:

本人产假于______年___月___日结束。由于孩子尚小，家中
无人照看，实有困难。特向学院申请延长产假3个月，即延长
至______年___月___日。在此期间，若工作需要，本人会及
时赴单位工作。恳请学院领导给予批准。

此致

敬礼！

申请人：

20xx年xx月xx日

延长休假申请书篇三

尊敬的领导：

由于孩子尚小，因双方父母均在外地及工作原因无法协助照
料，孩子急需母亲照顾，本人自愿根据相关规定放弃三年独
生子女父母奖励费，申请延长产假3个月，预计从_____
年_____月_____日至_____年_____月_____日日，请予以批准
为感。

此致

敬礼!

申请人：



20xx年xx月xx日

延长休假申请书篇四

xx市劳动能力鉴定委员会：

本人 姓名xxx ，身份证号xxxxx，是 xx单位名称的职工。自xx
月在此公司工作，从事xx工作岗位或工种。x年x月x日进行工
伤认定，认定书编号:xxxxxxxxxxx。 受伤害的经过（可参照工
伤认定书内容）。 具体诊疗过程xxxxx 。经医疗机构诊断
为：xxxx 。

单位给出的停工留薪期已满，根据医生要求，本人 介绍目前
病情概况 ，需要继续治疗，不能正常工作。特申请延长停工
留薪期至x年x月x日。

xxx（职工签名）

x年x月x日

申请工伤认定的时效是发生工伤后，可以向人力资源和社会
保障局申请工伤认定的期限。根据《工伤保险条例》的规定，
发生工伤后，用人单位可以在一个月内申请工伤认定，情况
特殊的可以适当延长。用人单位不申请的，工伤职工或其近
亲属可以在一年内申请工伤认定。

申请工伤认定的'程序主要是向人力资源和社会保障局递交申
请工伤认定的资料的过程。申请工伤认定，一般需要提交
《工伤认定申请表》、劳动关系证明和诊断证明，实践操作
过程中，部分地区要求必须提交证人证言，张士谦律师认为
是违法的，具体见《申请工伤认定不必提交证人证言》一文。

申请工伤认定后，符合申请条件的，人力资源和社会保障局



应当受理，向用人单位送达举证通知书，进行调查，并在60
天内作出工伤认定决定书。事实清楚、证据充分的，可以
在15日内作出工伤认定决定书。对依据《职业病防治法》作
出职业病诊断或鉴定的，可以不经过调查，作出工伤认定决
定书。

对工伤认定决定不服的，可以在收到工伤认定书后60日内向
人民*府或上一级社会保险行政部门申请复议，或3个月内直
接向人民法院提起行政诉讼。

延长休假申请书篇五

尊敬的领导：

本人已近临产(本人于20××年××月份怀孕，预产期
为20××年××月××日)，属于计划内合法生育第一胎，并
属晚婚、晚育。鉴于家庭住地(××××)与工作单
位(××××)之间距离较远以及目前身体状况，难以坚持正
常工作。根据中心相关规定，产妇休假应为××××天。我
现特向中心申请休产假，预计自20××年××月××日
至20××年××月××日。望领导给与审批为盼。感谢!

特此申请

此致

敬礼

申请人：×××

20××年××月××日



延长休假申请书篇六

尊敬的领导：

您好！

我是***，于*年*月*日申请了产假，至*年*月*日产假到期。
但由于以下原因，只能申请延长假期，请领导批示：

一、孩子无人照看。由于父亲工作繁忙，弟弟又在上学，

所以母亲脱不开身，而婆婆家又在外地，至今两个多月以来
一直都是本人独自在照看孩子。

二、家庭所在地与学校距离太远，即使中午休息时间加

上单位照顾的哺乳时间，也来不及等车坐车往返回家。

基于以上原因，特申请延长产假2个月，请领导批准，由衷感
谢各位领导的.关心与厚爱。

申请人：***

*-*-*

延长休假申请书篇七

申请书是个人或团体向组织、机关、企事业单位或社会团体
表达意愿和提出请求的文件。以下是为大家整理的关于,欢迎
品鉴！

尊敬的公司领导：

本人属晚婚、晚育。鉴于目前身体状况，难以坚持正常工作，



特请求延长休产假_____个月（从______年_____月_____日
至______年_____月_____日）。恳请领导根据相关产假规定
予以审批。

此致

敬礼！

尊敬的公司领导：

因本人妻子有孕在身，预产期为____月底，现已住院待产，
需要护理，特向领导申请办理护理假手续。

根据《中华人民共和国人口与计划生育法》第二十五
条：“公民晚婚晚育，可以获得延长婚假、生育假的奖励或
者其他福利待遇。”、《广西壮族自治区人口与计划生育条
例》第二十九条：“男25周岁、女23周岁以上初婚的职工，
除国家规定的假期外，另增加晚婚假12天;已婚女职工在24周
岁以上生育第一胎的，增加产假14天，同时给予男方护理
假10天;在产假期间领取《独生子女父母光荣证》的，另增加
产假20天;对晚婚晚育者，婚假、产假期间，工资、奖金照发，
不影响其应享受的福利及评奖评优。”及公司的相关规定，
现申请于________年____月____日正式休产假，预计
从________年____月____日至________年____月____日，共
计____天。

请学公司导核实情况，安排人员接手本人休假期间应该从事
的.工作。为便于休假前顺利开展工作交接工作，盼
于________年____月____日前批示，是否同意本人休假的意
见。

特此申请，恳望批准!

此致



敬礼!

尊敬的领导：

本人已近临产(预产期.3.7)，属计划内合法生育，并属晚婚、
晚育。按照国家计划生育的相关政策规定：晚婚、晚育者可
休产假143天(产假98天，晚育假30天，剖腹产15天)，特请求
休产假(从________年____月____日________年____月____
日)。恳请领导根据相关产假规定予以审批。

本人休产假期间(________年____月至________年____月____
日)工资自愿去社保经办机构领取生育津贴，根据《企业职工
生育保险试行办法》的规定，女职工产假期间的生育津贴按
照本企业上年度职工月平均工资计发，由生育保险基金支付。
如果用人单位依法为职工缴纳了生育保险，生育津贴由社保
基金支付，用人单位无须另行支付。

关于社保，公司为本人缴纳的一部分，待产假期满，差额部
分愿把此金额归还到公司。

此致

敬礼!

申请人：第一文档网

2021年

尊敬的领导：

您好！我是_______，于____年____月____日申请了产假，
至____年____月____日产假到期。但由于以下原因，只能申
请延长假期，请领导批示：

一、孩子无人照看。由于父亲工作繁忙，弟弟又在上学，所



以母亲脱不开身，而婆婆家又在外地，至今两个多月以来一
直都是本人独自在照看孩子。

二、家庭所在地与单位距离太远，即使中午休息时间加上单
位照顾的哺乳时间，也来不及等车坐车往返回家。

基于以上原因，特申请延长产假2个月，请领导批准，由衷感
谢各位领导的关心与厚爱。

尊敬的领导：

您好!我是_______，于____年____月____日申请了产假，
至____年____月____日产假到期。但由于以下原因，只能申
请延长假期，请领导批示：

一、孩子无人照看。由于父亲工作繁忙，弟弟又在上学，所
以母亲脱不开身，而婆婆家又在外地，至今两个多月以来一
直都是本人独自在照看孩子。

二、家庭所在地与单位距离太远，即使中午休息时间加上单
位照顾的哺乳时间，也来不及等车坐车往返回家。

基于以上原因，特申请延长产假2个月，请领导批准，由衷感
谢各位领导的关心与厚爱。

此致

敬礼!

尊敬的公司领导：因本人生育后，由于身体始终没有完全康
复，现需要延长假期，调养身体。特向领导申请办理请假手
续，春节后回来上班(从20xx年5月1日至20xx年2月1日)请另
在此非常感谢公司领导对我的关心和照顾，真正体现了人文
化主义。特此申请，望领导审批。



延长休假申请书篇八

尊敬的领导：

您好！

我是xxx，于x年x月x日申请了产假，至x年x月x日产假到期。
但由于以下原因，只能申请延长假期，请领导批示：

一、孩子无人照看。由于父亲工作繁忙，弟弟又在上学，所
以母亲脱不开身，而婆婆家又在外地，至今两个多月以来一
直都是本人独自在照看孩子。

二、家庭所在地与学校距离太远，即使中午休息时间加上单
位照顾的哺乳时间，也来不及等车坐车往返回家。

基于以上原因，特申请延长产假2个月，请领导批准，由衷感
谢各位领导的关心与厚爱。

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


