
土建预算员的工作职责(实用8篇)

土建预算员的工作职责篇一

2、负责审查施工图纸，参加图纸会审和技术交底，依据其记
录进行预算调整;

3、协助领导做好工程项目的立项申报，组织招投标，开工前
的报批及竣工后的验收工作;

4、工程竣工验收后，及时进行竣工工程的决算工作;

5、全面掌握施工合同条款，深入现场了解施工情况，为决算
复核工作打好基础;

6、完成工程造价的经济分析，及时完成工程决算资料的归
档;

土建预算员的工作职责篇二

2、全面负责公司的招投标事宜，包括制作投标文件—商务标、
技术标，预算书等;

3、负责预算的跟踪管理，协助做好工地竣工验收工作;

4、全力配合设计师及相关人员解答客户对预算的疑问;

5、制定《工程预算书》、《项目变更单》等，并负责跟踪项
目变更的相关预算;

6、参与工程的内部验收及结算，配合审核工地用料情况，防
止偷工减料、防止私自增项;



7、及时掌握市场动态行情，保障预算的时效、准确，严格保
密制度，做好各预算文件

土建预算员的工作职责篇三

1、协助合同预算部经理做好土建工程的预算工作。

2、熟练掌握国家的法律法规及有关工程造价的管理规定，精
通本专业理论知识,熟悉掌握建筑识图基本功，对一般的工业
与民用建筑图纸及精装修施工图纸，都能够看透看懂, 掌握
工程预算定额费用定额及有关政策规定,为正确编制和审核预
算奠定基础。

3、熟练掌握广联达钢筋抽样软件、图形算量软件及计价软件
的使用。并能用软件独立完成投标报价、签证预算及结算工
作。

5、参与图纸会审、技术交底工作，提出问题，根据其记录及
时进行预算调整。

6、 配合公司做好项目计划成本编制工作，并在过程控制中
对比计划成本跟实际成本的偏差，为公司商务部提供依据。

7、依据土建工程施工图纸及相关施工方案，编制、审核土建
施工图预算，为确定合同价款提供依据。

8、审核土建工程设计变更、洽商、现场签证的必要性，依据
现场实际情况做出工程量增加或减少的认定，测算其造价，
为领导决策提供科学的依据。

9、掌握土建工程的施工进度，依据合同约定计算完成工程量
产值，审核合同履约进度款额。

10、收集并存档土建工程设计变更、洽商、现场签证及材料



价格文件。

11、参与工程竣工验收，审查土建工程有无未按图纸施工项
目，为决算编制提供依据。

12、土建工程验收合格后，按合同约定，依据变更及材料价
格调整文件编制工程决算。审核施工单位报决算文件，提出
审查意见。并且能够独立完成与分包及甲方的结算工作。

13、熟悉索赔流程，能够根据工程进展及相关事宜，及时办
理索赔手续及完善相关资料。

14、负责预算、结算资料的整理存档。

15、针对不同类型工程，整理工程造价的经济分析，为后续
工程提供经验数据。

土建预算员的工作职责篇四

2、新开工项目工程量的计算，包括对甲方结算、工程进度的
申报、对施工班组进度款支付的核准以及对主体及装修组的
结算。

3、配合项目经理每月不定时到工地收集有关签证索赔和设计
变更，实时掌握项目进度动态。复核公司对班组的工作量，
为财务提供可靠的支付依据。

土建预算员的工作职责篇五

2、正确及时编制好施工图(施工)钢筋预算，正确计算钢筋工
程量 ;

3、正确及时完成招投标的钢筋翻样，完成预算书的编制;



4、正确及时的做好施工过程中发生变更及签证的钢筋翻样，
完成相关签证;

5、正确及时完成工程竣工结算的钢筋翻样，完成结算书的编
制;

6、依据编制文件按计划编制完成送审钢筋翻样和实际决算钢
筋翻样，并负责后期核对工作。

土建预算员的工作职责篇六

2)编制工程招标文件、清单及评标分析;

3)起草工程合同文件;

4)工程合同管理、解释、编制付款证书、财务报告及变更审
核;

5)工程项目结算、提交结算报告。

6)参加与工程造价相关的日常会议;

7)参与工程项目技术档案资料的管理。

土建预算员的工作职责篇七

3、审核分包、劳务层的工程进度预算(技术员认可的工程
量);

4、协助财务进行成本核算;

5、根据现场签证及变更及时调整预算。

6、在工程投标阶段，及时、准确做出预算，提供报价依据;



7、掌握准确的市场价格和预算价格，及时调整预、结算;

土建预算员的工作职责篇八

2、负责施工预算，施工成本控制价

3、负责洽商预算，抢修预算、结算

4、负责各项竣工实际成本核算和结算编制工作

5、负责分包预算、结算及分包合同管理工作

6、负责预、结算书及有关资料的整理归档、保存工作

7、及时搜集整理市场相关造价信息并及时上报公司领导，为
公司领导决策提供可靠数据


