
最新单位委托书正确写法(实用14篇)
奋斗是每个人追求梦想的必经之路。奋斗需要有正确的态度
和坚定的决心，只有这样才能取得有意义的成果。小编为大
家整理了一些关于奋斗的励志故事和名人名言，希望能激励
大家保持奋斗的动力。

单位委托书正确写法篇一

（公司名称)，中华人民共和国合法企业，法定地址： 。 在
贵公司通知的关于的相关工作中，我公司授权合同专用章在
此次活动中代为公章使用。

我公司对合同专用章所签署的相关文件、协议同意据有签署
行政公章等同的法律的效力。 在招标人或招标代理机构收到
撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署
的所有文件、协议不因授权的撤销而失效。

公司合同专用章：

公司公章：

日 期：年月日

单位委托书正确写法篇二

致：

_______房地产开发有限公司，、职务：董事长，经董事会研
究决定：

职称：_______身份证号：_______

委托授权权限



企业法定代表人(签字或盖章)：_______

_____年_____月_____日

授权委托代理人(签字或盖章)：_______

办公室电话：_______移动电话：_______

地址：_______

通信：_______邮编：_______

_____年_____月_____日

单位委托书正确写法篇三

本人因出差在外，不能亲自参加__________________工程三
标段（行政综合楼）_________年________月______日的`地
基验槽工作，特委托王健作为我的合法代理人，全权代表我
参加地基验槽工作。对委托人在参加上述事项过程中所签署
的有关文件，我均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：________________________

日期：_________年________月______日

单位委托书正确写法篇四

编号：

兹有我公司委托车号： ，车型： ，装载重量约： 吨，司
机(或提货人)姓名： ，手机，于日到贵公司提货，(有效期



两天内，且一张委托书只能提一车货)。请给予安排办理提货
事项。

提货(发货)单号：

委托负责人(签名)：

公司全称： (加盖公章)

单位委托书正确写法篇五

苏州市公安局交通巡逻支队车管所:

兹授权委托人xxx(全体人员)(在委托范围内)办理业务。

机动车所有人确认，经理在申请上述业务时签署的文件和提
供的.材料有效，代表机动车所有人的意愿。

委托办理车牌或识别码。

委托每年有效。

此授权是办理业务，重新委托无效。

xxx

日期:20xx年x月x日

单位委托书正确写法篇六

苏州市公安局交通巡逻支队车管所:

兹授权委托人______(全体人员)(在委托范围内)办理业务。



机动车所有人确认，经理在申请上述业务时签署的`文件和提
供的材料有效，代表机动车所有人的意愿。

委托办理车牌或识别码。

委托每年有效。

此授权是办理业务，重新委托无效。

______

日期:20____年__月__日

单位委托书正确写法篇七

兹授权__________(女士/先生)办理__________单位的`卫生
行政许可申报事宜。单位委托书范本。

被授权人身份证号码:__________

被授权人联系电话(手机):__________

(单位公章)

__________年__________月__________日

被授权人身份证复印件粘贴处

单位委托书正确写法篇八

委托单位: 被委单位:

法人: 法人:



经营许可证号: 经营许可证号:

本公司因业务繁忙，不能亲自办理xxxx的相关手续，特委
托xxx作为我的合法代理单位，全权代表我公司办理相关事项，
对委托单位在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我公
司均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托单位:

委托时间： 年 月 日

单位委托书正确写法篇九

委托单位: 被委单位:

法人: 法人:

经营许可证号: 经营许可证号:

本公司因业务繁忙，不能亲自办理xxxx的相关手续，特委
托xxx作为我的合法代理单位，全权代表我公司办理相关事项，
对委托单位在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我公
司均予以认可，并承担相应的法律责任。

委托单位:

委托时间： 年 月 日

单位委托书正确写法篇十

_________公安局（县级）：

本人_________，系_________公司法人代表，身份证号码为：
________________________，因本工作繁忙不能前来办理刻



章业务，现委托我公司员工_________，其身份证号码
为_____________________，前去办理刻章业务，望贵局给予
办理相关业务手续。

特此委托！

委托人：_________（盖手印）

受委托人：_________（盖手印）

___年___月___日

单位委托书正确写法篇十一

贵阳市公安局交通警察大队：

兹授权_________，身份证号码：________，联系电
话：________________________，办理车牌号为_________车
辆违章处理业务，对委托人在办理上述事项过程中所签署的
有关文件，我单位均予以认可，承担相应的法律责任。

委托权限：全权委托。

委托期限：即日起至上述手续办理完毕止。

____有限公司

20____年__月__日

单位委托书正确写法篇十二

xxx有限公司：

本人xxx(与贵公司签订《xx协议书》，现委托贵公司将本次贰



拾万进度款汇入如下账号：

公司名称：_________有限公司

账号：__________________

开户行：xx银行xxx支行

贵公司将该笔款项汇入此账户本人即视为收到进度款，此后
如发生任何经济纠纷与贵公司无关，均由本人全权负责!

委托人：_________

身份证号码：_________

日期：年 月 日

单位委托书正确写法篇十三

兹委托_________ 作为委托人的全权代理，代理委托人办理
委托人拥有的机动车_________ 代年审业务，代理人在办理
上述事项内所提供的有关资料和填写的表格，委托人均予以
承认。

委托人(签字盖章)：_________

身份证号码或者组织机构代码证编号：_________

代理人(签字)：_________

身份证号码：_________ _________

(代理人为单位的，由经办人签字，填写经办人身份证号
码。)



签署日期： 年 月 日

单位委托书正确写法篇十四

___：

本授权书声明：我___系___的法定代表人，现授权委
托______的______为我公司代理人，办理______手续事宜，
我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

单位(盖章)：

法定代表人(签字)：

日期：20____年__月__日


