
最新授权代收款委托书(大全17篇)
条据书信的存档和保管应当妥善，以确保其原始性和完整性
不受损害。在写作过程中，我们要注意逻辑结构的安排和信
息的层次性，确保信函的条理清晰。亲爱的朋友，我写信是
要通知您我即将举行的生日聚会，请您准时参加。

授权代收款委托书篇一

本人为幢室的`业主/住户，现委托南京嘉润物业管理有限公
司星雨华府物业服务中心代收需要办理签收手续的邮件及快
件。

本人声明：

1、因邮件签收所引起的法律责任或经济责任由本人承担；

2、代收人不承担邮（快）件外包装及物品损坏的责任；

3、邮（快）件送达时，由本人电话通知被委托人；

4、本人如七日内未领取邮（快）件，后果本人自负；

5、公安、司法及银行的邮（快）件由本人亲自签收。

特此委托

委托人：

联系电话：

年月日



授权代收款委托书篇二

尊敬的入驻业主：

您好！

物业服务中心长期以来一直为入驻客户提供免费代收邮件的
增值服务，随着入住客户的日益增多，网络购物的.日益盛行，
服务中心每日收到大量的各类邮件包裹，其中存在着一些需
收件人本人当面签收的邮品（如：法律文件、经济合同、录
取通知书、挂号信、银行信用卡等）。根据“邮政法”第六
条之规定，邮政和快递工作人员应依法“迅速、准确、安全、
方便”将邮品送达至接件人住所，以减少邮件投递时间和丢
失。但个别投递人员为图方便，不愿意送快递到户，反而电
话要求收件人到服务台签收，给收件人带来了很大不便。

为了更好的规范邮件代收流程，确保您能迅速、准确、安全、
方便的接收您的邮包，从年月日起：

一、当您接到投递员电话通知接收邮件包裹时，请其直接送
到您所在公司当面开包验货，以免造成延迟或丢失等情况。

二、如果因时间及工作不便无法接收邮件包裹时，需由服务
中心提供代收服务的，请您提前到服务中心签署书面《邮件
代收授权委托书》，服务中心将为您提供该项服务，邮件代
收服务仅接受业主/公司委托。 如有不详请致电管理处服务
电话：，感谢您对物业服务中心工作的支持！

物业服务中心

年 月 日



授权代收款委托书篇三

兹有我单位同志(性别：年龄：职务：)代表我方与贵单位联
系、洽谈及建设工程业务。法人授权委托书委托范围：联系、
洽谈、建设工程业务。

地址：

税号：

开户行：

帐号：

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关
村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对
受托人授权如下：

电话：

委托单位：

根据贵行信贷部门提供的第二联《银行个人消费贷款申请书》
经与消费递产的'有关资料核对，现确认无误，我单位已
将______________________台(或其他数量单
位：________________________商品，单价__________元，
总计价格____。

日期：年月日

15篇委托书具有不可撤销性，委托人不得以任何理由反悔委
托事项。在日常生活中，接触并使用委托书的人越来越多，
相信写委托书是一个让许多人都头痛的问题，以下是小
编......



授权代收款委托书篇四

尊敬的星雨业主：

您好！

星雨华府物业服务中心长期以来一直为广大业主提供免费代
收邮件的增值服务，随着星雨华府入住业主的日益增多，网
络购物的`日益流行，服务中心每日收到大量的各类邮件包裹，
其中存在着一些需业主本人当面签收的邮品（如：法律文件、
经济合同、录取通知书、挂号信、银行信用卡等）。根
据“邮政法”第六条之规定，邮政和快递工作人员应依
法“迅速、准确、安全、方便”将邮品送达至接件人家里，
以减少邮件投递时间和丢失。但个别投递人员为图方便，即
使业主在家，也不愿意送快递上门，反而电话要求业主到11
幢物业服务中心签收，给业主带来了很大不便。

为了更好的规范邮件代收流程，确保您能迅速、准确、安全、
方便的接收你的邮包，从20xx年5月1日起：

一、当您接到投递员电话通知接收邮件包裹时，请其直接送
到您家中当面开包验货，以免造成延迟或丢失等情况。

二、如果人不在家中无法接受邮件包裹时，需由服务中心提
供代收服务的，请您提前到服务中心签署书面《邮件代收授
权委托书》，服务中心将为您提供该项服务。

如有不详请致电24小时服务电话，感谢您对服务中心的支持！

24小时服务电话：8651 2247

南京嘉润物业管理有限公司

星雨华府物业服务中心



20xx年4月25日

授权代收款委托书篇五

致**公司：

兹有**(姓名)，身份证号：________________，根据我单位
提供的'附件所列材料，与贵公司联络，将此笔***款项
计***(大写：人民币****)支付该人，账户名***，账
号：________________!以上情况属实，若由此引起纠纷，由
我单位负责处理!

附件一：身份证(复印件，需有持有人签名)

附件二：送货签收清单

(加盖单位公章)

___年__月__日

授权代收款委托书篇六

我单位因业务需要，现委托____个人作为我单位合法委托代
理人,授权其代表我单位进行代票和代收款工作。该委托代理
人的授权范围为：代表我单位与你单位进行代发票和代收款
活动有关的事务。在整个代发票和代收款过程中，该代理人
的一切行为，均代表本单位.与本单位的行为具有同等法律效
力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
代理单位无权转换代理权。特此委托。

委托单位(签章):_________________

授权代表(签字):_________________



日期:________年______月______日

授权代收款委托书篇七

住址：____________________

住址：____________________

座落于中国______省______市______区______路______小
区______幢______单元______室的房屋(下称“该房屋”)属
于本人(即上述委托人)所有，房屋房产证号码为______产权
证开字第______号，土地使用权证书号码为哈国用(______)
第______号。现就出售该房屋事宜，本人(即上述委托人)在
此委托及授权上述受托人代表本人办理以下事项：

一、代为签署有关本人出售该房屋的房屋买卖合同/代为签订
定金协议;

二、代为办理合同公证或见证、领取公证书;

四、代为支付一切上述房屋应支付的费用;

五、代为办理产权过户手续及交纳相关税费、交易手续费等;

六、代为收取房价款并将款打入委托人相关银行账
户__________________。

七、代为办理水、电、煤、电话更名手续;

八、代为与物业管理处办理更名以及维修基金等更名手续;

七、代为办理该房屋买卖其它事宜。

受托人在委托权限范围内所从事的一切法律行为及所签署的



一切文件及所造成的法律结果，我均予以承认。受托人在办
理上述委托事项时无转委托权。

本授权委托书自签发之日起生效，有效期至上述文件签署、
手续办理完毕之日止，且本人得以随时撤销上述委托。

委托人：__________________

______年______月______日

授权代收款委托书篇八

我单位因业务需要，现委托__________公司作为我单位合法
委托代理单位，授权其代表我单位进行和代收款工作。该委
托代理单位的`授权范围为：代表我单位与你单位进行和代收
款活动有关的事务。在整个和代收款过程中，该代理单位的
一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效
力。本单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和法律责
任。代理单位无权转换代理权。特此委托。

代理单位名称：______法人：______

工商注册证号码：______

委托单位法人(签章)：______

委托单位：__________公司

日期：_____年_____月_____日

授权代收款委托书篇九

我单位因业务需要，现委托____公司作为我单位合法委托代
理单位，授权其代表我单位进行和代收款工作。该委托代理



单位的授权范围为：代表我单位与你单位进行和代收款活动
有关的事务。在整个和代收款过程中，该代理单位的一切行
为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本
单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和法律责任。代
理单位无权转换代理权。特此委托。

代理单位名称：法人：

工商注册证号码：

委托单位法人(签章)：

委托单位：____公司

日期：___年___月___日

授权代收款委托书篇十

尊敬的入驻业主：

您好！

物业服务中心长期以来一直为入驻客户提供免费代收邮件的
增值服务，随着入住客户的日益增多，网络购物的日益盛行，
服务中心每日收到大量的各类邮件包裹，其中存在着一些需
收件人本人当面签收的邮品（如：法律文件、经济合同、录
取通知书、挂号信、银行信用卡等）。根据“邮政法”第六
条之规定，邮政和快递工作人员应依法“迅速、准确、安全、
方便”将邮品送达至接件人住所，以减少邮件投递时间和丢
失。但个别投递人员为图方便，不愿意送快递到户，反而电
话要求收件人到服务台签收，给收件人带来了很大不便。

为了更好的规范邮件代收流程，确保您能迅速、准确、安全、
方便的'接收您的邮包，从年月日起：



一、当您接到投递员电话通知接收邮件包裹时，请其直接送
到您所在公司当面开包验货，以免造成延迟或丢失等情况。

二、如果因时间及工作不便无法接收邮件包裹时，需由服务
中心提供代收服务的，请您提前到服务中心签署书面《邮件
代收授权委托书》，服务中心将为您提供该项服务，邮件代
收服务仅接受业主/公司委托。如有不详请致电管理处服务电
话：，感谢您对物业服务中心工作的支持！

物业服务中心

年月日

文档为doc格式

授权代收款委托书篇十一

我单位因业务需要，现委托 ××公司作为我单位合法委托代
理单位，授权其代表我单位进行和代收款工作。该委托代理
单位的授权范围为：代表我单位与你单位进行和代收款活动
有关的事务。在整个和代收款过程中，该代理单位的一切行
为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等法律效力。本
单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和法律责任。 代
理单位无权转换代理权。特此委托。

代理单位名称： 法人：

工商注册证号码：

委托单位法人(签章)：

委托单位：××公司

日期： 年 月 日



授权代收款委托书篇十二

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

授权代收款委托书篇十三

委托人：xx；身份证号码：xx；联系电话：

受托人：xx；身份证号码：xx；联系电话：

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称中关村
证券清理组)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托
人授权如下：

1、授权受托人代理委托人向中关村证券清理组提交并接收申
报债权的有关资料；

2、授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债
权登记公告》的规定办理向中关村证券清理组申报登记债权



的其他事宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：xxx

受托人(签字)：

xx年xx月xx日

文档为doc格式

授权代收款委托书篇十四

法定代表人：________________

受委托人：姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委托单位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

授权代收款委托书10



xxxxxxxxxxxxx(受理单位名称)：

兹有我司需办理(办理的事项)等事务，现授权委托我司员
工：xxxxxxx性别：xxxxxxx身份证号码：xxxxxxx前往贵处(司)
办理，望贵处(司)给予接洽受理为盼!

委托人：

20xx年xx月xx日

授权代收款委托书篇十五

洪雅创捷通信有限公司：

我单位因业务需要，现委托____个人作为我单位合法委托代
理人,授权其代表我单位进行代票和代收款工作。该委托代理
人的授权范围为：代表我单位与你单位进行代发票和代收款
活动有关的事务。在整个代发票和代收款过程中，该代理人
的一切行为，均代表本单位.与本单位的行为具有同等法律效
力。本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。
代理单位无权转换代理权。特此委托。

委托单位(签章):_________________

授权代表(签字):_________________

日期:________年______月______日

授权代收款委托书篇十六

法定代表人：________________

受委托人：姓名：________，工作单位：________________



职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委托单位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

委托人：

20xx年xx月xx日

授权代收款委托书篇十七

致**公司：

兹有**(姓名)，身份证号：________________，根据我单位
提供的.附件所列材料，与贵公司联络，将此笔***款项
计***(大写：人民币****)支付该人，账户名***，账
号：________________!以上情况属实，若由此引起纠纷，由
我单位负责处理!

附件一：身份证(复印件，需有持有人签名)

附件二：送货签收清单

(加盖单位公章)



___年__月__日


