
最新授权委托书标准格式(实用8篇)
请示要注重方法和态度，遵循组织的规章制度和职业道德准
则。请示时，我们要礼貌地向上级说明自己的需要和目的，
以及自己已经做了哪些工作和取得了哪些成果。以下是一些
请示的典型案例，希望能够帮助大家更好地理解请示的重要
性和方法。

授权委托书标准格式篇一

受委托人姓名：受委托人身份证号码：现委托上列受委托人
在我与作为我的诉讼代理人。

代理人_的代理权限为：

代为提起诉讼;代为答辩;代为承认、放弃、变更诉讼请求;代
为调查收集证据;代为出庭参加诉讼;代为调解;代为和解;代
收法律文书。

委 托 人(签字)：

受委托人(签字)：

二o 一六 年 七 月 一 日

授权委托书标准格式篇二

车辆管理所：

兹委托我公司员工________(身份证号：____________)全权
办理我司机动车____________年审年检业务，代理人在办理
时所提供的有关材料和填写的表格，委托人均予以承认。

________有限公司



____年____月____日

授权委托书标准格式篇三

兹授权我单位________担任________工程项目的________项
目负责人，对该工程项目的________工作实施组织管理，并
依据国家有关法律法规及标准规范履行职责，保证做到不转
包、违法分包及挂靠工程，不以任何理由要求________单位
违反法律法规和工程建设标准，降低工程质量，对因其违法
违规或不当行为造成工程质量事故或质量问题愿承担责任，
愿依法对设计使用年限内的工程质量承担相应终身责任。

本授权自委托之日起生效。

授权单位(盖章)：___________

法定代表人(签字)：___________

授权日期：_________年_______月_______日

授权委托书标准格式篇四

北京市____________人民法院：

委托人：_____ ，性别_______ ，民族：_______ ，身份证
号码：_____ 工作单位：_____ ，住址：_______ 。

委托人：______ ，性别______ ，民族：______ ，身份证号
码：______ 工作单位：______ ，住址：______ 。

受委托人：______ ，职务：______ ，工作单位：______，
电话：______ ，邮政编码：______。



受委托人：______ ，职务：______ ，工作单位：______电
话：______ 。

现委托上列受托人在我与 纠纷一案中，作为我方参加诉讼的
委托代理人。委托权限为： 项。

1.代为代为一审诉讼、代为调解。

2.特别授权(包括代为承认、放弃或变更诉讼请求;进行和解，
上诉、转委托、代为签收法律文书)。

3.代为提出申请执行、签收执行法律文书。

委托人：

年 月 日

委托人： 性别: 身份证号:

被委托人: 性别: 身份证编号:

本人工作繁忙,不能亲自办理xxx的相关手续,特委
托____________作为我的合法代理人,全权代表我办理相关事
项, 对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我均
予以认可,并承担相应的法律责任.

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

年 月 日



授权委托书标准格式篇五

受托人：_________________

兹委托____________全权办理我座落于___________的房产转
让地方税费以下事宜：地方税费申报；地方税费缴纳；（专
业代理填）登记注册号：___________；代理机构注册
号：___________。

委托人（签字）：___________

受托人（签字）：___________

_________年______月______日

授权委托书标准格式篇六

重庆_______有限公司：

贵司应付我单位_______间接费 款________元（大写叁万元
整），此前________已经以现金的方式代贵司将上述款
项________元支付给了我单位，为此，请贵司将应付我单位
的款项________元人民币直接以劳务费名义支付给受委托
人________，该受委托人收到该款项即视为贵司已将相应费
用支付给我单位，由此产生的.任何经济法律责任均由我本人
承担，与贵司无关。

特此委托

委托单位（公章）：______________

经办人：______________

_________年_______月_______日



授权委托书标准格式篇七

贵定县公共资源交易中心：

我单位就 (采购项目) 的政府采购事宜，授权委托 (某某姓
名) 全权负责办理，并由其代理行使《中华人民共和国政府
采购法》赋予采购人的各项权利。对 (某某姓名) 在上述项
目采购过程中的行为和签署的各项文件，我单位承担相应的
法律责任。

授权人签字：（法人）

20xx 年 x 月 x 日

采购单位：（盖章）

20xx年 x月 x 日

授权委托书标准格式篇八

__有限公司___分公司/中心支公司：

贵公司保险单___项下的被保险人____已发生事故，现该保单
保险金权利人委托_____持其本人身份证及相关索赔资料前往
贵公司代为办理理赔申请。

委托期限：自年月日至理赔结束时止。

委托人郑重声明，凡由本授权委托书引发的任何法律或经济
纠纷由委托人承担，与贵公司无关。

受托人签名：

身份证号：



受托人联系电话：

日期：


