
最新新年联欢晚会策划书 新年联欢晚会
策划方案(优质8篇)

我们经常在工作和学习中遇到问题，向上级或专家请示可以
获得更好的解决方案。请示时，要注意保护上级的时间和精
力，避免不必要的打扰和反复请示。以下是一封请示信的范
例，供大家参考。

新年联欢晚会策划书篇一

狂欢“派”对

两层含义：

1.新年的聚会、狂欢、让员工在一年辛苦工作后充分放松

预定20xx年x月x日(暂定)

xx

公司全体职工及嘉宾(业主、供应商等)

嘉宾名单：(由行政部及公司领导决定)

xxx、xxx(男，女各一名)

xxx

由xxx负责(由物业结合现场，制定应急方案)

负责晚会举办期间人员及财产安全。

负责晚会现场秩序的维护。



略

1、现场布置

由行政部xxx负责，将所需申购之物列出清单于x月x日之前交
于申购负责人采购，x日验收。

搭建：舞台尽可能的扩大。

背景：红布。(内容：钟式图标、晚会名称)

装饰：装饰灯光。(旋转舞灯，闪光灯及其它装饰灯)

电源、高性能组合家庭影院一套。

高频度麦克风2支、无线话筒2支。

汽球、彩带、荧光棒。

桌椅、席卡摆放。

2、申购

由xxx负责，x月x日前必须采购完毕，x日由相关部门验收。

礼品：分为抽奖礼品与礼包。

抽奖礼品：

一等奖：一名，奖品：(20xx元左右);

二等奖：二名，奖品：(800元左右);

三等奖：四名，奖品：(400元左右);



四等奖：八名，奖品：(200元左右);

五等奖：十名，奖品：(100元左右)。

礼包：游戏奖品。

舞台装饰物：由舞台布置组提供清单。

演出服及道具：由各演出人员提供清单。

茶水供应/啤酒、饮料。

特色水果、糖果、花生、瓜子等。

3、晚会中服务人员

由xxx负责

会前协助现场布置人员将茶水、水果、零食搬运到指定位置、
并摆放到位。

会中及时增添茶水、水果、零食，尤其是嘉宾桌。(由xxx负
责)

4、晚会后清洁人员

由xxx负责

会后清扫工作(xxx)

物品搬运工作(xxx)

5、晚会后礼包发放



由xxx负责

由各部门负责人上报名单，在晚会结束后至一楼办领取，再
分发至各人手中，并收取奖券上交。

6、协调人员

由xxx负责

晚会前、中、后意外事故处理。

相关部门的协调、联络工作。

负责奖品保管与颁发。

1、会场布置妥当。

2、开场热舞表演。

3、主持人上台宣布晚会开始(鸣放礼炮)并致开场白。

4、总裁致词。

5、介绍特约嘉宾。

6、优秀团队、员工表彰会。(附件：人员名单)

7、主持人开始主持节目表演部分中间穿插抽奖。(附件：节
目清单)

8、晚会颁奖。

9、难忘瞬间——公司人员集体合影。

10、晚会结束大合唱《难忘今宵》。



11、晚会结束并散场。

12、各部门人员至指定地点领取礼包并离开。

13、收拾物品并整理场地。

14、清洁工打扫场地。

晚宴：20桌x600元=12000元左右;

奖品：8000元左右;

瓜果饮料：20xx元左右;

场地租凭费、场地布置材料费：20xx元;

道具费用：20xx元;

其他费用：3000元;

共计：29000元

新年联欢晚会策划书篇二

晚会导演：xxx

导演助理：xxx

晚会总指挥处：处长：xxx，组员：全体管理、策划、导演、主
持等

晚会主持组：xxx

晚会场景字幕组：组长：xxx



晚会广播组：组长：xxx

晚会递麦组：xxx当日总值班

晚会片花组：组长：xxx

晚会音乐组：组长：xxx

晚会联络组：组长：xxx

晚会男模特组：组长：xxx

晚会女模特组：组长：xxx

晚会服装组：组长：xxx.

晚会摄影组：组长：xxx

晚会迎宾组：组长：xxx

晚会邀请函：组长：xxx

晚会督察组：组长：xxx

谜语组：组长：xxx

对联组：组长：xxx

五、晚会工作人员的主要职责

晚会总监职责：负责晚会节目的审核及艺术指导。

晚会策划职责：负责晚会的策划、协助整场晚会的协调工作。



艺术总监职责：负责晚会的节目指导工作。

晚会导演职责：负责晚会的节目编排、审核工作。

晚会撰稿职责：负责晚会的开场白及结束语的撰稿，并协助
主持人编写串词。

晚会主持职责：负责本次晚会的节目报幕，以及灵活的宣传
本房间的特色，以及节目之间的串词工作。

晚会场景职责：负责片花的滚动字幕的设计。

晚会片花职责：负责整场晚会的片花和字幕的制作及晚会进
行中的播放工作。

晚会联络职责：负责演员、工作人员的联络，及时与主持人
通报情况。

晚会递麦职责：负责按照节目单的次序安排麦序及维护麦时，
负责房间的递麦。

晚会广播职责：负责依照节目单的次序播送预报广播，播放
迎宾广播以及兄弟房间的祝贺广播，可以分工协作，谁发预
报广播，谁发迎宾广播，要把广播提前制作好。

晚会服装职责：负责演员以及工作人员的马甲更换，并协助
调好语音视频。

晚会迎宾职责：负责向来宾发送迎宾鲜花以及向演员发送鲜
花，并根据主持人的要求及时发送献花广播。

晚会摄影职责：负责整场晚会的录象、照相资料的拍摄工作，
晚会精彩片段的拍照工作，发在群里共享。

晚会督察职责：负责晚会的安全工作，遇到不安全情况及时



向指挥及组委会汇报。

六、晚会注意事项

1、晚会在12月31日晚上8点准时开始，7点半以前请房间管理
换好马甲进房间，工作人员以工作马甲为主，演员换演员马
甲，没有演出节目的管理，全部换上迎宾或保安马甲。

2、晚会期间有专人迎宾和发广播，其它管理不得再设置自动
迎宾信息或发广播。

3、晚会安排了专门的递麦人员，其它管理不得操作麦序。

4、热情接待每一位来房间的朋友，多给表演人员鲜花支持。

5、晚会管理人员不能随便抱临管，由指定的管理来操作。

6、晚会请柬。（请各位管理复制粘贴本请柬，务必在晚会举
行前五天发给自己的所有好友，可以采取群发方式）

七、晚会要求

1、本次晚会举办各环节必须遵纪守法，内容要健康向上，达
到主题要求。

2、参与者必须接受活动组织者的统一指挥，统一马甲，严密
组织，分工协作，精心实施。

3、本次活动要求组织者和参与者之间应相互配合、相互支持，
保障晚会各环节顺利完成。

4、遇各类突发问题，晚会主持人随机应变，巧妙的解决。

5、晚会工作人员应认真对待自己所承担的每一项任务，耐心
处理面临的工作，协助晚会筹备组其他部门的工作，主动帮



助他们完成应该负责的项目。

新年联欢晚会策划书篇三

本站发布班级新年联欢晚会策划书，更多班级新年联欢晚会
策划书相关信息请访问本站策划频道。

晚会目的：

1.促进班上同学之间的相互交流，增进友谊。

2.挖掘班上同学的优秀文艺人才，为其特长得到更好的锻炼
和培养。

3.喜迎××年的到来。

晚会时间：××年12月30日

晚会人数：全班同学及个别同学外请参加表演者。

策划主办单位：全体班干

协办单位：全体协助班干的同学

赞助单位：××××

工作人员：全体班干成员及全体演出人员

工作小组：

主持人组：待定任务：认真写好主持稿

节目组：××、××、××



任务：1.策划书节目收集。2.负责节目的编排及晚会全流程
的衔接

音响组：××、××、××

任务：1.音箱及麦克风的租用。2.根据节目单，保证音乐节
目的`正确播放及音箱设备的调试工作。

布置组：××、××、××、××、××、××

任务：1.黑板报的编写。2.晚会现场的布置。3.发放表演需
要的道具

后勤组：××、××、××、××、××

任务：1.负责晚会的后勤保障。2.维持会场秩序，以及处理
紧急情况。3.通知即将表演的演出人员。

物品购买组：××、××、××、××、××、××

任务：1.购买好晚会需要的食品及装饰物品。2.尽量满足同
学所提出要购买的物品。

卫生组：××为负责人，全体班干及协助班干的同学

任务：1.负责会场的卫生保持干净。2.晚会结束后，把教室
卫生打扫干净。

晚会节目类型：歌曲、舞蹈、小品、相声、哑剧、魔术等

新年联欢晚会策划书篇四

为丰富员工们的生活，为答谢全司员工一年以来付出的辛勤
努力，我司将在xx举行新年文艺晚会。



节目设置上总体迎合各年龄层次观众的口味，以年轻化为主，
并要求节目形式以及总体设计上的新颖，这是本次晚会筹备
的首要任务。同时要采用一些传统的'节目，丰富本次晚会的
节目形式，使本次晚会定位与流行与传统的结合处，这将是
本次晚会的出彩点。

同时，本次晚会将采用大量的多媒体技术，全方位提高春节
晚会的技术含量以及品质，也能提升现场热度。

节目环节中穿插游戏，提高晚会的互动性和参与性，真正达
到全员联欢的效果，更有助于同事关系的进一步融洽。

会场四周用气球、灯笼、彩带等进行布置，舞美设计也要体
现融洽祥和而喜庆的气氛，同时舞台设计上考虑到互动环节
的观众进入场的方便。

多媒体设备：投影仪×1、投影布×1、电脑若干。

在场观众依靠投影观看会场比赛游戏，大厅投影在中途对每
台电脑屏幕游戏进行切换，使其达到互动。

新年联欢晚会策划书篇五

宣传阶段(12月22日-12月26日)：

1、网络宣传，定时本班qq群发信息，让所有人都收到本场晚
会的信息。

2、到各宿舍宣传，动员学生的积极性，鼓励他们积极参加，
详细介绍本晚会。

节目准备工作(12月22日-12月29日)：

2、晚会共四个小时，节目时间可能会多一些，还要考虑3到4



分钟的中间互动环节;

食品准备工作(××月××日下午)：

1、食品的准备与购买

晚会开始：

2、领导发表讲话，赞助商鸣谢;

3、根据策划小组安排的节目进行演出;

舞蹈

煮汤圆

歌曲串烧

小品

哑剧

(以上只是节目类型，详细节目另制定节目单)

4、互动环节

整体流程：16：30观众入场完毕-17：00主持人宣布晚会开
始-领导致辞-正式进入节目演出及现场活动-主持人宣布晚会
结束-观众退场(后勤人员留下)。

新年联欢晚会策划书篇六

时光在不经意中流逝，一段时间的工作已经结束了，我们的
工作将会有更高的难度，更高的工作目标，是时候认真思考
策划书如何写了。你知道写策划书需要注意哪些问题吗？以



下是小编为家收集的迎新年联欢晚会策划书，欢迎家借鉴与
参考，希望对家有所助。

“相逢是缘，相知是情”，“closeyouandme,happyeveryone!”

xx年12月25日（星期五）下午4：00～7：00

图文中心四楼报告厅

李黎

郭建

男待定女李黎

：韩潇梁继成

刘东蒯玉华

花脂蜂韩潇史景春郭建

1、会场布置：桌椅沿厅两侧均匀平行摆开，两边各30张桌椅，
主席台下面南摆一排做嘉宾席，用投影仪投影欢迎条幅，播
放背景音乐古典名曲“望江南”和“开场音乐”

2、花脂蜂负责调试舞台灯光音响及电脑多媒体设备，郭建准
备背景音乐视频影视素材，韩潇、史景春负责会场布置和道
具。

食品：茶水、饮料、水果、帖、花生、瓜子等（基本足够任
吃任饮）。

道具：扑克牌2副，遮眼巾15条（可用口罩代替），吉他（韩
潇带），玩具剑1个。文艺演出道具由演出者自备。



奖品：游戏奖12个，幸运观众奖2个

开篇：相逢是首歌

1、集体合影留念：合影结束后，安排嘉宾及朋友们就坐，主
右宾左，特邀嘉宾居中。（播放背景音乐：开场音乐）

2、主持人致开幕词，介绍并欢迎嘉宾的到来。

3、特邀嘉宾代表致辞

4、开场节目

文艺节目12

男女声合唱“youandme”,主客单位各1个集体文艺节目表
演。(推荐)

5、游戏互动节目一

缘份速配抢子，规则如下：

a)缘份速配：事先从两幅扑克牌中分别各选取号码花色相同
的牌，由30位男士和30位女士依次抽取自己的幸运号牌，抽
到花色和号码相同的男士和女士速配为一对游戏拍档，携手
参与接下来的游戏互动环节。

b)抢子：舞台由14张椅子围摆成一个圈，幸运号牌为奇数
的15对搭档上台站在椅子外侧围成一个圈，由吉他手韩潇弹
吉他，吉他声响起，游戏开始，所有搭档手牵手围着椅子开
始转，当吉他声戛然而止时，家纷纷抢坐子，坐不上子的一
对搭档被淘汰。然后取走一张椅子，接着开始，直到剩下最
后3对搭档为最终的胜出者。



c)影视配音秀：屏幕播放一段搞笑影视片段，家先共同观看
一遍，然后去掉原声，由3对胜出搭档分别充当男女主人公的
配音演员进行配音表演，由观众依据配音的效果评出最终的
冠亚季，并颁发奖品。

高潮：closeyouandme,情系你我他

6、文艺节目3

7、游戏互动节目二

a)情歌串烧：在场所有人员分为两个阵营：俊男队和靓女队，
先由靓女队任一队员唱一句歌，再由俊男队接唱另一句，依
次循环，每一句接唱的歌的歌词的首个字必须和上一句歌的
歌词的最后一个字在发音上相吻合。比如女唱：“冬季到台
北来看鱼”,男只能接唱“雨一直下…”。接不上的一方为负
放，唱三局，胜两局者为最终获胜一方。

b)方言pk:俊男队和靓女队各选派5名选手参赛（最好外省籍
或在外省外地生活过），男女队各派自由选派一名队员相互
用方言交谈，各说一句，由女队员先说，如果哪一方无法对
答又解释不出对方说话的准确意思，即被淘汰，胜者接着进
行下一轮pk，直到一方的'所有队员被淘汰为止，有队员没被
淘汰的一方为胜方。

尾声：happycristmusnight

8、文艺节目4

9、游戏互动节目三

a)猪八戒背媳妇：抽到偶数牌的15对拍档上台，男扮猪八戒
女扮媳妇，分别站在会场的东西两侧，会场放若干椅子作障
碍，所有猪八戒把眼睛用遮眼巾蒙住，走到会场另一侧去抢



一个媳妇背回原地（背着往回走的过程中由媳妇做引导绕过
障碍。最先背回媳妇的3个猪八戒和他们的媳妇获胜并进入下
一游戏环节。

b)影视经典对白模仿秀：播放话西游“曾经有一份真挚的爱
情摆在我面前，我没有珍惜…”那段经典影视对白片段，三
对男女搭档依次进行模仿表演，由观众依据表演的效果评出
最终的冠亚季，并颁发奖品。

10、集体兔子舞（现代版+原始版）

11、播放闭幕歌曲《圣诞歌wewishyoucristmus》邀嘉宾同唱
共舞。

主持人致闭幕辞

12、所有来宾到指定地点会餐。

1、本次活动所有费用aa制，参会人员每人预交50元，多退少
补。

2、少带现金，aa费用+往返路费即可。

3、贵重首饰尽量不要佩戴。

4、个人物品，手机或者现金最好能携身保管。

5、莫杯，司机更要注意酒后驾车危险。

新年联欢晚会策划书篇七

警告：全体同学必须听从相关安排。

2015年是我们101132飞机制造二班进入大学的第一年，这一



年，我们有缘进入同一个班级同一间教室学习，一起生活，
在2015年里我们其乐融融，在即将到来的2015年里我们有新
的憧憬，为了更好的丰富本班同学的课余生活，我们筹划这
次元旦晚会，让大家在欢快的气氛下迎接新的一年。

第一部分：晚会主题

喜迎元旦

第二部分：晚会口号

新年有我新景象

第三部分：晚会目的

第三部分：晚会时间

2015年12月30日

第四部分：晚会地点

101132班a1-3教室

第四部分：晚会思路

1、晚会以歌曲和游戏为主

2、表演者以个人和寝室为单位

3、晚会全部在教室进行

4、以本班同学和老师为主，不邀请外宾

5、晚会主要目的是让大家开心



第五部分：晚会具体安排

策划：杜晗

场地布置：宋东松、曾照平、罗贤宾、杜晗

物资采购：伍海园(随行人员)

节目安排：宋东松，余盼强

现场主持：曾照平

音响处理：宋东松

现场秩序维持人员：杜晗，刘志武，罗贤宾，胡丽昌等

物品派发人员：伍海园，肖发明等

主要设备：话筒、音响、电脑

主要道具：气球、彩带

食品：橘子，瓜子，花生，水等

晚会流程：由宋东松负责

后勤卫生：杜晗，伍海园，各寝室长

应急小组：杜晗、刘志武、曾昭平、宋东松、罗贤宾、伍海
园、胡丽昌、黄玉康

第七部分：应急方案

一、停电应急



1、在开始前半个小时，由主持人宣布延期

二、秩序混乱应急

1、由应急小组成员曾昭平和刘志武在台上维持，其他成员在
台下相应维持

2、表演节目时由杜晗，罗先兵，刘志武维持纪律

三、人员受伤应急

四、其他应急

班级新年联欢晚会策划书(五)

新年联欢晚会策划书篇八

3、节目组要确定晚会的节目主持人，并进行培训。12月29日
完成主持串词的编写，发给主持人练习。

4、嘉宾的邀请：各科开代表尽最大努力将所有老师请到现场。

5、节目应急方案：

(1)上一个节目演出时，其后的两个节目在后台准备，前一节
目由于各种原因无法按时出演时，下一个节目即时跟进。

则该节目立即退场，视具体情况决定其再次重演或取消。

6、晚会开始：

(2)磊哥致辞;



(4)互动环节，主持人宣布游戏规则等;

(5)主持人适时提醒观众安静或动起来;

得出“最佳歌曲奖”、“最佳创意奖”，和游戏优胜组的奖
项一起颁发。(奖品待定)

最后感谢同学们的鼎力支持，宣布晚会结束，秩序打扫卫生。


