
2023年建筑公司介绍信的格式(模板8篇)
决议是我们对自己行为和思维的控制和规范，它可以帮助我
们成为更好的人。如何做出明智的决议是每个人都需要面对
的问题。小编整理了一些常见的决议写作要点，希望对大家
有所帮助。

建筑公司介绍信的格式篇一

介绍信（存根）编号：20xx

20xx年月日

…………………………………………………………盐城金典
特种工程有限公司

介绍信

编号：20xx：

兹介绍我公司刘金锁同志等壹人，前往贵处办理事宜。至请
接洽为感。

（有效期拾天）

二0一x年月日

江苏亿恒建设工程有限公司

介绍信（存根）编号：20xx072501

20xx年7月25日

…………………………………………………………



江苏亿恒建设工程有限公司

介绍信

编号：20xx072501江苏仁禾中衡工程咨询房地产估价有限公
司：

兹介绍我公司王兆顺同志等壹人，前往贵处联系卡迪综合业
务楼室外附属工程的投标报名及投标事宜。至请接洽为荷。

（有效期伍天）

二0一x年七月二十五日

江苏亿恒建设工程有限公司

介绍信（存根）编号：20xx072901

20xx年7月29日

…………………………………………………………江苏亿恒
建设工程有限公司

介绍信

编号：20xx072901盐城市建业工程咨询有限公司：

兹介绍我公司征国群同志等壹人，前往贵处联系盐城市体育
馆一号门局部改造工程的投标报名事宜。至请接洽为荷。

（有效期伍天）

二0一x年七月二十九日



江苏亿恒建设工程有限公司

介绍信（存根）编号：20xx072902

20xx年7月29日

…………………………………………………………江苏亿恒
建设工程有限公司

介绍信

编号：20xx072902盐城市建业工程咨询有限公司：

兹介绍我公司征国群同志等壹人，前往贵处联系盐城市体育
馆外墙出新工程的投标报名事宜。至请接洽为荷。

（有效期伍天）

二0一x年七月二十九日

江苏亿恒建设工程有限公司

介绍信（存根）编号：2

015080301

20xx年8月3日

…………………………………………………………江苏亿恒
建设工程有限公司

介绍信

编号：20xx080301江苏鸿成工程造价咨询有限公司：



兹介绍我公司征国群同志等壹人，前往贵处联系全区中小学
幼儿园暑期维修工程的投标报名事宜。至请接洽为荷。

（有效期伍天）

二0一x年八月三日

建筑公司介绍信的格式篇二

第一条介绍信是对外联系工作、商洽事务等派出人员持有的
凭证。各单位(部门)要认真做好介绍信等证明材料的管理工
作。

第二条学校介绍信由学校办公室统一负责印制、编号、登记、
发放、销毁。各单位(部门)要有专人分管，介绍信薄不得丢
失，使用完后将存根退学校办公室保存，定期统一销毁。

第三条开具校党政介绍信应履行审批手续。联系一般性工作
事项，需经学校办公室领导签批，涉及学校的重要事务需经
学校主管领导签批。

第四条填写介绍信内容要明确具体、包括前往的单位(部门)
名称、联系具体事宜、开信日期、有效期限等，并应与存根
内容一致。书写要工整，不得涂改。印章管理人员应在检查
核对无误后用印。

第五条不得开空白介绍信。

第六条介绍信开出后未使用的，应退还管理人员，与原存根
一起保存。介绍信持有人若将介绍信丢失，应及时报告，以
防冒名顶替。

第七条本规定自公布之日起施行，由学校办公室负责解释。



建筑公司介绍信的格式篇三

介 绍 信

兹介绍我公司共人前来贵处联系(办理)的相关事宜，请予接
洽并大力支持。

此致

敬礼!

广西******建设有限公司

年 月 日 介绍信有限期为30天(涂改无效)

地址:(单位通讯地址)

联系人:****

电话:077*****

建设工程招标投标介绍信 :

兹介绍我单位 同志参加贵单位 工程投标，届时请予接洽。

此致

敬礼!

有效期: 天

年 月 日



建筑公司介绍信的格式篇四

______市______区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位同志(性别：______年龄______岁)，系我单
位______(职务)，携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，
到贵单位办理招标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位
参加xx区网上投标的联系人，今后投标过程中的任何事项均
由联系人负责联络。我单位通过密匙登录后提交的资料数据
即是我方的真实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为(仅限一个号码)：
______。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面
申请变更。

此致!

单位名称(行政公章)：建筑公司

20xx年x月x日

建筑公司介绍信的格式篇五

____市______区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位______（性别：______年龄______岁），系我
单位______职务，携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，
到贵单位办理招标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位
参加夷陵区网上投标的联系人，今后投标过程中的任何事项
均由联系人负责联络。我单位通过密匙登录后提交的资料数
据即是我方的.真实意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为（仅限一个号
码）：______。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方



将书面申请变更。

此致！

介绍人：

20xx年xx月xx日

建筑公司介绍信的格式篇六

【】

建业工程咨询有限公司：

兹介绍我公司等壹人，前往贵处联系*市体育馆外墙出新工程
的投标报名事宜。至请接洽为荷。

(有效期伍天)

建设工程有限公司

介绍信(存根)编号：

**年**月**日

【】

编号：：

兹介绍我公司等壹人，前往贵处办理事宜。至请接洽为感。

(有效期拾天)

**年**月**日



建设工程有限公司

介绍信(存根)编号：

**年**月**日

【】

兹介绍我单位因业务需要，将要在贵单位进行备案。望贵单
位予以支持。

单位盖章：

**年**月**日

【】

兹介绍我公司共人前来贵处联系工程的相关事宜，请予接洽
并大力支持。

此致

敬礼!

*有限公司

**年**月**日

建筑公司介绍信的格式篇七

xxx市xx区公共资源交易管理办公室：

现介绍我单位志（性别：xx年龄xx岁），系我单位xx（职务），
携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，到贵单位办-理招



标投标网上注册审核事宜，该同志为我单位参加xx区网上投
标的联系人，今后投标过程中的任何事项均由联系人负责联
络，我单位通过密匙登录后提交的资料数据即是我方的真实
意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为（仅限一个号码）：
xxxx。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面申请
变更。

此致！

单位名称（行政公章）：xx建筑公司

20xx年x月x日

建筑公司介绍信的格式篇八

xx市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员xx携带我单位有关资料原件，凭
该同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设
项目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单位
在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的资料数据与现
所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：(仅限一
个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并
承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致!

单位行政公章：

年月日



(经办人有效身份证复印件粘贴处)

盖章机关


