
最新消防紧急疏散应急预案幼儿园(汇
总10篇)

岗位职责是指在特定职位上需要承担的工作任务和责任。为
了写一份完美的岗位职责，我们需要充分了解和熟悉相关岗
位的业务和工作流程。接下来是一些岗位职责的实际应用案
例，可以为大家规划职业发展提供指导。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇一

为了更好地贯彻落实和大力宣传消防法规、防火灭火及逃生
自救常识，积极提高全体寝室同学的消防安全意识，培养寝
室同学在遇到火灾等突发事件时的应变能力，更好的保护学
校财产和广大学生的人身安全，依据学校消防安全管理规定，
制定本预案，具体内容如下：

二、组织领导机构

为确保此次活动紧张有序地开展，特成立本次消防安全演习
的领导机构，负责方案的制定，各项工作的组织与协调。

1、消防安全演习领导小组

总指挥长：

xxxx

现场指挥：

十六号楼社区管理委员会全体委员

2、安全疏散组



十六号楼各寝室寝室长

三、演习时间：

20xx年x月x日

四、演习对象：

全体十六号住校生

五、消防演习准备工作

1、根据学校批准后的《消防安全演习方案》的内容准备消防
演习所需的器材：

（1）录制警报声（孙震负责）；

（2）准备灭火器；

（3）内存有易燃物质的铁桶2只，模拟着火源（苏珊安排）；

2、学生事先熟悉宿舍内的安全通道、安全出口及逃生方法；

3、在演习前各寝室长举办一次防火安全知识宣传和安全逃生
教育。

六、消防安全演习实施过程

(一)消防逃生演习

1、十六号楼音响播放警报，发出逃生指令，通知并组织全体
住校学生进行疏散。

2、听到警报后，各寝室长立即通知本寝室学生发生火警，并
有组织地以最快速度有序地向楼下疏散。广播同时要播放一



些缓和心理的提示语，如“听从现场老师指挥，不要慌张，
按疏散路线有3. 靠近火源的学生寝室长负责提取灭火器灭火。

4、楼长和寝室长的组织下沿疏散逃生路线，撤离现场；

5、各寝室撤离现场后，有序到达德馨广场集合，按照各班列
队；

6、各寝室长按寝室人员清点人数，人数不齐的寝室应立即向
现场指挥报告。

7、当学生全部撤离完之后，搜救组分组对每个寝室仔细地搜
查一遍，确认没有人员后向演习总指挥长报告。

七、相关要求

(1)每个寝室在寝室外过道按2路纵队沿过道边有秩序的进行
撤离现场，不抢道、不惊慌，安静、快速，绝对不要打闹、
推搡（除楼梯外其他地点小跑步撤离，不要急跑、过快，以
防跌倒）。

(2)值班老师和所有社区管理会委员要做好安全的宣传教育和
演习中的管理工作；疏散时要有秩序，保证学生的安全，尤
其在楼道上。

(3)女生楼六层，每一个楼梯口各设引导委员1名，共16名。

(4)疏散线路及顺序

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇二

火场总指挥：

灭火行动组：



疏散引导组：

安全救护组：

通讯联络组：

上述各小组要全责安排轮班同事，确保24小时均有符合规定
的相关人员当班，并切实做到“如之即来，来之能战”。

火警电话：119

公司报警电话：xxxxxxx

1、严禁乱发警报或报警信号，避免不必要的恐慌。

2、所有报警信号无论真假，均以真火警处理。

3、确认是误报的信号时，应立即解除警报并报相关部门与人
员。

报警：

1、任何员工发现火灾都必须立即报警。

2、火灾发现者应根据火势判断采取适当的报警方式，如未发
现浓烟应立即拨打本店内部报警电话，如火势已经较大应立
即拨打119火警电话同时通知负责人员。

3、向消防部门报警时应沉着冷静，向接警人详细提供火灾的
准确位置、什么物质着火、有无人员受困、目前火情火势情
况等相关信息。并按照消防部门的指示通知人员到主要道路
上去引导消防车进入。

1、火灾发生区域工作人员在保证个人人身安全的前提下有义
务对受困人员进行紧急疏散。



2、区域负责人地得知火场的情况以后，必须立即作出是否进
行应急疏散和进行部分区域或全部区域疏散的命令，并尽快
传报告主要负责人。

3、各区域疏散小组成员沉着冷静，引导区域人员有序的从安
全出口疏散，对受伤和情绪不稳定的人提供帮助，到达安全
地点时要注意清点人数。

1、火灾发生区域的工作人员在保证个人人身安全的前提下有
义务就近使用消防设施、器材展开初起火灾的扑救工作，尽
力控制火灾的蔓延，及时通知负责人，等待相关人员的到来。

2、灭火行动组接到报警后应立即携带所配备的灭火设施赶赴
火场，了解事故的详细情况，在事故发生区域同事的协助下
有计划的展开灭火自救工作。

3、灭火行动组应有供应水及其它所需灭火剂的专门人员，火
灾发生后按照平时训练迅速启动消防水泵、铺好消防水带、
准备其它装备，并组织现场员工供水、灭火、确保灭火所需。

4、当接到撤离的命令后，灭火行动小组应协助疏散小组进行
人员的疏散，并一起撤离出火灾现场。

5、当消防队赶到火场后，灭火行动组应配合消防队进行供水、
灭火和听从消防指挥员的命令。

1、通讯联络人员要做好接警的处理。

2、通讯联络人员在证实发生火灾后应立即报告主要负责人，
并立即拨打火警，同时通知各行动小组进入火场。

3、要认真做好现场的警戒工作，防止拥挤、踩踏、碰撞等造
成其它事故。



4、安全救护人员应尽力对受伤人员进行一定的治疗。

5、到主要路口去引导消防车进入火场。

1、火灾发生时，所有员工必须保持镇定，听从指挥，依照浴
池制定的紧急处理程序处理。

2、火灾发生时电话仅供应急使用，无关人员未经授权，不得
擅自使用。

3、一切自救必须本着先救人后救物的原则切勿作个人冒险。

4、在生命安全未受到威胁时，应坚守各自的岗位，尽力控制
火灾的蔓延直到相关部门人员赶到，并详细汇报最新的进展
情况。

5、进行紧急疏散时，收银台应随手关闭钱箱。

6、火灾伴随着浓烟时应采取低姿势行走或匍匐穿过浓烟区，
或以湿布等捂住口鼻。

一、为预防各类火灾的发生，及时发现并消除各类火灾隐患，
每日落实专人对全店进行消防安全巡查。

二、巡查人员在巡逻进程中，不得喝酒、看书、打手机等做
与本工作无关的事。

三、巡查人员必须严格巡查内容进行，保持高度警惕性，做
到尽心尽职，多看、多听、多嗅、多查，发现情况及时向经
理汇报，并认真做好检查记录。

四、巡查每两三个小时对本店公共部位巡查一次，各区域负
责人对其区域内的消防安全检查每天不少于两次。

五、锅炉房每日下班之前要认真检查，能当场处理的当场解



决，不能解决的立即向经理汇报，并在交接班时注明，以便
接班注意，加强预防。

六、凡擅自离开工作岗位或发生事故不在场者追究其相关责
任。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇三

为进一步贯彻“预防为主、防火结合”的消防方针，提高师
生的消防安全意识和应急处理能力，确保师生生命与财产安
全，防患于未然。创建安全、文明“平安校园”，提高全体
师生的安全防范意识，提高逃生自救的能力和本领。根据学
校实际情况，经研究决定本学期在生活区开展每月一次的消
防安全疏散演练(备注：国家教育部今年规定学校每月要组织
学生进行一次安全疏散演练，以后每月的演练将按此方案进
行)。具体演练方案如下：

3月份演练时间：20xx年3月25日(本周星期二)下午第八节

(备注：以后每月演练的具体时间会提前另行通知)

地点：生活区学生宿舍

组长

副组长

成员x、班主任、生活区门卫员等。

现场总指挥

副总指挥(兼演练工作总协调)

演练具体组织与指挥：崔卫东(职责：演练组织动员与指挥，



明确布置救人和疏散任务)

报警人：门卫员(职责：下午约5：20分左右打响警铃……)。

1、警铃在生活区响起……门卫室广播响起……学生在教师和
舍长的带领下按照旗红中学“紧急情况疏散预案”的要求，
有序地以最快速度疏散到安全规定地点——女生宿舍前的篮
球场。

2、要求：消防安全领导小组和各位相关人员迅速组织全校住
宿学生疏散，并指挥好楼梯口疏散，宿管员及当值门卫人员
负责组织各宿舍学生疏散。

3、具体组织疏散工作安排：

(1)男生宿舍楼梯口疏散指挥员安排：

男生宿舍疏散总指挥

一楼楼梯疏散指挥员：(东面)x、(西面)x

二楼楼梯疏散指挥员：(东面)x、(西面)x

三楼楼梯疏散指挥员：(东面)x、(西面)x

四楼楼梯疏散指挥员：(东面)x、(西面)x

五楼楼梯疏散指挥员：(东面)x、(西面)x

(2)女生宿舍楼梯口疏散指挥员安排：

女生宿舍疏散总指挥

一楼楼梯疏散指挥员



二楼楼梯疏散指挥员

三楼楼梯疏散指挥员

(3)操场秩序总指挥

操场秩序指挥员

(4)现场摄影

1、演练前由政教处进行消防知识宣传教育和部署演练组织工
作，务必做到使每一名学生都清楚消防演练中的注意事项。
如在逃生中尽可能用湿毛巾捂住鼻子，以防燃烧产生的浓烟
及毒气，便于安全疏散，疏散时要尽量降低重心，沿护栏移
动。各楼层学生疏散时要听从指挥。

2、听到学校发出的警报后，宿舍内的学生在教师或舍长组织
带领下，快速、安全、有秩序下楼疏散到安全地方。

3、疏散集合地点：女生宿舍前篮球场集中(男生于饭堂前集
中，女生于冲凉房侧集中)

4、所有参与演练工作人员不得脱离岗位。

5、高度重视，严格防范，精心组织，确保万无一失。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇四

为认真贯彻落实省、市安全生产委员会关于加强“公众聚集
场所消防安全标准化管理”的要求，全面提升学校消防应急
能力，保障全体师生的生命安全，结合学校人员聚集、年龄
差异较大、自救能力相对较弱的实际情况，特制定学校应急
疏散预案，通过定期和有针对性的演练，达到提高安全自我
保护的意识和能力。



一、学校消防应急疏散领导小组

组长：

副组长：

组员：

主要职责：

1、学校发生火灾时，领导、组织、协调全体师生的有序疏散、
抢险、救治工作；

4、做好伤害人员的救治和安抚工作；

5、协助有关部门做好相关的调查和处理工作。

在学校消防应急疏散领导小组的领导下，设立应急抢险小组，
组成人员如下：

主要职责：

1、出现险情，迅速到达出险地点，协助相关班级以最快速度
疏散人员；

3、组织对伤害人员进行救治，并及时护送医院治疗；

4、协助各班级按指定疏散通道有序、迅速、安全疏散；

5、保护现场，阻止无关人员进入现场。

二、消防应急疏散通道安排

二楼东面八（6）、七（1）、七（2）班从东楼梯下楼，七
（3）、七（4）从二楼大厅楼梯向东下楼，七（5）、七



（6）、七（7）班沿西楼梯下至底楼后向南跑进到操场集合。

三楼东面八（1）、八（2）班从东楼梯下楼，八（3）、八
（4）经向南走廊过生物实验室然后从右侧楼梯下楼，八
（5）、八（6）经西面长廊向南跑进然后从报告厅南边楼梯
下，本九（4）、本九（5）、本九（6）班经西侧楼梯下楼到
操场集合。

四楼东面e九（1）、九（2）班从东楼梯下楼，e九（3）、e九
（4）经电梯后楼梯下至底楼后向南跑进到操场集合。

九（5）、九（6）从西楼梯下至底楼并向南跑进，本九（1）、
本九（2）经西侧向南长廊下，本九（3）沿西侧通道向南到
西南侧楼梯下至底楼，然后到操场集合。

其他办公室及后勤辅助部门：从就近通道疏散至学校操场。

三、疏散顺序

原则：服从指挥、防止挤拥、就近快速、相互配合。

1、出现险情的建筑或楼层所在班级优先疏散，其他建筑或楼
层按上述疏散线路有序疏散；

2、出现险情后，优先低年级学生疏散；

四、消防疏散措施及要求

4、各办公室人员在撤离办公室时应立即关闭电脑，拨掉电脑
连接电源；

6、全体人员疏散到操场后，按升旗排列顺序列队，由班主任
进行学生清点，清点情况立即报教导处（各年级组报年级组
长处），办公室（）进行教师清点；总务处（）进行后勤服



务人员清点，以上清点情况立即报学校消防应急疏散领导小
组组长，在清点人员同时，由应急抢险小组人员对班级、办
公室进行查看，防止人员疏漏。

7、由相关人员协助进行伤害、损失的清理、评估和上报工作。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇五

（一）增强职工的消防安全意识，加强所内职工对突发事件
发生时的应对能力。

（二）使职工可以熟练使用各类消防灭火器材。

（三）提高所内对火灾扑救工作的组织能力和处理能力，做
到在发生紧急情况下，能够迅速有效地、有序地开展救援工
作，把事故危害减少到最低程度。

20xx年4月20日

xx

xx

为确保演练取得成效，切实抓好演练的各个环节，成立消防
应急预案演练小组，负责整个演练工作的组织领导及效果检
查工作。

组长：xx

职责：全权负责指挥、调度、协调相关单位做好演练的准备
和演练工作，应急救援预案的实施要取得实质性效果。

副组长：xx



职责：配合协助总指挥做好现场调度、协调指挥工作。

组员：xx。

职责：xx负责协调好有关人员做好演练的准备工作及现场协调、
调度工作。xx负责讲解灭火器的种类及各类灭火器的使用方法，
讲解火灾中安全疏散逃生方法及注意事项。xx负责紧急逃生演
练时疏散人员，灭火演练时灭火器材的管理。xx负责演练时烟
雾弹投放、柴堆点火及现场安全监督。xx负责应急演练过程中
拍照、影像留存工作。

（科目一）模拟综合办公楼内二楼宿舍区因职工离开时，将
未熄灭烟头遗落在床铺边缘，引发突发火情，现场浓烟弥漫，
安全生产领导小组组织人员紧急疏散逃生和应急处理火情。

（科目二）模拟烟火围困暂时无法逃离的部分人员，尽快撤
离到天台，向天台外晃动鲜艳衣物，或外抛轻型明显的物品，
引起救援者的注意，便于消防人员寻找、营救。

（科目三）模拟火情得到控制，部分轻微火势仍在燃烧，工
作人员使用灭火器材将火势扑灭。

（一）讲解灭火器的种类及各类灭火器的使用方法。

（二）讲解火灾中安全疏散逃生方法及注意事项。

（三）演练火灾事故发生后，人员紧急疏散逃生。

（四）演练救援被困于天台人员。

（五）实际操作消防器材进行灭火演练。

（一）参加演练职工要清楚的认识到本次演练的重要性和了
解本次演练的基本步骤。



（二）为避免发生意外，参加演练的职工必须统一听从指挥。

（三）参加演练的女职工不允许穿高跟鞋，参加演练的全体
人员必须穿制服。

（四）爱护消防灭火器材，尽量避免器材损坏，演练人员注
意选择风向喷射，以免人员受伤。

（五）演练开始后，所有参加演练人员都要听从指挥人员安
排，确保此次消防演练顺利完成。

（六）希望大家严肃认真对待此次消防演练，确保演习真实
感。

（七）参加演练人员要按时到场。

（科目一）模拟火灾事故发生后应急处理及紧急疏散人员。

1、副所长在接到现场人员火灾事故报告后，第一时间组织安
全生产领导小组进行紧急工作部署。

2、安全生产领导小组副组长立即拨打“119”火警电话（讲
清楚发生事故的地点、单位、燃烧物等），并派人在路口等
待消防车到达。

3、所长紧急宣布启动《火灾应急预案》，并开展紧急疏散工
作。

4、安全生产领导小组一组成员紧急疏散楼内所有人员并抢救
重要物资。

5、通知后勤人员立即切断总电源，准备应急照明用具。安全
生产领导小组二组成员准备灭火器材等应急消防物资进行灭
火工作。



6、xx两位副组长组织疏散人员，分别在两个安全门外引导综
合办公楼内职工向安全地点（院内空旷地）疏散，然后清点
检查人员数量，确定是否有人留在火场。

7、疏散顺序：先从着火部位开始，由内到外，由上到下，逐
步疏散，切勿拥挤。

（科目二）模拟部分员工未逃出综合办公楼，被困于天台，
等待救援。

1、紧急疏散过程中，部分员工行动过慢，未及时逃出综合办
公楼，按照火灾应急预案，紧急前往办公楼天台避难，等待
救援。

2、天台被困人员向天台外晃动鲜艳衣物，引起救援者的注意。

3、消防车进行高空灭火，及时将火势控制，并成功救出被困
人员。

（科目三）模拟火灾事故发生后组织人员进行火灾扑救工作。

1、火情得到控制后，安全生产领导小组成员立即携带灭火器
材对办公楼内的轻微火势进行灭火，并查明是否有火势蔓延
的可能，及时扑灭蔓延的火焰。

2、针对不同的燃烧采用不同的灭火方法。

3、安排部分人员在火情现场外围清除路障，确保消防车辆畅
通无阻，疏导车辆离开现场，劝导围观人员离开现场，维护
好收费所外围的秩序。。

4、委派专人清理事故现场，避免死灰复燃。解除警戒。后勤
人员负责恢复供电、供水。各班组成员收拾现场的消防器材、
救护物品及其他应急物资。



演练结束后，所有人员前住综合办公楼会议室，进行应急演
练总结。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇六

（一）指挥部

1、总指挥：由单位值班领导担任，消防安全责任人到场后，
移交指挥权。

2、成员：由单位各部门负责人组成。下设灭火行动组、疏散
引导组、通讯联络及设施保障组、安全防护救护组。

3、职责：掌握现场情况做出决策，向各组下达指令，指挥灭
火、人员疏散行动，在公安消防队到达后，移交指挥权，配
合公安消防队行动。

（二）灭火行动组

1、负责人：单位自定

2、成员：单位自定

3、职责：第一灭火力量在60秒内采取措施控制火情，第二灭
火力量在接到火情后3分钟内到达现场并根据现场情况展开灭
火行动。

（三）疏散引导组

1、负责人：单位自定

2、成员：单位自定，要求对应每个楼层、疏散通道、安全出
口明确疏散引导员，负责组织引导在场人员安全疏散。



3、职责：接到火警信息后，引导单位内的工作人员和顾客疏
散，清查各楼层有无人员滞留。

（四）安全防护救护组

1、负责人：单位自定

2、成员：单位自定

3、职责：接到火警信息后，疏通室外消防车道，打开地下消
火栓井盖，协助疏散，对受伤人员进行初步救护，视情况拨打
“120”求救，并协助医务人员送伤员至医院救治；设置安全
防护警戒区，避免楼面跌落物品击伤行人，制止无关人员进
入楼内。

（五）通讯联络及设施保障组：

1、负责人：由主管工程设备部门负责人担任。

2、成员：工程设备部门相关人员组成。

3、职责：切断非消防动力电源，保障照明及消防设施、设备
电源，迫降消防电梯，在一层停止并锁定客用、货运电梯，
停止空调运行，操控防排烟设施、防火卷帘、消防泵等自动
消防设施，如联动控制发生故障，则由工程设备部门值班人
员赶到设备处实施手动控制，为防火和疏散提供设备保障。

（一）发现火情

任何单位人员发现火情应立即按下附近手动报警按钮或用电
话向消防控制室报告，发生火情部位的巡查人员（或就近工
作人员）应立即形成第一灭火力量并在60秒内采取措施控制
火情，直至第二灭火力量（灭火行动组）赶到现场展开行动。

（二）火警确认



消防控制室对任何火警信号必须核实，核实火警以人员语言
确认为准。

（三）报警及进入应急状态

确认火警后，按以下程序操作：

1、消防控制室将自动消防设施联动控制置于“自动”状态，
迫降消防电梯，配合灭火组及疏散组随时控制、启动起火层
应急广播，防排烟系统及相关的自动灭火设施。

2、消防控制室值班人员向“119”公安消防指挥中心报警。

3、消防控制室通知配电室切断起火层日常用电路，通知配电
室确保照明用电及消防设施、设备用电，确认消防设施、设
备电源控制柜状态；关停中央空调电源。

4.通知当班人员就位，各级人员到位，展开灭火疏散行动：

2）、应急疏散组通知单位工作人员通过广播、喊话等方式，
各疏散引导员在预案规定的岗位上，引导人员利用最近的安
全疏散通道疏散至安全地带，并清点人数，向到场消防队报
告。

3）、通讯联络及设施保障组保障指挥部与各组之间通讯畅通，
消防用电不间断，各消防设施运行正常。

4）、安全防护救护组实施区域警戒，清理车场通道，打开地
下消防井盖迎候消防车；设置安全防护警戒区，避免楼面跌
落物品击伤行人，制止无关人员进入楼内。

（四）火警解除

火灾扑灭后，彻底清查起火现场及相关部位，确认已完全扑
灭，烟气已基本排除，所有被疏散对象都已安全疏散完毕，



征询公安消防人员同意后下达火警解除指令。

火警解除后，派出人员负责保护现场，协助公安消防机构进
行火灾原因调查。
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灭火行动组

职责：有效利用消防设施负责现场初起火灾的扑救工

通知主要领导和各组人员，了解各区域火势和人员疏散情况，
传达灭火和疏散指令并及时和消防机构进行沟通，反馈火场
信息。

疏散引导组：

职责：利用照明灯具、防毒面具等设施组织人员有序疏散，
并维持现场秩序及做好警戒工作。

安全防护救护组：

职责：携带急救设施在生命安全得到保证的前提下，负责火
场人员与物资的抢救。

（一）接警人员第一时间赶赴现场并判断火势情况后，组织
火灾扑救，立刻报告消防控制中心，启动《消防控制室119火
警电话。管理及应急程序》，报告保安部经理，报119火警电
话：

（二）严格按照下列程序拨打

1、拿起话筒拨“119”号键，直至听对方回话。



2、准确讲清起火单位名称、所在位置。

3、讲清起火部位、燃烧物品、火势大小、火场面积。

4、讲清报警人的姓名、联系电话号码，以便随时联系。

（三）消防控制室值班人员将消防设施转入自动状态，联动
控制相关消防设备，远程启动消防水泵开始供水，并迅速切
断火灾区域非电源，远程启动排风机进行排烟。

（四）现场总指挥人按照人员分工，确定各行动组，做好组
织救人和火灾扑救的各项前期准备工作。

任何人员发现火灾后应立即呼叫附近员工参与灭火救援；火
灾现场或附近区域的工作人员听到呼叫后应立即赶往失火地
点，在1分钟内组成第一灭火力量。

（一）火灾报警按钮或电话附近的员工，立即摁下按钮或拨
电话通知消控室值班人员；

（二）距起火点近的员工负责利用附近的灭火器、消火栓等
设施器材进行灭火；

（三）消控室值班人员确认火灾后，有消防控制室的应立即
启动火灾警报或应急广播，向各区域人员通报火灾信息，引
导大家有序疏散。单位疏散引导人员负责通过呼喊等方式通
报火情，告知各楼层顾客及时疏散。

（四）第二灭火力量到场后，迅速组成灭火、抢救、疏散和
警戒等工作组，其中灭火组负责利用灭火器、消火栓等器材
设备进行灭火；抢救组负责携带抢险工具抢救周围受伤人员
以及贵重物资；疏散组负责疏导顾客，引导被困人员从最近
的安全出口撤离；警戒组负责赶赴各个安全出口处，开展现
场警戒工作，设置隔离区，维护现场秩序。



（一）火灾后，在火灾区域设立警戒区，保护好火灾现场，
消防安全责任人要积极配合相关部门查明原因。

（二）距安全通道或安全出口近的员工立即组织顾客向安全
地点疏散；

（三）距排烟开启装置近的员工就近打开排烟设施。

第二灭火力量：

消控室值班人员在接到报警后，应立即按照相应处置程序，
确认火警后，迅速通知本单位专兼职消防队员向起火部位集
结，并报告单位值班领导，在量。

（一）消控室值班人员在接到报警后，迅速组织单位第二灭
火力量到场处置，同时拨打“119”电话报警，及时启动相关
建筑消防设施。

3分钟内组成第二灭火力

（二）在确定火灾扑灭，各项事已经妥当、安全后，相关人
员还应当做好以下工作：

1、消防安全管理员清点人员，了解人员安全状况；

2、工程人员还须检查电力设备的受损情况，检查能否在保证
安全的情况恢复供电；

3、清卫人员在经得消防机构同意后由上级指派下帮助清理火
灾后的现场；

4、安保人员清点各种消防器材，并作好记录。

（三）保安部经理在火灾后要做好总结，寻找本身的原因与
不足处，进一步完善消防工作和制度，并书面形式向公司领



导汇报。
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火场总指挥：叶艳丽

灭火行动组：黄刚

疏散引导组：王宏涛

安全救护组：罗洪彬

通讯联络组：黄刚

上述各小组要全责安排轮班同事，确保24小时均有符合规定
的相关人员当班，并切实做到“如之即来，来之能战”。

火警电话：119

公司报警电话：0395—3198198

1、严禁乱发警报或报警信号，避免不必要的恐慌。

2、所有报警信号无论真假，均以真火警处理。

3、确认是误报的信号时，应立即解除警报并报相关部门与人
员。

报警：

1、任何员工发现火灾都必须立即报警。

2、火灾发现者应根据火势判断采取适当的报警方式，如未发
现浓烟应立即拨打本店内部报警电话，如火势已经较大应立
即拨打119火警电话同时通知负责人员。



3、向消防部门报警时应沉着冷静，向接警人详细提供火灾的
准确位置、什么物质着火、有无人员受困、目前火情火势情
况等相关信息。并按照消防部门的指示通知人员到主要道路
上去引导消防车进入。

1、火灾发生区域工作人员在保证个人人身安全的前提下有义
务对受困人员进行紧急疏散。

2、区域负责人地得知火场的情况以后，必须立即作出是否进
行应急疏散和进行部分区域或全部区域疏散的命令，并尽快
传报告主要负责人。

3、各区域疏散小组成员沉着冷静，引导区域人员有序的从安
全出口疏散，对受伤和情绪不稳定的人提供帮助，到达安全
地点时要注意清点人数。

1、火灾发生区域的工作人员在保证个人人身安全的前提下有
义务就近使用消防设施、器材展开初起火灾的扑救工作，尽
力控制火灾的蔓延，及时通知负责人，等待相关人员的到来。

2、灭火行动组接到报警后应立即携带所配备的灭火设施赶赴
火场，了解事故的详细情况，在事故发生区域同事的协助下
有计划的展开灭火自救工作。

3、灭火行动组应有供应水及其它所需灭火剂的专门人员，火
灾发生后按照平时训练迅速启动消防水泵、铺好消防水带、
准备其它装备，并组织现场员工供水、灭火、确保灭火所需。

4、当接到撤离的命令后，灭火行动小组应协助疏散小组进行
人员的疏散，并一起撤离出火灾现场。

5、当消防队赶到火场后，灭火行动组应配合消防队进行供水、
灭火和听从消防指挥员的命令。



1、通讯联络人员要做好接警的处理。

2、通讯联络人员在证实发生火灾后应立即报告主要负责人，
并立即拨打火警，同时通知各行动小组进入火场。

3、要认真做好现场的警戒工作，防止拥挤、踩踏、碰撞等造
成其它事故。

4、安全救护人员应尽力对受伤人员进行一定的治疗。

5、到主要路口去引导消防车进入火场。

1、火灾发生时，所有员工必须保持镇定，听从指挥，依照浴
池制定的紧急处理程序处理。

2、火灾发生时电话仅供应急使用，无关人员未经授权，不得
擅自使用。

3、一切自救必须本着先救人后救物的原则切勿作个人冒险。

4、在生命安全未受到威胁时，应坚守各自的岗位，尽力控制
火灾的蔓延直到相关部门人员赶到，并详细汇报最新的进展
情况。

5、进行紧急疏散时，收银台应随手关闭钱箱。

6、火灾伴随着浓烟时应采取低姿势行走或匍匐穿过浓烟区，
或以湿布等捂住口鼻。

一、为预防各类火灾的发生，及时发现并消除各类火灾隐患，
每日落实专人对全店进行消防安全巡查。

二、巡查人员在巡逻进程中，不得喝酒、看书、打手机等做
与本工作无关的事。



三、巡查人员必须严格巡查内容进行，保持高度警惕性，做
到尽心尽职，多看、多听、多嗅、多查，发现情况及时向经
理汇报，并认真做好检查记录。

四、巡查每两三个小时对本店公共部位巡查一次，各区域负
责人对其区域内的消防安全检查每天不少于两次。

五、锅炉房每日下班之前要认真检查，能当场处理的当场解
决，不能解决的立即向经理汇报，并在交接班时注明，以便
接班注意，加强预防。

六、凡擅自离开工作岗位或发生事故不在场者追究其相关责
任。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇九

为了贯彻“预防为主，防消结合”的方针，应付可能发生的
火灾及意外事故，减少和避免因事故所造成的损失和不良影
响，保障内外宾客的生命财产安全以及接待工作的正常进行，
特制定本预案。

(此预案提供在火情发生时应急使用，每个员工都必须熟悉其
有关内容，以便火情发生时能迅速作出正确的反应。)

1、应急情况组织机构主要由，火灾总指挥、灭火行动组、通
讯联络组、疏散引导组、安全防护救护组组成。各机构人员
组成及任务为：

任务：a.协调各部门人员的分配使用;

b.火灾现场的其他应急决策(如确定疏散楼层;下令疏散客人;
决定采取扑救措施等)。

任务：利用一切消防器材，奋力进行扑救，尽可能地减少火



灾损失。

任务：按总指挥的指令将指定楼层的住客及时疏散到指定的
安全地点，并逐一检查每一房间的人员疏散情况。

(4)安全防护救护组：餐饮部当班负责人和医务室人员为组长，
组员由餐饮部人员、医务室人员、驾驶班人员组成。

任务：接应人员在安全通道出口处引导客人到指定的安全地
点集中，安抚客人情绪，医护人员对伤员进行医治，对重症
者视病情向总指挥提出送医院救治的建议。

1、报警：

(1)当区域报警仪报警时，客房值班人员应立即查明报警仪所
指示的房号或部位，按消音键后，迅速赶到该房间或部位，
当确认发生火灾或其他灾害事故时，应采取下列应急措施:

a、当火情很小，一人足以扑灭时，应立即动用就近的灭火机
或其他器材进行扑救，同时用电话或对讲机向宾馆领导、值
班经理、消防中心和保安部值班干部报告。

b、当火势已大，一人难以扑灭时，应火速用对讲机或电话向
宾馆领导、值班经理、消防中心和保安部、技工部值班干部
报告，同时用灭火机或其他器材进行扑救，防止火势蔓延。

(2)当宾馆内没有安装火灾报警仪的部位发生火灾或其他灾害
事故时，发现灾情的任何员工都应立即呼救，设法用电话报
告总机、消防中心，由总机用对讲机或电话报告宾馆领导、
值班经理、消防中心、和保安部、技工部值班干部。

(3)报警时应讲清:

a、火灾事故发生的部位(地点)



b、火势大小程度

c、什么物质在燃烧

d、有无被困人员

e、报警人姓名

2、处置程序：

(1)总指挥：

a.接到报警后，立即赶到火灾、事故现场，在适当的地点设
置临时指挥部，迅速了解火情，及时决定是否向“119”报警，
并发布相应的命令。

b、迅速召集各部门值班干部，分配扑救、疏散、抢险任务，
组织宾馆义务消防队员和其他力量，利用宾馆现有的消防设
施和器材积极进行扑救。无法扑灭时，应千方百计控制火势，
防止蔓延。

c、当消防支队到达后，向支队领导汇报火情，并移交指挥权，
随后协助消防支队领导进行组织指挥作战。

(2)灭火行动组：

a.接到报警后，先用对讲机了解现场火情;

b.应立即携带空气呼吸器、太平斧等装具，赶往火灾(事故)
现场，按照分工进行灭火;

(3)疏散组：

a.火灾初起时，应迅速调集本部门人员，指定一人负责报警，



其余人员分头进行扑救和疏散相关楼层的客人，(程序是a失
火层;b失火层上层;c失火层下层)

b、当扑救组到达现场后，房务部人员全力投入疏散工作。

c、值班人员应备带电筒、湿毛巾、粉笔，迅速通知相关楼层
每一只房间的客人，开启疏散安全门，指明疏散通道，带领
客人至安全疏散出口，逐一招呼客人疏散，待确认客人已全
部疏散完毕后，疏散组才可撤出现场。

d、大楼疏散通道以室外消防楼梯为主，室内主楼梯为辅，停
止使用电梯。

e、对老幼病残和行动不便者，应采取扶、背、抱、抬等方式，
竭尽全力抢救出危险区域。

f、如现场已经烟雾弥漫，则应用湿毛巾掩住本人及客人的口
鼻，尽量采用低姿或跑或爬脱离险境。

(4)安全救护组：

b、设置明显标志，对伤员分轻重进行救治。

c、向客人解释时要沉着镇静安抚客人情绪，阻止客人返回危
险区域。

(5)其他人员：

a.工程部：向总(副)指挥提供各项指挥指令建议，协助
总(副)指挥落实各项扑救、疏散指令;保证消防泵正常运转，
保障灭火用水，指挥切断相应部位的电源，关闭相应部位的
空调风机系统，遇有需要破拆作业时指挥破拆，指挥电梯停
止运行;调用本店值班车辆运送伤员;必要时配合保安部值班
干部率领扑救组奋力扑救。



d、总机人员应坚守工作岗位，迅速切断与扑救疏散工作无关
的一切电话，保证灭火指挥通讯绝对畅通。

3、善后处理

(1)全面疏散后，各部门要清点自己人员是否全部撤出危险区
域。客房部经理要组织人员清点客人，防止遗漏。

(2)人事部门负责视情况与供电局、自来水公司、液化气公司
和医院等单位的联系。

(3)餐饮部视情况准备食品饮料，安排好疏散客人的临时生活。

(4)工程部在火灾扑灭后，应及时关闭自动水喷淋阀门，更换
损坏的喷头或其它消防设备，并使所有的消防设施恢复正常。

(5)保安部负责保护现场，并重新配备轻便灭火器。

(6)工程部和保安部配合消防支队进行火场事故原因调查。

消防紧急疏散应急预案幼儿园篇十

为保护我院师生员工的人身、财产及公共财产安全，落实消
防工作“以防为主，防消结合”的基本原则，进一步提高应
对火灾的能力，根据《中华人民共和国消防法》和公安部
《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》等有关
法规、规定，结合研究生院实际，特制定本预案。

从维护全院师生员工生命财产安全和确保学院稳定大局出发，
坚持以人为本的理念，体现人的生命重于一切的原则，提高
认识，统一思想，形成共识，不断提高学院应对和处置突发
事件的能力。

通过应急预案的制定，建立我院应对突发火灾事故的指挥系



统和处置系统，力求应急预案实际有效、可操作性强，在学
院面临突发火灾事故时，能够统一指挥，及时有效地整合人
力、物力、信息等资源，迅速针对火势实施有组织的控制和
扑救，最大限度地减少人员伤亡和财产损失，进一步改进和
加强消防安全和灭火救援工作，落实学院消防安全工作责任
制。

各部门负责人对本部门的消防安全负全责，依据“谁主管，
谁负责”的原则，负责本部门的消防应急预案的落实，加强
对火灾的预防工作及应急处置能力。

组长：校领导xxx

副组长：保卫处处长、办公室主任

成员:宣传部、学生处、教务处、总务处、后勤服务集团、财
务处、团委、各学部负责人

1.指导全校开展预防火灾的宣传教育、人员培训和火灾模拟
演练等工作。

2.发生火灾时指挥、协调各工作组和义务消防队员开展灭火
和人员疏散工作；协调配合到达火灾现场的公安消防人员开
展灭火工作。

3.协助、配合公安消防部门做好火灾事故的调查等善后工作。

组长：保卫处负责人

副组长：保卫处专职消防负责人、相关部门负责人

成员：专兼职消防员、保卫处校卫队队员、相关部门人员

主要职责：组织、建立义务消防队伍；做好义务消防队队员



的防火教育、培训和火灾模拟演习、演练等具体工作；负责
灭火器材和工具的保管与使用；发生火灾时利用学校配置的
消防器材及有关消防设施，进行火灾现场灭火，抢救火灾被
困人员等工作。

组长：办公室主任

副组长：保卫处、相关部门负责人

成员：保卫处监控中心工作人员、相关部门人员

主要职责：接到火灾报警后，迅速与消防应急工作领导组或
相关部门取得联系，引导消防队员和消防车辆进入火灾现场；
联络有关部门、个人；组织调遣消防力量；负责信息采集、
校内外联络及有关情况汇报。

组长：保卫处负责人

副组长：相关部门负责人、后勤服务集团负责人

主要职责：负责校内火场区域人员的应急疏散工作；引导人
员疏散自救，在安全出口以及容易走错的地点安排专人值守，
搜索未及时疏散的人员，确保人员安全快速疏散至安全区域。

组长：总务处负责人

副组长：后勤服务集团负责人、校医院院长

成员：校医院医护人员、保卫处校卫队队员、后勤服务集团
人员

主要职责：负责车辆需求、道路通畅、供电控制及水源保障
等；在火灾现场对伤员进行紧急抢救；必要时拔打120，联系
并护送至校外医院进行抢救。



1．无论任何部门或部位发生火灾，发现人员或现场人员都有
义务立即向学校保卫处值班室和“119”公安消防部门报警。
报警时，应根据火灾情况向周围人员发出火警信号，同时以
最准确、简洁的语言向保卫处值班室报警（电话：），必要
时还应向火警“119”报警。

保卫处值班室接到报警后，须迅速向学校消防应急工作领导
小组报告，并通知各工作组及发生火灾部门的领导立即赶赴
现场，按照本预案的任务和要求分工负责、密切配合，采取
有效措施迅速开展工作。

若拨打“119”报警后，应当向接警的公安人员简明讲清以下
几个内容：

（1）报警人姓名、住址、工作单位、联系电话号码；

（2）火灾现场的准确位置；

（4）耐心回答“119”接警人员的询问。打完电话，应组织
人员到校门口引导消防车和消防人员快速赶赴火灾现场。

2．接到火灾通知后，火灾部门（学院）防火责任人，应立即
调集本部门（学院）义务消防员和专兼职消防力量，使用本
部门（学院）的灭火器材、设备有效地组织扑救，力争扑灭
初起火灾。在组织扑救时，应注意查明以下情况：

（1）起火部位、燃烧物性质、火灾范围、火势蔓延路线及方
向；

（2）是否有人受到火灾威胁，同时查清火灾被困人员的数量
和所处地点，制定抢救方案；

（6）火灾扑灭后，要全面检查现场，消灭遗留火种，并派人
保护好火灾现场，等待公安消防人员对火灾进行现场调查。



1．人员分布密集的场所要制定安全疏散计划，确定在紧急情
况下的安全疏散路线，并绘制平面图，用醒目的箭头标示出
入口和疏散路线；要保证安全通道、楼梯和出口畅通无阻；
对工作人员按所处不同区域提出具体的任务和要求。

2．发生火警时，应有计划、按顺序疏散。首先通知出口附近
或最危险区域内的人员疏散；然后视情况公开通报，告诉其
他被困人员疏散。在疏散人员时，要注意防止疏散通道拥堵
以致发生混乱情况；在火势猛烈但疏散条件较好的情况下，
可让全体被困人员同时疏散。

3．正确引导疏导。工作人员要为被疏散人员指明各种疏散通
道，并在安全出口以及容易走错的地方安排专人值守。同时，
使用镇定的语言呼喊，减轻或消除被疏散人员的恐惧情绪，
使疏散工作有条不紊的进行。工作人员还要随时向被疏散人
员了解火场内是否还有被困人员，并大声呼叫，唤起被困人
员的意识，还要注意听辨哪里有呼救声、喘息声和呻吟声，
一旦发现被困人员，应迅速组织力量施救。

4．制止脱险者返回火场内。撤离火灾危险区的人员有可能会
重返火场内抢救财物或未逃离人员，造成人员疏散的混乱，
妨碍疏散和灭火工作的开展。因此，要对疏散到安全区域的
人员加强管理，必要时要增加警戒人员的力量。

（1）先控制，后消灭；

（2）先救人，后救火；

（3）先重点，后一般。

（4）待公安消防人员到达火场后，应听从公安消防部门指挥
人员的指挥，配合灭火工作。

1．接到火灾报警后，通讯联络组人员应迅速通知有关人员赶



到火灾现场，采取有效措施进行扑救。

2．通知配电室停止对所发生火灾场所的供电。

3．迅速通知有关人员控制车辆和无关人员进入火灾周边区域，
同时清理火灾周边区域停放的车辆及其他障碍。

4．派人到各路口迎接消防车辆，并引导消防车辆到火灾现场。

1．安全防护、救护小组中的保卫处校卫队队员、后勤人员应
立即对火场周围进行清障、警戒，做好周围群众的疏散工作，
并把逃离火场人员带至安全地点。

2．校医院医护人员对伤员进行紧急救护，如有人受伤或中毒，
应根据伤势情况处理，必要时安排车辆及拨打“120”请求急
救中心进行救治。

（一）火灾被扑灭后，保卫处应保护现场，协助公安消防部
门调查火灾原因。

（二）事故调查结束后，领导小组应及时下达指令，组织人
员迅速清理火灾现场，尽快恢复正常的教学、工作和生活秩
序。

（三）领导小组根据公安消防部门做出的火灾事故结论，区
分责任，按照有关规定提出相关责任部门（学院）或人员的
处理意见，报学院研究通过后，追究有关部门（学院）或人
员的责任。

（四）领导小组根据火灾事故结论，提出善后处理意见，报
学院研究通过后，妥善处理受伤人员的医疗、救助、补偿等
事宜。

（五）领导小组根据火灾事故结论，责成火灾部门（学院）



提出整改措施并监督落实。


