
2023年学校期末检测工作安排方案及措施
(通用8篇)

在活动策划过程中，我们需要考虑各种因素，如时间、场地、
预算等。每个调研方案范文都有其独特的特点和侧重点，可
以根据需要选择适合自己的范文。

学校期末检测工作安排方案及措施篇一

1、学校统一组织考试（以下简称校考）时间：20xx年1月7日
至1月9日（上午9：00～11：00、下午15：00～17：00），通
知学生于考前三天登录教务管理系统查询具体考试时间和地
点。

我院负责的考试科目时间为20xx年1月10日至1月11日（上午8：
00～10：00、10：10～12：10下午13：30～15：30、15：40～
17：40），具体时间和地点见附表。

2、每场考试开始前20分钟，主监考到到相应考务办公室领取
试卷和有关材料，副监考直接到考场安排考生入座。若个别
教师不能参加监考，由所在部门自行协调，并报所在校区考
务办备案。

3、监考教师应严格执行《考场规则》和《监考守则》。监考
人员不得旷监考、迟到、中途离岗；监考过程中不得读书看
报，不能使用手机，要切实履行职责，确保考场纪律良好。

4、每场考试，请监考教师在考场内认真清点参加考试的学生
人数和试卷份数，随机调整座次，督促考生清理考场杂物，
如实完整填写“考场记录单”；考试结束收缴试卷时，监考
教师要认真清点有效试卷（答题纸），并按学号由小至大排
列，及时到考务办公室统一装订试卷，杜绝丢失试卷（答题
纸）、将答题纸放在无效试卷中的情况。



5、学生参加考试必须携带有效证件（学生证或身份证），如
证件丢失需院系开具相关证明，证明需带有照片并骑缝加盖院
（系）公章，否则不允许参加考试。
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1、考前准备：

（1）按考室顺序公布每个考生的学号、座位号和姓名；（负
责人：七年级：潘建新；八年级：周凤；九年级：赵敏）

（2）公布考试时间、科目（负责人：教导处蔡彩纯）

（3）学生签订《初中部诚信考试承诺书》、学习《考生违纪
舞弊的处理规定》等。（负责人：教导处石茹）

（4）考务办公室布置：考务办公室设在九3班教室。（布置
负责人：蔡彩纯、石茹、赵敏）

2、各年级的.考室前门张贴考室序号“第x考室”和本考室的
起止学籍号。请班主任老师按照期中考试要求指导学生填写
好座位号。（负责人：班主任提供者：潘建新、周凤、石茹）

4、考室设置：（1）按县局要求每标准考试安排40名考生，5
行八座。尾数考试不得超过50人。考生之间间距不得小于80
厘米。抽屉必须清空。一律向前。桌面上不能保留任何文字
资料和计算器等。（负责人：班主任检查者：年级组长）

（2）请班主任按照“之”形在课桌左上角请张贴好该考生的
考号，考号设置情况张贴在考试前门，并书写在黑板上。
（负责人：班主任检查者：年级组长）

（3）请班主任每班教室前面书写“沉着、认真、细心、守
纪”八个字，旁边写好考试时间安排。



（4）九年级多余的课桌搬至九3班旁教室，留作考务办公室
用。九年级第五考试设在502室。（布置者：周秋花）七、八
年级设在506、507、508室，座椅自备。（七年级布置者：潘
建新八年级布置者：周凤）

（5）考场布置时间：（八、九）1月10晚三节；（负责人：
班主任检查者周凤、蔡彩纯）（七）1月12日晚三节（负责人：
班主任检查者潘建新）
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1、高度重视，统筹安排，密切配合，保证考试工作顺利完成。

2、考前进一步加强对学生的诚信教育和指导，营造良好的氛
围，促进学生专心复习、沉着应考，力争减少考试违纪行为。

3、组织本单位教师认真学习《河南牧业经济学院课程考核管
理办法》等文件，进一步明确考试工作任务，规范课程考核、
成绩管理和考核材料归档工作。

4、学校将加强对考试各环节的检查和监督，对考试作弊或违
纪的考生，将按照有关规定严肃处理；对于在监考、试卷交
接、阅卷、成绩录入与提交、考核材料归档过程中出现违纪
违规行为或严重工作失误的部门和当事人，将依照教学过失
和教学事故认定与处理办法的规定进行处理。
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背诵课文正确、流利、有感情，记满分，为“优”；背诵基
本正确、流利、有感情，有1―2处有误，酌情扣1―2分，
为“良”；背诵中有遗忘，经提示1―2次背完，酌情扣2―3
分，为“合格”。背诵中多处以往，教师提示超过两次，或
漏背、错背字句在5处以上扣4―6分，为“待努力”。



朗读正确、流利、有感情，记满分，为“优”；诵读正确、
流利、缺感情，酌情扣1―2分，为“良”；朗读正确、较流
利、缺感情，酌情扣2―3分，为“合格”。（朗读时无法达
到要求，允许再练习，准备好重新读，在评定等级。如果课
外短文朗读读得很好，可酌情加分。）

能按要求，围绕话题，用普通话，说得清楚明白，态度大方，
语言连贯，记满分，为“优”；能按照要求围绕话题，用普
通话，介绍比较具体，说得比较清楚明白，有1―2处结巴或
遗漏，酌情扣1―2分，为“良”；基本围绕话题，勉强用普
通话，大致说清楚意思，酌情扣2―3分，为“合格”。（口
语交际重在考察学生的参与意识和情感态度，考察他们是否
有表达的自信心，是否积极参加讨论，并敢于发表自己的意
见。）

一、二年级：养成正确的写字姿势和良好的写字习惯，书写
规范、端正、整洁。

三、四年级：能使用硬笔熟练地书写正楷字，做到规范、端
正、整洁。

五、六年级：能用毛笔书写楷书，姿势正确，在书写中体会
汉字的优美。

前两项考查可先由学生家长对其子女进行评价，然后在期末
考试前两周内再由教师安排完成。写字主要针对学生的写字
姿势和整洁度这两项进行考核。口语交际可以平时考查为据，
不需集中重新面试。
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书面试卷共占总分70%，基础题，包括字、词、句（积累）、
阅读题、习作题部分占分比例及个年级笔试时间详见下表：



注：3―6年级的写字分数为4―6分。

试卷力求面向全体学生，注重基础，突出重点，着眼发展。
要十分关注学生写字的质量、阅读材料的选择、习作要求的
表述。内容设计课内为主，值当向课外拓展；题型设计教材
为主，适当增加能力题、综合题、开放题、附加题。（命题：
一~四年级由教研室提供，五~六年级由学校统一命题。）
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1、各考点要认真作好考试安全、后勤等工作，（主考、资料
员、监考人员必须佩戴上岗证）。

2、一律不准酒后监考或巡视。

3、各考点务必严格考纪考风，如有舞弊行为，考试中如有大
面积雷同，将追究监考教师和考点主任的责任。
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1、教务处负责考务安排，领取、发放、装订试卷及成绩统计
上报工作。

负责人：

2、政教处负责考试期间的考场纪律和卫生工作。

负责人：

3、办公室负责考点安全工作。（校园内外）

负责人：

4、总务处负责期末考试宣传工作――横幅的制作和悬挂。



负责人：

5、考场值班：

一楼、二楼：

三楼、四楼：

五楼：（负责教学楼的值班，考试结束及时清理楼层）
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1、考前准备：由教导处按照区教育科的安排，布置好抽测科
目的考室。（请班主任和黄佳宇老师配合）除三年级语文、
五年级信息这两门抽测科目外，其它检测科目的考室为本班
教室。要求各考室桌凳排列整齐，地面保持清洁，桌斗内的
杂物和纸屑要清除干净，考场内多余的课桌要搬出考场，考
场四周墙上不能保留与考试内容有关的文字，图画。

2、监考要求：

（1）请监考老师在考前10分钟到会议室领试卷。考试结束后
将试卷送到会议室。

（2）监考老师要本着爱护学生、对学生负责的态度认真监考，
不得在考场内聊天、看书做其他事情或随意离开考场。

3、其它事项：

（1）请各位班主任提前一天通知家长，一二年级同学上午考
试结束后由家长接回家，下午不来校，其他学生考试完后回
家休息，1月9日全体学生来校参加结业典礼。

（2）因为一二年级上午两门考试的结束时间各不相同，因此



请班主任老师结束监考后，迅速回到本班教室，组织安排学
生，直到第二场考试开始。请刘再晖老师负责一甲班，喻小
燕老师负责二乙班。

（3）各场考试时间以卷面为准。

（4）行政巡视：一楼：x；二楼：x；三楼：x；四楼：x

（5）阅卷时间及安排：20xx年1月6日由各教研组组长负责，
组织老师流水阅卷。


