
介绍信正确格式(通用8篇)
在当今社会，环保已经成为一个重要的议题。4、环保总结要
结合具体实施情况，有针对性地提出改进环保工作的意见和
建议。以下是一些成功的环保项目的总结，希望能够给大家
在环保工作中提供一些借鉴和启示。

介绍信正确格式篇一

尊敬的江西省中医学院附属医院科教科领导：

现有修水县中医院住院医师袁魁星等8人到贵院进修三个月，
时间(20__年3月5日到20__年6月5日)，望接洽，做好工作安
排，谢谢!

附进修名单：

第一批：

进修内科：袁魁星(有证)卢 彪(有证) 韩阳林(无证) 进修针
灸、康复：魏 朋 (无证) 江玉凤(女)(无证) 进修中医儿科：
葛乐群(女)(有证)

介绍信正确格式篇二

xxxxxx：

兹介绍我院xxxx同学去贵单位进行专业实习，望予以接洽。

专业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。学院高度重视学生的实习工作，同时也
诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实



习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习
任务，提高学生的综合能力。在此，对贵单位为培养人才所
作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢！

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

介绍信正确格式篇三

xxx：

兹介绍我院xxx同学去贵单位进行专业实习，望予以接洽。

专业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。学院高度重视学生的实习工作，同时也
诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实
习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习
任务，提高学生的综合能力。在此，对贵单位为培养人才所
作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢!

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月x日



介绍信正确格式篇四

xxxxxxxxx：

首先，向尊敬的领导和同志们问好，祝你们在建设和改革中
取得更大的成就!

我校是经国家教育部批准设立的省属综合性普通本科院校，
有92年悠久的.办学历史。国际美籍华裔物理学家，美国科学
院、美国人文及社会科学学院、中国科学院、俄罗斯工程学
院等科学院院士，香港科技大学校长朱经武教授受聘为学校
名誉院长，学校现有在校全日制本专科学生15000余人，现
有32个本科专业，5个专科专业，涵盖经济学、管理学、工学、
理学、文学、医学、法学、教育学等8大学科门类，多学科交
叉渗透的优势有利于人才的培养。遵照中宣部、教育部、团
中央、全国学联《关于进一步加强和改进大学生社会实践的
意见》的指示精神，现介绍我院xxxxxxxxxxx同学等人来贵单
位进行社会实践活动，实践内容有：

1、开展“农民信箱”推广应用和农村生态环保实践活动。

2、开展农村法律援助、免费医疗卫生服务、文艺演出等服务
社会主义新农村建设活动。

3、考察基层农村党组织在建设社会主义新农村过程中发生的
积极变化，对基层农村党组织建设的先进典型进行调研。

4、协助基层农村党组织做好“社会主义荣辱观”的宣教工作。

5、结合所学专业对乡镇企业进行专业调查和劳动锻炼等。

6、调查企事业单位今后1—2年内对大学毕业生的需求数量及
对大学生毕业生的素质要求。



7、社区志愿服务活动和社区团建活动。

8、寻访党的革命足迹、走访老党员、考察农村改革开放成就
等形式的调查。

望贵单位予以大力支持、协助!还请你们在学生实践活动结束
时做好他们的实践鉴定工作。

此致

敬礼!

介绍人：xxx

20xx年xx月xx日

介绍信正确格式篇五

尊敬的老师：

您好!

我们是xxxx的家长，我们对贵校的教学条件和实验班的师资、
办学成果仰慕已久。现在我们的孩子马上就要小学毕业，故
而特向贵校发出申请，想进入贵校实验班学习，希望各位老
师予以考虑，孩子和我们都如切的希望能够得到一个去贵校
面试的机会。(客气的话，应该有一些，但不要太多罗嗦)

下面我向各位老师介绍一下孩子的情况：

xxxx是北京市xxx小学的学生，从入学以来，一直是三好学生，
孩子在各方面的学习成绩都非常突出，学校的课程就不用说
了，全部是优。(简单描述、介绍)



另外孩子在课外的学习中也是非常出色，尤其是奥数的成
绩(如果有的就可以进行描述)，一直在学校的数学a班学习，
业余时间还参加了一些比赛，比如在四、五年级的时候在希
望杯中都取得过(成绩描述)，六年级的时候还参加了迎春杯。
(这一段对小学阶段参加的所有的奥数比赛进行细致地描述)。

孩子在文科方面的学习也是非常出色，在业余时间里学习了
新概念，通过了xxx考试(比如公共一级等等方面的成绩)。在
语文的学习中也取得了非常好的成绩，在春蕾杯中也多次获
奖。更重要的是这个孩子的表达能力非常突出，写作能力也
很强。(这一段对小学阶段参加的英语、语文进行细致地描
述)。

更可贵的是这个孩子对学习的兴趣非常浓厚，对事物也表现
出来很强的求知欲。什么事情都喜欢问个究竟。另外这个孩
子也表现出来比一般孩子要强的学习能力，很多东西都是一
学即会，能力确实非常强。(这一段也要详细描述，让人感觉
到这个孩子的学习兴趣和学习能力)

另外孩子的业余爱好也很广泛，喜欢下棋、摆弄电脑、航模
等等。(有什么就要描述什么，有则写，没有也可不写)。

孩子在生活中是一个尊敬师长、敬老爱幼的好孩子。在家里
没事的时候老喜欢给远在异乡的爷爷奶奶打电话聊天，坐公
车的时候还给老年人让座孩子在学校里和小朋友的关系非常
好，还担任了中队长的职务，这些也得到了很多老师的认可。
(这一段也要详细描述，这是孩子做人的开始，是很重要的)

孩子自己对自己得描述。(这一段可以让孩子对自己进行一个
评价，描述，这一段也很重要，写一下)。

热切期望您的回音!

xxx



xx年x月x日

介绍信正确格式篇六

下面就是小编为大家整理推荐的学校学生介绍信范文，欢迎
大家阅读学生介绍信哦!

尊敬的实习单位领导：

我校xx级学生已进入第五学年的顶岗实习阶段，实习对于提
高学生业务水平和综合素质具有重要作用。

兹介绍我校学生xxx到贵单位联系实习工作，请予以接洽，并
给予指导和严格管理。

我校xx级学生实习时间为20xx年9月―20xx年6月。

同时请您抽出宝贵时间填写好实习单位回执表，以便我校与
贵单位联系。

感谢贵单位对我校学生实习工作的支持。

此致敬礼!

徐州幼儿师范高等专科学校教务处

20xx年6月28日

徐州幼儿师范高等专科学校：

我单位已同意贵校学生 (xx级 班)前来进行实习，实习时间从
年 月 日至 年 月 日。



实习结束后，我们将按照我单位的工作要求和贵校有关实习
的要求对该生进行考评。

_____________(单位)：

我校各专业已进入社会实习阶段，专业实习对于提高学生业
务水平和综合素质具有重要作用。

兹介绍我校____________________专业学生____________ 前
来贵单位实习，敬请贵单位给予支持、指导为盼，同时敬请
贵单位在工作中给予相应的安全教育。

感谢贵单位对我校的学生专业实习工作的大力支持! 此致 敬
礼! 华南理工大学 经济与贸易学院 20xx 年12 月21 日 实习
单位回执 华南理工大学： 我单位已同意贵校学
生_____________前来进行专业实习，实习时间从 年 月 日
至 年 月 日。

实习结束后，我们将按照我单位的工作要求和贵校有关实习
的要求对该生进行考评。

此致敬礼!

单位地址：

联系部门：

实习单位(公章)

联系人电话：

年 月 日

___________单位负责同志：



您好!____________同学是我系汉语言文学专业2005级学生，
今去贵单位联系专业实习事宜，请接洽。

专业实习是我系教学工作的.重要环节，是学生习得实践经验，
适应社会的有效途径，学院高度重视学生实习工作。

为此，诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实
圆满完成实习任务。

同时，在实习过程中，请按照贵单位规章制度的要求，对学
生严格教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴
定。

最后，对贵单位为培养人才所作的重要贡献和对教育事业的
大力支持，表示最衷心的感谢!

此致敬礼!

介绍信正确格式篇七

xxx：

兹介绍我院xxx同学去贵单位进行专业实习，望予以接洽。

专业实习是我院教学工作的重要环节，是学生适应工作需要
的有效途径，是提高人才培养质量的`重要举措，是向社会提
供人才的有效窗口。学院高度重视学生的实习工作，同时也
诚恳地希望贵单位给予大力支持和协助，积极为学生提供实
习场所，要求学生努力为单位服务，切实圆满完成学生实习
任务，提高学生的综合能力。在此，对贵单位为培养人才所
作的重要贡献和对教育事业的大力支持，表示最衷心的感谢!

此致



敬礼！

xxx

20xx年xx月x日

介绍信正确格式篇八

尊敬的先生或女士：

您好！

我是xxx，xxx公司的总经理。得知我公司优秀员工xxx想要出
国深造，我感到非常高兴和无比欣慰。这样一个上进的年轻
人应该接受良好的教育拥有更辉煌的未来。

因此，我很荣幸向贵校强烈推荐这位优秀青年。

xxx曾在大四的时候来我公司报告实习。他利于闲暇时间大量
阅读参考有关业务的书籍，虚心向其他员工请教。渐渐地，
他开始精通各项业务，并取得一定成绩。对此他并没有满足
更没有骄傲自大。相反，遇到难题，他仍然虚心与同事交流
讨论直到找出解决方案为止。鉴于他在实习期的出色表现，
我公司招收他为正式员工（通常我公司不予考虑应届毕业
生）。

现在，做为我公司的一名业务精英，xxx工作更加认真，负责，
努力。为所有同事树立了榜样。付出就有获得，他因此被评
为本公司优秀员工，并享有高额奖金。

此致

敬礼！



xxx公司

xx年xx月xx日


