
最新求职单位自荐信 事业单位求职自荐信
(精选8篇)

在人际交往中，一个出色的开场白能够吸引听众的注意力，
让我们一起学习一下怎样打开话匣子吧。演讲的开头是吸引
观众注意力的重要一步，让我们一起来看看如何做到。以下
是一些精选的开场白例句，供大家在演讲中参考借鉴。

求职单位自荐信篇一

尊敬的××书记：

您好！

勤政、廉政、优政、强政，这是您身居县长之位的个性，这
是老百姓的福气。我坚信，在以您为核心的县委正确领导下，
××县的明天改革会更进，发展会更快，变化会更大。改革
总有逆流，发展必遇曲折。××人杰地灵，而少数干部特别
是个别科局级主要领导曾有种恶习，乐于居功自傲，不善谦
虚砺学，不勤求实干事，更甚要官，此风重损××干部形象。
不受虚言，不听浮术，不采华名，不兴伪事，才能真正代表
最广大人民群众的根本利益。

三要按照“事业心与责任感，开拓性与发展性，素质型与年
轻化”的要求，提供努力造就一支合格的学校校长队伍。四
要率先在城区和所有县属学校，大胆稳妥推行“竞争上岗，
能进能出，优胜劣汰”的用人激励机制，努力诱发全县教职
工敬业精神和工作危机感……争取多层面领导对教育事业的
重视，求得广大群众对教育事业的支持，这是确保教育持续
发展的'不竭动力和无限生机。

我是农民的儿子，小学教师起家，向来工作踏实，始终善待



人生，一步一个脚印。扪心反思，惦量自己，本人有高度的
责任心和实干精神，有与时俱进的参谋教育发展的能力，有
一定理论修养，积累教育经验，推进教育创新的实力，完全
自信能担当起教育局长的重任。恳请×书记和县委给予信任。
如有不妥甚至胆大妄为之处，请给予批评。

致礼！

求职单位自荐信篇二

比起写个人履历表来说，也许更让应聘者更害怕的就是写求
职自荐信。那么，求职自荐信怎么写呢?其实，自荐信写作方
法也很简单，下文将详细举例说明，希望大家从中掌握如何
写求职自荐信。

确实，求职自荐信不仅要求良好扎实的写作功底以及细节，
而且，求职自荐信是写给特定的一个人，即负责招聘的人，
面对求职自荐信他会要求应聘者回答这样一个问题“为什么
应聘者是这份工作的最佳人选?”

求职自荐信的好坏会很大程度地影响履历表的作用。一份好
的求职自荐信能为你赢得一个面试机会，但一份不好的求职
自荐信也同样会使履历表形同虚设。

求职自荐信内容自荐信是给你自己一个机会以最佳的候选人
形象去应聘一个具体的职位，招聘者有可能就是你将来的上
司。所以，自荐信与你的履历表一样重要。事实上，寄出的
履历表中不能没有自荐信。要记住自荐信最重要的是于它与
履历表起着不同作用，许多履历表中的具体内容不应在自荐
信中重复。例如，工作经历，学历或是个人目标。履历表告
诉别人有关你个人，你的经历和你的技能。而自荐信告诉别
人你能为雇佣者做些什么。



一份优秀的个人求职自荐信应做到以下三点：

1.个人自我介绍和写自荐信的理由信的首段要抓住招聘经理
的注意力。说明你为何寄履历表：你对公司有兴趣并想担任
他们空缺的职位。可以通过暗示你与公司雇员的亲属关系来
表达你对公司的兴趣。要说明你干的是同一行业，有着同样
的工作兴趣，或者你一直通过新闻了解公司或者这个行业。
如果你由一位朋友或着同事介绍给公司，就在信中提起他们;
因为招聘经理会感到有责任回复你的信(但是不要夸大其实，
如果你对公司或者这行业叙述不正确，招聘者会一眼就看穿
的。)当你要求担任公司空缺时，要说得越具体越好。不要只
说起工作职位，还应谈谈这个职位的要求。

2.自荐信的第二部分要简短地叙述自己的才能，特别是这些
才能将满足公司的需要。没有必要具体陈述，因为履历表将
负责这些。这部分你应强调你的才能和经验将会有益于公司
的发展。不要在信中表示你会因聘用而收益多少，面对桌上
一大堆履历表和许多空缺职位，招聘经理关心的不会是你的
个人的成就。尽可能地少用人称代词'我'，要让人感到你想
表达的是'我怎样才能帮你。

3.制订计划求职自荐信的结尾要表明你的下一步计划。不要
让招聘者来决定，要自己采取行动。告诉招聘者怎样才能与
你联络，打电话或者发email，但不要坐等电话。要表明如果
几天内等不到他们的电话，你会自己打电话确认招聘者已收
到履历表和自荐信并安排面试。语气肯定但要礼貌。
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尊敬的领导：

您好!

我从《______日报》上的招聘__中获悉贵酒店欲招聘一名经



理秘书，特冒昧写信应聘。

两个月后，我将从工商学院酒店物业管理系毕业。身
高1.65cm，相貌端庄，气质颇佳。在校期间，我系统地学习
了现代管理概论、社会心理学、酒店管理概论、酒店财务会
计、酒店客房管理、酒店餐饮管理、酒店前厅管理、酒店营
销、酒店物业管理、物业管理学、住宅小区物业管理、应用
写作、礼仪学、专业英语等课程。成绩优秀，曾发表论文多
篇。熟悉电脑操作，英语通过国家__级，英语口语流利，略
懂日语、粤语、普通话运用自如。

去年下半学期，我曾在______五星级酒店客房办化验室实习
半个月，积累了一些实际工作经验。我热爱酒店管理工作，
希望能成为贵酒店的一员，和大家一起为促进酒店发展竭尽
全力，做好工作。

此致

敬礼!

自荐人：______

________年____月____日


