
2023年公司年会流程与安排策划案 公司
年会的活动方案策划设计(精选8篇)

即兴能够带给观众一种新鲜感和互动的体验，增强艺术作品
的吸引力。即兴表演让艺术家能够充分展示个人独特的艺术
风格。请大家欣赏以下小编为大家搜集的即兴表演视频，希
望能给大家提供一些表演技巧和灵感。

公司年会流程与安排策划案篇一

总策划：陈琦

总执行：陈琦/罗时勤

成员：联达置高及苏蓉科技所有部门成员

二、年会内容

活动名称：联达置高科技有限公司20__年新春团拜晚会

活动基调：喜庆、欢快、盛大、隆重

活动主题：以客户为中心，以奋斗者为本

活动目的：对20__年公司的工作成绩进行总结，展望公
司20__年的发展愿景;同时丰富员工企业文化生活，激发员工
热情，增强员工的内部凝聚力，增进员工之间的沟通、交流
和团队协作意识。

活动地点：__酒店

参会人数：联达置高171人、苏蓉科技112人、厂商30人，共
计313人。



参会人员：联达置高员工、苏蓉科技员工、特邀嘉宾

活动内容：总经理致辞、文艺汇演、晚宴(详细流程安排见附
表一)

三、工作分工(详细分工明细见附表二)

(一)文案组(负责人：张梦花、王龙路)成员5名。

负责主持人形象设计，串词、祝酒词起草、审核;

总经理讲话稿起草、审核;

(二)会场布置组(负责人：邓霖、黄努涛)成员5名。

负责设计、联系制作年会舞台背景墙、横幅、签名板及各种
材料的打印和制作;

负责鲜花或花篮的采购/租赁;

现场摄影、dv摄像、照相;

开场ppt制作，年会期间除节目音乐外所有音乐搜集。

会场安全检查(消防、电源、设备等)。

(三)节目组(负责人：陈琦、罗时勤)成员5名。

1、节目类型：唱歌、舞蹈、小品、话剧(歌舞剧)、魔术、乐
器演奏、戏曲、相声、时装秀等。

2、选取节目规则：以抽签的形式，每个部门可抽取2个节目
签，从中选取一个类型节目表演。

3、节目质量标准：若彩排时达不到质量要求，须重新编排直



到达到要求为止。

4、节目彩排时间：1月25日—2月5日每日选抽两个部门彩排。
文艺汇演节目内容的`要求是“以客户为中心，以奋斗者为
本”。节目组负责人具体工作如下：

负责完成对所有节目的排练、设计、筛选及后期的彩排工作;

负责节目的编排及演出的顺序和流程衔接;

负责联系租用或购买节目所需的服装道具和主持人、演职人
员的化妆等;

负责小游戏的提供、抽奖奖项设置等;

负责安排文艺节目评委及奖项设置;

负责确定颁奖人员。

(四)迎宾组/礼仪组(负责人：陈珍英)成员5-6名。

年会进场入口处迎接嘉宾，并引领入座;

负责嘉宾、参会人员的签，并发放年会礼品(做好登记);

负责配合抽奖奖品、文艺表演奖品的发放;

负责年会过程中放礼炮。

(五)后勤组(负责人：樊美玲、)成员5名。

负责与酒店工作人员的沟通、协调工作。

四、活动费用预算(具体费用分配由各项目负责人自行安排)



五、相关注意事项

(一)活动前

年会开始前，年会筹备小组成员必须确保每人持有一份“年
会流程具体执行方案”。

在年会开始前30分钟，必须对所有年会所需要用到的设备进
行调试、检查。

确保年会场地布置，所需物资、参会人员、表演人员全部到
位。

(二)活动中

对工作人员进行明确的分工，每项工作都必须责任到人，保
持手机的开通(统一设置振动)便于及时联络。

年会后期的纪念视频制作、发放(由行政人事部部制作dvd，行
政人事部部统一发放，每人一张)

年会照片的收集及保存;

公司年会流程与安排策划案篇二

根据中冶尚园项目计划，在20xx年1月14日（农历20xx年十
二月二十一日），即在新春佳节到来之际举办一场“新春嘉
年华，看房送大礼”活动，为新老客户献上新年大礼。

1、制造新年市场热度，加强市场关注度；

2、通过活动为新老客户加深对本项目的深刻印象，传递项目
信息等；



3、通过现场活动营造热烈气氛，聚拢人气，迅速累积客户。

1、注重人气凝聚，营造“中冶”品质；

2、加大活动整体“新春嘉年华”氛围展现，充分体现“看房
送大礼”活动意义；

3、烘托“新春”的“乐与玩”，打造“看房送大礼”相关气
氛活动；

4、让更多贵宾加深“中冶尚园”的美好印象；

信阳市洋山新区中冶尚园营销中心现场

20xx年1月14日8:30——17:30

六活动对象

看房、购房准客户

（1月9日-13日基准筹备）

策划:郭森15003760601

1月9日:本活动项目策划汇报

达成初步合作意向确定本活动方案

1月10日:组建本活动项目小组

确定本项目活动中所有执行人员

活动执行小组构架:

总顾问:（甲方）总策划:周洋



顾问:（甲方）活动总监:李佳文

场务:郭树森黄金海【】范德亮陶然张浩

周丽王华张元林

确定各种物料、设备、人员等确定的前期筹备工作。

1月11日:项目正式筹备和实施

现场布置平面

1月13日:活动现场布置（准备议程）

整个场景布景以迎“新春”，凸显“中国红”，以“嘉年
华”活动为主题。外场为客户提供玩与乐的场地，表现热闹
场景；内场（一楼）为准客户打造看房为主的环境，并能显
现本活动的气氛氛围；二楼通过排好选房营造抢购氛围，提
供热饮，主要为重要客户提供商谈清净空间，并为重要客户
发放礼品。

安排2架滑翔伞（或动力气球）分别在1月13日9:00——11:00、
14:00——16:00两次信阳市上空盘旋营造活动前期氛围。

1月14日上午活动期间9:00——11:00在洋山新区上空盘旋营
造活动现场气氛

1、外场布置（销售中心门前）:

18米大跨度拱门2只:横跨路两侧（横幅标语:新春嘉年华看房
选房有礼）

营销中心前左右各20米的路灯杆牵拉灯笼（灯笼上标有:中
冶x尚园）



因考虑天气原因，搭建15mx10mx4m桁架，即可抵挡天气变
化，有可营造现场气氛，顶部和四周（留进出口）用喷绘
（设计图案）进行围挡，地上用红地毯铺设。

顶部用小红灯笼依次循序整齐排列（活动结束后可赠送客户）

现场安装:老鼠机、电子抓娃娃机、电子投篮机、跳舞机，棉
花糖机、电子枪射击、糖葫芦、捏泥人、电子摩托车、烤瓷
马克杯供到场客户免费游玩。每台机器安排一名工作人员。
现场派送游戏币（每个到场客户5个）

现场气氛烘托卡通人:米奇、财神爷、加菲猫、兔子、喜洋洋、
美羊羊、灰太狼等，制造现场气氛与客人拍照留念，现场制
作烤瓷数码杯免费赠送客户。

桁架外侧靠南侧设置儿童游乐蹦蹦床，供来宾客户小孩游玩。

2、内场布置（营销中心一楼）:

内场顶部用小灯笼或拉画连接，以及大中国结营造新春气氛。

玻璃大门和玻璃窗用大小灯笼和窗花等造型图案。

以“发财x”布置现场装饰树。

18:00前所有场景布置完毕，安装设施检测完毕。

1月14日:活动现场

7:00筹备组人员到现场

7:10开始检查各种设施和设备

8:00所有人员现场准备完毕，迎接到场客户。



8:30活动开始，按方案执行。

活动期间有工作人员指导客户游玩项目；

室内安排萨克斯现场真人演奏；

17:30活动陆续结束。

18:00各种设施进行撤场

公司年会流程与安排策划案篇三

1、通过活动安排，回顾在20xx年与这个城市的缔造者们在这
个城市的足迹，一起见证城市的发展与繁荣，共同探讨20xx
房地产走向。

2、推介企业信息服务产品模式，总结20xx市场合作信息，并
对20xx信息推广进行现场解说。

3、通过双向互动形式，增进企业与客户之间的关系与感情。

4、专设答谢晚宴，感谢新老客户在这一年中对公司的信任与
帮助。

5、设置精彩的节目与现场抽奖环节，让来宾感受企业的多彩
的企业文化氛围。

6、借此机会进一步提升公司的品牌影响力，为以后市场拓展
奠定基础。

1、外围场地及亮点布置

（1）酒店入口处设置条幅，根据现场实际情况可立拱门等，
营造年会气氛。



（2）设立专用停车区域，并由专人接待，统一标识。

（3）全称安保为本次年会所邀请的嘉宾护航。

2、酒店内部场地及亮点设置

（1）酒店入口至内部场地设立主题指示牌，与外部统一标识，
安排礼仪及工作人员现场接待引导。

（2）设立主题签到背景板，并由礼仪人员为来宾佩戴胸花，
为来宾派发礼品。

（3）全程、全方位摄影，为本次年会留住每一个精彩瞬间。

（4）设置抽奖箱，由礼仪向每一位来宾派发抽奖券。

（5）主会场两侧设立投影幕布（也可led屏幕）投影展示。

第一章节：城市与未来

1、主题宣传片播放

2、《xx》、《xx》、《xx》开场曲）

3、现代舞欣赏

4、省市领导讲话、祝贺词

5、启动仪式开始

第二章节：赢＂动＂未来

1、主题宣传片播放

2、客户代表致答谢词



3、热舞《xx》舞蹈演员与客户代表互动

4、京剧表演

5、现场抽奖

第三章节：感恩

1、房地产公司发展历程vcr展示

2、公司领导致感恩谢词

3、歌曲感恩的心

4、互动魔术表演

5、抽奖环节

第四章节：房地产众＂赢＂

1、播放有气势的主题vcr

2、小提琴表演（2-3人）《xx》励志

3、大合唱（xx员工）

4、抽奖环节

5、由公司领导启动＂众＂赢＂激光球

读书破万卷下笔如有神，以上就是为大家整理的7篇《房地产
公司年会的主题策划方案》，希望可以对您的写作有一定的
参考作用，更多精彩的范文样本、模板格式尽在。



公司年会流程与安排策划案篇四

一年一度企业年会可以加深员工对企业感情，增进员工之间
沟通和交流，增强员工之间团队协作意识，创造企业内积极
向上工作氛围，提升员工士气。从而提高企业工作效率，使
企业业绩稳步提升。

一、年会主题：

增加公司于员工之间的凝聚力

二、年会目的：

1、感谢公司员工一年来的辛勤工作，增进领导与员工间的互
动与交流；

3、通过年会的举办，了解员工对公司未来发展的期望；

三、年会时间安排：

（1）年会策划及准备期（#月##日至#月##日）：本阶段主要
完成通知、节目收集、主持人确定。

（2）年会协调及进展期（#月##日至##月##日）：本阶段主
要完成节目安排表、礼仪小姐确定、音响确定、物品购买。

（3）年会倒计时期（#月##日）：本阶段主要完成年会全过
程确定（包括节目单确定）。

（4）年会正式演出时间：年月日晚至

四、年会节目报名方式：

1、及时通报名、电话报名、现场报名



2、联系人：

3、联系方式：

五、参会人员：

六、年会节目要求：

1、歌曲类：

（1）喜庆、祥和、热烈的歌曲；

（2）青春、阳光、健康、向上；

（3）与以上主题相关的原创歌曲。

2、舞蹈类：

（1）积极向上、寓意深刻的艺术性舞蹈；

（2）具有高科技时代气息的创意性舞蹈。

（3）喜闻乐见的街舞、现代舞、健美操、武术等；

（4）相关歌曲的伴舞。

3、曲艺类：

（1）喜庆、热闹反映生活的相声、小品；

（2）经典的传统曲艺类节目（戏曲、话剧、评书等）；

（3）其它类型的曲艺节目（乐器类）。

4、每个部门所报节目不限；



5、提倡跨部门组合报名；

七、年会进行流程

1、参会人员入场

2、主持人宣布年会开始

3、总经理董事长讲话

对年终做总结

表彰员工

4、表彰

各部门负责人做年度工作总结与计划。

对优秀员工予以表彰

为优秀员工发奖

优秀员工发言

5、联欢会节目表演

6、互动小游戏

7、闭幕词各位来宾、各位代表、xx公司20xx年年会即将落下
帷幕，我谨代表年会组委会对本次大会的圆满成功表示热烈
地祝贺！本次年会得到各地方代表莅临参会欢聚乌市积极响
应和热情支持。

下面我宣布：xx公司20xx年年会胜利闭幕！谢谢大家！



注意事项：

1、明确年会的主题和目的；

2、初步确定年会性质；

3、提交预算；

4、年会策划内容，分工执行；

5、年会时间按排；

6、年会地点选择；

7、年会亮点。

公司年会流程与安排策划案篇五

本次房地产开盘活动初定时间为20xx年12月25日。在xx项目
的推广，xx花园在市场上已经具有一定的知名度，通过媒体推
广和销售接待，客户群对项目的了解已经趋于成熟，同时根
据项目销售情况统计说明，项目的已放号客户群中准客户所
占比例较大，预计到开盘前夕，项目放号量将会持续增加，
因此开盘活动的市场背景条件应该说是比较成熟的，同时通
过一段时间的推广，项目也已到了必须开盘的时候，再推迟
势必会造成客户的流失。

房地产开盘活动紧紧围绕销售为中心，通过一系列的包装等
工作，在开盘后两天内争取达到30~40%的成交率，同时将xx
花园的市场知名度和美誉度扩大化，为一期项目的销售成功
和今后二期的推广、销售打下坚实的基础。

20xx年12月25日



xx花园项目销售中心现场

强调氛围、突出品位、提升档次、有条不紊、圆满成功

1)通过开盘当天在周边及现场的包装和庆典活动，给项目渲
染出浓烈的喜庆氛围，突出表现项目的。开盘盛典。

2)通过在售房部现场的包装和水酒供应，工作人员的细微服
务来突出表现项目的品位和档次，让到来的客户都能从现场
感受到一种尊贵感和荣誉感。

3)通过合理的区域划分，有效的活动流程安排，现场工作人
员工作职责的合理分配以及对客户关于选房、购房流程的讲
解和传达，有条不紊地对开盘当天的现场人流人群进行有效
合理的控制，以使整个项目现场感觉有次序、有、层次，整
个项目现场有条不紊。

4)通过一系列的工作辅助，最重要的是在销售过程中抓住客
户心理，充分利用好销控掌握的方法，以置业顾问来积极调
动购房者的迫切心态，以使之达到成交，签定相关合约。

（1）现场布置

a在售楼部立柱前根据场地尺寸搭建半米高上下舞台一个，后
设背景板（双面），舞台两边用花篮装饰。附设一个用鲜花
包扎的讲台，以作嘉宾发言及领导致辞用，整个舞台主要用
做剪彩以及主持、发言用途。

b售楼部东北角面塔南路与新安路交汇处设彩虹门一个，汽柱
两个分别立在彩虹门两端。鞭炮气球8串，花篮若干，礼炮18
门，舞台下用花扁、花架装饰，售楼部入口设红色地毯，售
楼部前广场设空飘若干。

c舞台前设坐椅两排，20个位置左右，供嘉宾及领导使用。



（2）外围道路布置

a塔南路两侧按排号活动期间方案设计，插上彩旗。

b项目工地临塔南路一侧安置空飘若干。

c在塔南路进入售楼部路口处设空飘两个，以达到吸引人流，
车流，指引来宾，宣传开盘的作用。

（3）售楼部分区布置及其他布置

a售楼部内部分为4个区域

a、选房区：主要用做通知到的放号客户在该区域通过销售人
员的二次讲解和价格预算，进行选房，确定房号，并签署相
关协议。

b、签约区：主要用做已经选好房的客户在该区域签定认购书、
缴纳房款定金，履行相关手续。

c、展示区：主要用作未通知到选房的客户参观沙盘和模型，
索取资料，户型图，在选房前有个心理准备。

d、休息区：原洽谈区位置，主要用作客户逛累了之后临时休
息用。注：选房区与签约区设在同一区域，意向性划分。

b其他区域

a、活动区：售楼部门口广场，用作开盘活动、剪彩等，同时
作主要的包装区域。

b、休闲区：用作舞狮表演及客户观赏表演的区域。

（4）新客户排号台：设在售楼部入口右侧，立柱之后，用作



新客户临时排号之用，同时也用作临时室外咨询台之用。

公司年会流程与安排策划案篇六

1、目前项目7#楼已经亮相，工程进展迅速，已购业主300余
人；

3、项目前期销售拥有老业主资源，维系老业主的关系以促进
后期的推售。

二、活动目的

1、维系老业主关系，提供销售人员与业主沟通感情的机
会；2、口碑传播，通过老业主传播项目口碑；3、约访已到
访意向客户，提供优惠促使成交；4、现场吸收新客户，促进
成交。

三、活动时间

20xx年x月x日-x月x日（x月x日开始电话邀约，短信告知）

四、活动主题和地点

1、主题：xx生活·品味出“粽”

2、地点：xxxx接待中心

五、活动对象（邀约客户）

xxxx业主、重要意向客户、来访新客户

1、电话、短信邀请老客户、意向客户到接待中心领取粽子礼
品；2、凡在领取粽子时间段来访客户均可领取粽子一份；3、
置业顾问做好宣传项目及登记工作。



六、活动内容

活动期间前往销售中心登记即可领取真空包装嘉兴粽子一份
领取粽子时间：早上10:00一次（一次持续1个小时）下
午3:00一次（一次持续1个小时）

活动时间x月x日—x月x日，抽奖活动集中端午节1天，每天限
量抽取。（x月x日短信、电话告知端午节有大抽奖活动）

大轮盘百发百“粽”抽奖活动：投飞镖，射“粽”拿奖抽奖
礼品：一等奖豪华四件套（价值200元，4份）二等奖食用油
一桶（价值40元，5份）三等奖水杯一个（价值30元，10份）
售楼部外堆放礼品，布置射飞镖场地。

七、优惠方式

活动期间购房除享多重钜惠外，额外享5000元端午员工“粽
情”优惠，购房送粽子礼包一份。

（说辞为员工专享优惠，仅限员工及亲友购房，用于逼定。）

八、工作安排及物料清单

九、活动费用

公司年会流程与安排策划案篇七

一、时间：

20xx年x月x日

二、地点：

xx酒家



三、参加人员：

公司全体员工

四、所需时间总计：

14：00—22：00共计5小时

五、活动目的：

1、增强员工的凝聚力，点燃全公司员工新一年工作的热情，
提高化妆品的销售佳绩。

3、表彰工作优秀的公司员工，透过激励作用，将全体员工的
主观能动性充分调动起来。

六、年会主题：

1、xx20xx年度工作总结暨20xx年度工作计划大会（会议）

2、xx20xx年度员工答谢会（晚宴）

七、年会安排：

1、年会人员安排及职责：

（1）会场总负责：

（2）年会策划、会议节目安排：

（3）酒店安排与协调：

（4）现场拍照、摄影：公司摄影师

（5）场景布置：人员安排待定



（6）活动主持：

2、会场布置：

（1）xx酒店主会场

（2）资料：

a、本公司的logo及年会主题

b、彩带、气球点缀会场（音乐）

3、会场物品需求

4、优秀员工评选：

参选人员：除财务和人事外的其他部门（由于这两个部门人
数有限）

评选方式：由各部门资料员工无记名投票选取，加上公司高
层及其他部门主管、人事每人一票，票高者得（每部门一名）

奖品设置：

1、优秀员工奖励：每部门一位优秀员工（行政部与财务部除
外），共计4名奖品：

2、表演奖励：一、二、三、参与奖，四个奖项奖品：

3、游戏奖励：共计4个游戏奖品：

八、年会活动流程：

（一）xx20xx年度全体员工大会（会议）



1、下午13：50全体参会员工提前到达酒店指定地点签到，按
部门就坐于会议室，等待大会开始。

2、14：00由主持人宣布员工大会开始，并宣布各部门汇报顺
序。

3、14：15大会第一项，各部门主管及相应负责人分别做20xx
年度工作总结及20xx年度工作计划汇报（每人大概20分钟）。

4、16：00大会进行第二项，总经理上台发言，进行20xx年总
结及20xx年公司发展战略（预计1小时）。

6、17：30优秀员工代表发表获奖感言。

7、xx20xx年度工作总结暨20xx年度工作计划大会圆满结束。

（二）xx20xx年度员工答谢会（晚宴）

1、主持人宣布员工答谢会开始，各部门节目表演（节目名单
待定）

2、各部门表演结束，由全体参会人员选出优秀节目一、二、
三等奖与参与奖，并进行奖品颁发（见附件二）

3、游戏时间：

（1）“快乐袋鼠”（2）“背夹气球”（3）“萝卜蹲”（4）
“数7游戏”

每个游戏获胜队伍均可获得奖品。

4、主持人宣布晚宴正式开始：

5、主持人引导大家共同举杯，总经理发表祝酒词，祝福大家



新年快乐，祝愿公司的明天更加完美。（背景音乐）

6、员工答谢会结束。

公司年会流程与安排策划案篇八

1、年会主题：

2、年会形式：

3、年会流程：

4、年会游戏：

5、年会演出：

6、年会预算：

制定可行预算或按既定预算安排有关工作；确定各项工作的
时间安排。通常而言，年会预算包括以下几个方面：

1交通费用，

2会议室/厅费，

3住宿费用，

4餐饮费用，

5视听设备，

6演员及节目，

7杂费。



7、年会的一般环节包括：

1开场仪式

2领导致辞

3年会晚宴

4员工表演

5幸运抽奖

6晚会游戏

案例

旅游行程安排：

day1：

上午10点公司集合准时出发

11：40在彭州二环张家饭店吃剔骨肉

14：10分出发前往四川龙门山地质公园探洞（莲花洞+硝洞）

17：30返回恐龙园，收拾装备

18：00自助火锅和烧烤活动

19：00篝火烤兔+表演卡拉ok

20：30坝坝电影，恐龙营地露营（可自行前往白鹿中法风情
小镇看夜景）



day2：

12：30品尝恐龙园坝坝宴，下午自由活动。

工作人员开始着手布置会场

5：00年会正式开始

年会流程：

1、参会人员入场

2、主持人宣布年会开始

3、总经理董事长讲话对年终做总结表彰员工

5、联欢会节目表演

6、互动小游戏

7、闭幕词各位来宾、各位代表、20xx年年会即将落下帷幕，
我谨代表年会组委会对本次大会的圆满成功表示热烈地祝贺！
本次年会得到各地方代表莅临参会欢聚成都市积极响应和热
情支持。

下面我宣布：20xx年年会胜利闭幕！谢谢大家！


