
2023年辞职报告简单版本(优质8篇)
辞职报告应该清晰地陈述辞职原因，同时尽量避免负面评价
或指责他人。报告范文是一种通过对某一主题或事件的全面
分析和归纳，向他人传达相关信息的书面材料。当我们需要
向上级或同事呈报某项工作成果或研究成果时，一份恰当的
报告范文是必不可少的。那么我们该如何写一篇较为完美的
报告范文呢？以下是小编为大家收集的报告范文，仅供参考，
希望能够给大家提供一些启发和借鉴。

辞职报告简单版本篇一

尊敬的x总经理：

首先致以我深深地歉意，及怀着及其复杂而愧疚的、依依不
舍的心情、我写下这份沉重的辞职信。很遗憾自己在这个时
候突然向公司领导提出辞职，纯粹是出于个人的原因，以致
不能在xx公司继续发展！我将要离开这个单位，离开这些曾
经同甘共苦的，照顾我的领导和同事，确实很舍不得，舍不
得x总及x总的信任及关怀，舍不得同事之间的那片真诚和友
善。但是我还是要决定离开了，我恳请x总及x总经理原谅我
的离开，批准我辞职，我深深地感谢你们！

xx公司是一个有着优良传统的公司，公司有着能进能退的人
事管理机制，铁打的营盘流水的兵，我作为坤洁的一员，特
别是财务部门的主要会计，更要站好最后一班岗，财务工作
更要无缝对接，更要向接班的会计交接得清楚明白，更不能
辜负x总的期望。一个财务人员要来得明明白白，要走得清清
楚楚。我担任多年的财务负责人定会带头模范执行。凡是公
司的物品、及资料要毫无保留的办好交接，确保xx公司财务
工作日后正常运行。

我就要离开公司了，由于xx担任了出纳重要岗位的原因，在



这里我推荐xxx会计接替我的工作，经我和她在公司财务一年
多的时间里工作，我认为目前她是公司里唯一可以接替我的
工作的会计，相信他一定有能力并能够胜任工作，相信年轻
人的她会比我做得更好。另外建议xxx工作的人事部分交给xx，
成本会计方面交给xx，为了节约人力成本，他的工作由xxx辅
导可以在万达财务和花艳基地两边办公，也便于成本的核算
数据的及时传递、财务数据的及时清算。

在离开公司的时候，我把交给会计xx正在使用的一套终身免
费的u盘版财务软件无偿赠送给公司，聊表谢意。

我离开公司前的具体安排：是8月1日完成7月份的一切账务及
报税全部工作，8月4日办理移交手续，一切工作手续交清后
离开公司。8月5日我将离开宜昌到北京。

在xx公司工作两年间、三个年头里，我很荣幸曾身为湖北坤
洁土石方工程公司的一员，能有机会在王总的公司里工作学
习，是我人生中莫大的荣幸，在此我对x总、x总不胜感激！
我将永久关注坤洁公司的健康发展，衷心祝愿坤洁公司发展
壮大。也感谢公司元老陈总、吴主任、周主任的认可和信任，
及x红、x小红、x媛、x阳等同志的关心和照顾、并祝在xx公司
辛勤工作的员工工作顺利，事业有成！

此致

敬礼！

辞职人：xxx

辞职报告简单版本篇二

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向贵单位提出辞职，



纯粹是出于个人的原因（家庭原因/身体原因等等），不能在
贵单位继续发展！我恳请单位原谅我的离开，批准我辞职。

同时，很荣幸曾身为中科亿东单位的一员，能有机会在这里
工作学习，不胜感激！衷心祝愿所有在中科亿东公司辛勤工
作的员工工作顺利，事业有成！

此致

敬礼

辞职人：潘烨

时间：20xx年7 月 12日

辞职报告简单版本篇三

尊敬的单位领导:

您好!

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我写下
这份辞职信，很遗憾自己在这个时候突然向单位提出辞职，
纯粹是出于个人的原因，不能在单位继续发展！离开这个单
位，离开这些曾经同甘共苦的同事，确实很舍不得，舍不得
同事之间的那片真诚和友善。 但是我还是要决定离开了。

同时，很荣幸曾身为单位的一员，能有机会在这里工作学习，
在这里成长，不胜感激！衷心祝愿所有辛勤工作的员工工作
顺利，事业有成！公司蒸蒸日上！

此致

敬礼



辞职人：

时间：20xx 年6 月 6 日

辞职报告简单版本篇四

尊敬的 ：

您好！

首先感谢在百忙之中抽空看我的辞职报告。

经过几周的慎重考虑和内心挣扎我决定无奈的上交这封辞职
信，和领导同事们一起走过的风雨路，这份感情不是用言语
可以表达的。 在工作中，我确实学习到了不少东西。然而工
作上的毫无成就感总让自己彷徨。我开始了思索，认真的思
考。思考的结果连自己都感到惊讶――或许自己并不适合这
项工作。一些日子下来，我发现现在处境和自己的目的并不
相同。如同弗罗斯特的一首小诗《未选择的路》里曾写
道：“黄色的树林里分出两条路，可是我不能同时去涉足，
我在那路口久久伫立，我向着一条路极目望去，直到它消失
在丛林深处。 ?? 也许在多年后的某个地方，我将轻声叹息
将往事回顾，一片树林里分出两条路——而我选择了人迹最
少的一条，从此决定了我一生的路。”前方的路会是什么样
子，谁也说不清楚。但即便失败了，我也并不害怕，因为我
还年轻，还有机会。

我也很清楚单位正值用人之际，不断有新项目启动，也正是
考虑到今后在各个项目安排的合理性，本着对单位负责的态
度，为了不让单位因我而造成失误，我郑重提出辞职。我也
将这几天的事情给做完。至于剩下的事，留给其它的同事去
做吧。

子成长为一个有思想，有见识，有胆量的社会青年。



但是我还是要决定离开了，我恳请领导们原谅我的离开。祝
各位领导、同事工作顺利，身体健康！

辞职人：

日期：

辞职报告简单版本篇五

尊敬的光头领导：

生亦何苦，死亦何欢，生死由命，富贵由天。

我本来呀打算在公司工作终老的，但是生活何等的现实何等
的残酷，全世界都疯狂了!山大的压力让我生活非常的类，抬
不起头遥望那蔚蓝的天空。我是多么羡慕那些自由自在飞翔
的小鸟呀，还有就是那些动不动就坐飞机的人呀!每一个月，
我总是满怀欢乐的心情领着着微博的工作去给哥们还上欠下
的债务。

现在上交辞职报告，纯属生活所迫，人都往高处走，短短的
一生一闭不睁就过去了，为什么不出去多走走呢!我领导成全
我的伟大行动。

潘××

.8.3
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尊敬的：

您好！



首先感谢在百忙之中抽空看我的辞职报告。

经过几周的慎重考虑和内心挣扎我决定无奈的上交这封辞职
信，和领导同事们一起走过的风雨路，这份感情不是用言语
可以表达的。在工作中，我确实学习到了不少东西。然而工
作上的毫无成就感总让自己彷徨。我开始了思索，认真的思
考。思考的结果连自己都感到惊讶――或许自己并不适合这
项工作。一些日子下来，我发现现在处境和自己的目的并不
相同。如同弗罗斯特的一首小诗《未选择的路》里曾写
道：“黄色的树林里分出两条路，可是我不能同时去涉足，
我在那路口久久伫立，我向着一条路极目望去，直到它消失
在丛林深处。??也许在多年后的某个地方，我将轻声叹息将
往事回顾，一片树林里分出两条路——而我选择了人迹最少
的一条，从此决定了我一生的路。”前方的路会是什么样子，
谁也说不清楚。但即便失败了，我也并不害怕，因为我还年
轻，还有机会。

我也很清楚单位正值用人之际，不断有新项目启动，也正是
考虑到今后在各个项目安排的合理性，本着对单位负责的态
度，为了不让单位因我而造成失误，我郑重提出辞职。我也
将这几天的事情给做完。至于剩下的事，留给其它的同事去
做吧。

子成长为一个有思想，有见识，有胆量的社会青年。

但是我还是要决定离开了，我恳请领导们原谅我的离开。祝
各位领导、同事工作顺利，身体健康！

辞职人：

日期：



辞职报告简单版本篇七

尊敬的公司领导：

当前公司正处于快速发展的阶段，同事都是斗志昂扬壮志满
怀，而我在这时候却因个人原因无法为公司分忧，实在是深
感歉意。

本人将在x年x月x日离职，以便完成工作交接，我希望公司领
导在百忙之中抽出时间商量一下工作交接问题，并希望能得
到离职的准许!

感谢诸位在我在公司期间给予我的信任和支持，并祝所有同
事和

朋友们在工作和生活中取得更大的成绩和收益!

此致

敬礼!

辞职报告简单版本篇八

尊敬的领导：

非常谢谢组织和团队一直以来的我这么一个新人的培养和关
系。自从8月份进到公司以来，我在这里想到了很多的东西，
往后的日子不管走到哪里，从事什么工作，在这里几年的经
历都是我必可替代的财富，我会在移动公司的这么一段工作
经历感到自豪。

非常遗憾的是，我现在由于个人原因不得不提交这份辞职报
告了，还望领导能够批准。


