
2023年办暂住证的介绍信开(实用8篇)
理想是人们内心深处对美好事物的向往和追求。拥有一颗不
断成长的心，我们才能够在实现理想的过程中不断超越自我。
下面是一些实现理想的方法和技巧，供大家参考和借鉴。

办暂住证的介绍信开篇一

______公安分局永定派出所：

兹有我公司_________员工一人前往贵处办理我公司外地员
工_________暂住证。

请协助为盼。

公司地址：_________

手机号码：_________

法人代表人：_________

单位公章：_________

______年___月___日

办暂住证的介绍信开篇二

1、办理条件及程序：

由申请人持相关的证明材料向其户口所在地派出所提出书面
申请;派出所审核后，予以当场办理。

2、所需材料：



(1)申请人书面申请

(2)单位、村(居)委会证明

(3)房产证明

(4)结婚证

(5)居民户口簿

二、出生登记

1、办理条件及程序：

婴儿出生一个月内，由其父母持相关证明材料向常住户口所
在地派出所申请，派出所审核后予以当场办理。违反计划生
育政策出生的婴儿、收养子女、国外出生婴儿及无《出生医
学证明》婴儿的户口登记，经派出所调查核实，报市公安局
批准后予以落户。

2、所需材料：

(1)居民户口簿

(2)出生医学证明

(3)父母结婚证

(4)村(居)委会或单位的出生申报单

(5)计划生育部门证明

(6)其它相关证明

三、死亡登记



1、办理条件及程序：

公民死亡在葬前，由其亲属持相关证明材料向户口所在地派
出所申报死亡登记，注销户口，收缴居民身份证。

2、所需材料

(1)居民户口簿

(2)居民身份证

(3)村(居)委会、单位的死亡申报单

(4)《死亡医学证明书》或《居民死亡推断书》

四、夫妻投靠、未婚子女投靠父母、老年人投靠子女户口迁
移

1、办理条件及程序：

申请人持相关的证明材料向户口所在地派出所提出申请，派
出所审核后，除市内农村与农村之间夫妻投靠，由迁入地派
出所出具相关证明到迁出地派出所办理户口迁出手续外，均
由派出所填写《户口迁移审批表》，报市公安局审批。

来本市探亲的外国人申请l签证

1.两寸近期正面免冠照片1张;

2.公安机关确认的住宿登记;

3.在本市亲属的本地常住户籍证明;

5.年满60周岁在境外无直系亲属，投靠境内直系亲属者，需
提供经公证的亲属关系证明以及投靠人境外无直系亲属关系



证明、经公证的投靠人经济来源证明或者被投靠人经济担保
证明、经公证的投靠人或者被投靠人的房屋租赁或者产权证
明。境外机构出具的有关证明需经我国驻外使馆或者领馆认
证。

6.年满60周岁在华购置房产的外籍华人及其配偶和未满18周
岁子女申请签证，需提供房产证明、经济来源证明(汇票、存
折、现金卡等)或者经国内公证机关公证的经济担保书或者经
济自保书，外籍配偶需提供婚姻证明，外籍子女还需提供出
生证明或者亲属关系证明。境外机构出具的有关证明需经我
国驻外使馆或者领馆认证。

一、个人办理(本人申请)：

进修人员带居民身份证，原单位介绍信,接收单位介绍信，务
工人员带居民身份证，当地乡级以上证明，接收单位介绍信，
到保卫处填登记表，交工本费，交1寸大头照片4张，办理其
它登记手续。暂住登记不收任何费用。保卫处到派出所交款
盖章。发给本人暂住证，离校时将暂住证交回保卫处。

二、集体办理：

由接收单位负责人收居民身份证或复印件，处级以上单位或
乡级以上政府的证明信。接收单位负责人到保卫处领取暂住
户口卡片，登记表。填写暂住户口卡片和登记表。单位负责
人带填写好的暂住证户口卡片、登记表、工本费、1寸大头照
片4张，交保卫处办公室。保卫处办公室收暂住户口卡片和登
记表，办理其它登记手续。保卫处到派出所交款、盖章。将
暂住证交给单位负责人，发给个人。离校时个人暂住证交回
保卫处。

办暂住证的介绍信开篇三

1.两寸近期正面免冠照片1张;



2.公安机关确认的住宿登记;

3.在本市亲属的本地常住户籍证明;

5.年满60周岁在境外无直系亲属，投靠境内直系亲属者，需
提供经公证的亲属关系证明以及投靠人境外无直系亲属关系
证明、经公证的投靠人经济来源证明或者被投靠人经济担保
证明、经公证的投靠人或者被投靠人的房屋租赁或者产权证
明。境外机构出具的有关证明需经我国驻外使馆或者领馆认
证。

6.年满60周岁在华购置房产的外籍华人及其配偶和未满18周
岁子女申请签证，需提供房产证明、经济来源证明(汇票、存
折、现金卡等)或者经国内公证机关公证的经济担保书或者经
济自保书，外籍配偶需提供婚姻证明，外籍子女还需提供出
生证明或者亲属关系证明。境外机构出具的有关证明需经我
国驻外使馆或者领馆认证。

办暂住证的介绍信开篇四

****公安分局永定派出所：

兹有我公司******************员工一人前往贵处办理我公
司外地员工****************暂住证。

请协助为盼

公司地址：***************。

手机号码：**************

法人代表人：

单位公章：



20xx年10月28日

办暂住证的介绍信开篇五

____公安分局永定派出所：

兹有我公司__________________员工一人前往贵处办理我公
司外地员工________________暂住证。

请协助为盼

公司地址：_______________。

手机号码：______________

法人代表人：

单位公章：

此致

敬礼！

介绍人：__

20__年_月_日

办暂住证的介绍信开篇六

_____公安分局______派出所：

兹有介绍我公司员工_________，身份证
号_____________________，前往贵单位办理工作居住证领取
事宜，请贵单位协助办理为盼。



姓名_________工作居住证编号____________业务类
型____________姓名_________工作居住证编号____________
业务类型。

此致

敬礼！

介绍人：_________

____________年______月______日

办暂住证的介绍信开篇七

1.两寸近期正面免冠照片1张;

2.公安机关确认的住宿登记;

3.在本市亲属的'本地常住户籍证明;

5.年满60周岁在境外无直系亲属，投靠境内直系亲属者，需
提供经公证的亲属关系证明以及投靠人境外无直系亲属关系
证明、经公证的投靠人经济来源证明或者被投靠人经济担保
证明、经公证的投靠人或者被投靠人的房屋租赁或者产权证
明。境外机构出具的有关证明需经我国驻外使馆或者领馆认
证。

6.年满60周岁在华购置房产的外籍华人及其配偶和未满18周
岁子女申请签证，需提供房产证明、经济来源证明(汇票、存
折、现金卡等)或者经国内公证机关公证的经济担保书或者经
济自保书，外籍配偶需提供婚姻证明，外籍子女还需提供出
生证明或者亲属关系证明。境外机构出具的有关证明需经我
国驻外使馆或者领馆认证。



办暂住证的介绍信开篇八

兹介绍我公司员工____________，身份证
号____________________________________________________________，
前往贵单位办理工作居住证领取事宜，请贵单位协助办理为
盼。

姓名____________工作居住证编
号____________________________________业务类
型____________________________________姓
名________________________工作居住证编
号____________________________________业务类
型____________________________________。

备注：业务类型指新办、续签、补办、注销、变更等。

介绍人：

________年________月________日


